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Einleitung
|

Willkommen bei NetMan for Schools!

Im Folgenden wollen wir lhre Fragen im taglichen Umgang mit NetMan for Schools (NfS) klaren.
Dieses Handbuch ist bewusst als, sich im Laufe der Zeit erweiternde, Fragenliste konzipiert.
Dabei beleuchten wir jede Frage als eigenstandiges Kapitel, damit Sie nicht Teilantworten
suchen, sondern schnell Antworten auf Ihre Fragen finden. Redundanzen sind dabei bewusst
erwlinscht!

Fur weitergehende Fragen empfehlen wir Ihnen unsere regelmaRig stattfindenden Online-
Schulungen, an denen Sie als Lehrkraft einer Schule mit gultiger NetMan for Schools Lizenz
kostenfrei teilnehmen.

Eine aktuelle Termin- und Thementbersicht finden Sie auf unserer Webseite: Events u.
Schulungen rund um NetMan for Schools.
Sie arbeiten gern mit Videotutorials? Dann finden Sie lhre Inhalte auf unserem YouTube-Kanal:

NetManforSchools - YouTube. Hier findest Du auch als Schiler*in Tutorials, die auf Deine
Fragen eingehen.

Anregungen und Verbesserungsvorschlage

Wir freuen uns Uber Anregungen, Verbesserungswvorschlage und Kommentare zu NetMan for
Schools und zu diesem Handbuch. Senden Sie diese bitte an:

H+H Software GmbH

z.Hd. Produktmanager NetMan for Schools
Maschmuhlenweg 8-10

37073 Géttingen

Deutschland

Oder schicken Sie eine E-Mail an: hh@hh-software.com, Betreff NetMan for Schools.
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Rechtliche Hinweise

Die Software, das Warenzeichen NetMan for Schools und alle dazugehérigen Dokumentationen
sind unter dem Copyright der Firma H+H Software GmbH. Microsoft und Windows sind in den
USA eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation. iPAD ist der Markenname einer
Tablet-Computerreihe der Firma Apple.

In diesem Handbuch erwahnte Namen von Produkten dienen zur Identifikation und kénnen
Warenzeichen ihrer jeweiligen Unternehmen sein.

Fur lizenzierte Software, die Sie Giber NetMan for Schools bereitstellen, missen Sie
entsprechende Lizenzen erworben haben.

Namen

Alle in dieser Dokumentation verwendeten Namen und dazugehérende Daten fur Lehrkrafte und
Schiiler*innen sind frei erfunden. Mégliche Ahnlichkeiten mit realen Personen sind rein zufallig
und haben keinen realen Bezug zu diesen Personen.

Hilfekonventionen

Wir wollen Sie und Euch mit dieser Dokumentation bei lhren und Euren Fragen abholen und
moglichst einfach Losungswege aufzeigen. Weil wir lhnen und Dir bei allen Fragen, die sich
stellen nahe stehen wollen, wechseln wir ab jetzt zum Du.

Wir sind um Geschlechtergerechtigkeit bemiiht und versuchen generische Begriffe und Gender*
zu benutzen. Damit wollen wir alle Personen jedweder Geschlechtsidentitat ansprechen. Der
besseren Lesbarkeit wegen verzichten wir auf Neopronomen.

In dieser Dokumentation verwenden wir eine bestimmte Notation, um Sachverhalte fiir Dich
hervorzuheben:

n Hinweis, kennzeichnet Sachwerhalte, die Du unbedingt beachten solltest.

E Tipp, kennzeichnet wichtige Tipps und Hinweise fiir die Arbeit mit NfS. Zeigt, wie Du
Dinge vereinfachen oder Problemen im Vorfeld aus dem Weg gehen kannst.

Definition, kennzeichnet die Definition oder Erklarung eines bestimmten Begriffs
oder Sachwerhalts oder fihrt in eine Thematik ein.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



9 Einleitung

Terminal Server, diese Funktion steht nur zur Verfligung, wenn Deine Schule
NetMan for Schools mit einem Terminalserver betreibt.

An manchen Stellen dieses Handbuches erklaren wir Dir Beispiele Schritt fir Schritt, um
verschiedene Vorgange nachwllziehbar zu machen. Die einzelnen Schritte sind wie folgt
gekennzeichnet:

1| Schritt1

<Beschreibung zu Schritt 1>

2 | Schritt2

<Beschreibung zu Schritt 2>

Neben diesen extra gekennzeichneten Informationen bzw. Arbeitsschritten gibt es noch
folgende Darstellungen, die im Text besonders herausgehoben werden:

Steuerelemente bzw. Buttons

Titel/Namen
e Benutzereingaben / PC-Ausgaben / Codebeispiele / Softwarebegriffe
Literaturhinweise/Verweise

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH
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Neu in NetMan for Schools 6

Mit NetMan for Schools 6 gibt es einige neue bzw. optimierte Funktionen im Vergleich zu
NetMan for Schools 5.8.

Ganz neu hinzu kommt der Bereich Kommunikation und Organistation:

Die NetMan Aufgaben

Zum Bereitstellen, Erklaren und Teilen von Aufgaben / Arbeitsauftragen und dem
dazugehorigen Lernmaterial von Lehrkraften an Lerngruppen bzw. einzelne Schilerinnen und
Schuler. Aufgabenbezogene Kommunikation zwischen Lehrkraften und Schdler*innen;
Definition von Abgabeterminen und Auswertungen zu abgegebenen Aufgaben.

Der NetMan Chat

Fir die datenschutzkonforme Kommunikation innerhalb der Schulgemeinschaft (Lehrkrafte,
Lernende, Lerngruppen, einzelne Personen, Jahrgange, Klassen,...).

Die NetMan Gruppen

FUr das individuelle Anlegen von Gruppen fiir Eure Kommunikation im Chat oder die
Bereitstellung von Aufgaben. Lehrkrafte kénnen ihre Gruppen individuell im NetMan
Schulportal oder der Private Cloud anlegen und verwalten.

Das H+H NetMan Schulportal

Als zentraler Einstieg zu den einzelnen NetMan Funktionen wie Chat, Aufgaben,
Dokumente, Lerndesktops und mehr. Die Einstiegsseite des NetMan Schulportals, das
Dashboard, stellt eine Ubersicht (iber anstehende Aufgaben, aktuelle Chatverlaufe,
individuelle Termine und Schulinfos abhangig von der Benutzerrolle dar.

Die H+H NetMan Schulportal-App

FUr den Zugriff auf das H+H NetMan Schulportal mit Smartphones und Tablets, verfiigbar fuir
Android und iOS.

Fir den Unterricht wurden folgende Bereiche optimiert und neu erganzt:

optimierte Klassenraumsteuerung

Uberarbeitete grafischen Oberflache und Benutzerfiihrung fiir einen noch komfortableren
Prasenzunterricht mit digitalen Medien. Die Klassenraumsteuerung kann auch fur die
Gestaltung des Hybridunterrichts genutzt werden, wenn nicht alle Schilerinnen und Schuler
in Présenz in der Schule sind.

neuer Jugendschutzfilter:

JusProg-Interneffilter als zertifizierter Jugendschutzfilter ist jetzt Bestandteil von NetMan
for Schools fir einen sicheren DNS-basierten Jugendschutz im Schulnetz mit jedem
Endgerat, kabelgebunden und auch im WLAN.

optimierte Private Cloud

Komplett Uberarbeitete browserbasierte Private Cloud zur Bereitstellung und zum Teilen von
Unterrichtsmaterialien (im Zusammenspiel mit dem Aufgabenmodul); Die neue Private Cloud
ist ab sofort auch optimiert fiir den Einsatz mit Tablets und Smartphones.

USB-Steuerung

Zusatzlich zur USB-Laufwerksfilterung (Freigabe und Sperrung von USB-Laufwerken) kann
Deine Schul-Administration jetzt einen festen Laufwerksbuchstaben fiir die Nutzung von
USB-Sticks im Unterricht festlegen. Hieraus ergibt sich der Vorteil, dass alle Schilerinnen
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und Schiler Deiner Lerngruppe den USB-Stick unter dem gleichen Laufwerksbuchstaben
finden.

o Optimierte individuelle Lerndesktops

Komfortable Bereitstellung und Nutzung individueller Lerndesktops Uber die NetMan
Klassenraumsteuerung, die NetMan Portal App sowie die Private Cloud.

Wie Du die neuen Funktionen von NetMan for Schools 6 nutzt, findest Du in den jeweiligen
Kapiteln.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH
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NetMan for Schools fur Lehrende
|

Deine Schule hat sich fiir NetMan for Schools als digitale Lernumgebung entschieden. Wir
wollen Dir den Einstieg erleichtern und die Fragen, die sich in Deiner taglichen Arbeit ergeben,
beantworten.

Klassenraumsteuerung fur Einsteiger

Die Klassenraumsteuerung ist das zentrale Werkzeug von NetMan for Schools fiir den
Prasenzunterricht.

Hier legst Du die Arbeitsumgebung fiir Deine Schiiler*innen fest.

Dabei kannst Du Deinen Schiler*innen Anwendungen und Aufgaben zur Verfligung stellen,
Prasentationen auf allen Bildschirmen teilen, digitale Klassenarbeiten schreiben, etc.

Mache Dich mit NetMan for Schools und dem virtuellen Klassenzimmer vertraut,
bevor Du damit zum ersten mal im Unterricht arbeitest.

Die Funktionen der Klassenraumsteuerung arbeiten auf zwei Ebenen:

Kontrolle und Steuerung einzelner Schiler*innen / PCs und dem generellen Verhalten der PCs
(Klassenarbeitsmodus / Unterrichtsmodus).

Anmelden als Lehrkraft

Als Lehrkraft kannst Du Dich an jeder Arbeitsstation anmelden.
Du hast dafir von Eurer Systemadministration ein initiales Passwort bekommen.
Bei der ersten Anmeldung musst Du dieses Passwort andern.

Je nachdem, welche Vorgaben es fur Passworter in Eurer Schule gibt, muss das
neue Passwort diesen entsprechen. Wenn Sonderzeichen und Zahlen verlangt
werden, musst Du diese auch im neuen Passwort verwenden.

Meldest Du Dich an einem Lehrerrechner an, startet die Klassenraumsteuerung fuir diesen
Raum automatisch.

Bei Schiillerrechnern muss die Klassenraumsteuerung von Hand gestartet werden.

Mochtest Du Dich nach einem Raumwechsel an einem anderen Klassenraum anmelden, melde
Dich von Windows ab und im neuen Raum wieder an. Jetzt kannst Du Dir einen neuen
Lehrerarbeitsplatz zuweisen.
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13 NetMan for Schools fiir Lehrende

Melde Dich bei jedem Raumwechsel von Windows ab, um die
Klassenraumsteuerung fur Deine nachkommenden Kollegen frei zu geben.

Wie melde ich mich im virtuellen Klassenraum an?

Starte die padagogische Oberflache auf dem Windows Desktop, um Dich in den virtuellen
Klassenraum zu begeben und den Unterricht zu beginnen.

Melde Dich an und 6ffne die Klassenraumsteuerung.

Auf dem Lehrerrechner eines Klassenraumes startet die
Klassenraumsteuerung flr diesen Raum automatisch.

Meldest Du Dich mit Deinem eigenen Rechner oder einem mobilen Gerat an, wahle die
Verkniipfung Anmeldung am Klassenraum.

i

Anmeldung am
Klaszenraum

Hier findest Du eine Ubersicht der zur Verfligung stehenden Raume.

Diese Raume und ihre Bezeichnungen kénnen durch die Administration Deiner Schule
individuell festgelegt werden, sodass stets eindeutig ist, welcher Raum der richtige ist.

Offne den gewiinschten Raum und wéhle den Platz fiir die Lehrkraft (dieser Platz ist meist
durch ein L gekennzeichnet).
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B3 netMan for Schools - Zuordnung eines Lehrerarbeitsplatzes x
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Starte dann die pAdagogische Oberfliche und 6ffne die Klassenraumsteuerung.

Melde Dich nach Unterrichtsende von Deinem PC ab, um die
Klassenraumsteuerung des ausgewahlten Raumes wieder frei zu geben.

Wie melden sich Schiiler*innen an?

In NetMan for Schools unterscheiden wir zwei Anmeldearten, das individuelle und das
stationsbezogene Login.

e Beim individuellen Login hat jede*r Schiler*in ein eigenes Konto und damit eigene
persdnlichen Dateien.

e Stationsbezogene Konten sind Gastkonten. Der wichtigste Unterschied zu den
individuellen Konten besteht darin, dass stationsbasierte Benutzer keine
individuellen Daten speichern kénnen. Deshalb sollten stationsbezogene Konten auch
in Situationen eingesetzt werden, in denen keine individuelle Datenablage erforderlich ist.
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Individuelle Anmeldung

Schiler*innen, die sich individuell anmelden, bekommen vor ihrer ersten Anmeldung ein initiales
Passwort zugewiesen.

Je nach Schule kann dieses Passwort z.B. ein allgemeines Passwort fir alle Schiler*innen
sein, ein zufallig generiertes Passwort oder aber auch eines, das aus den Daten der
Schuler*innen und der Schule generiert wird.

Ein Beispiel hierfir:

Schulkirzel: MsSM (Musterschule Musterstadt)

Initiale Anmeldung fur Schiler*innen:

* Name: Antonia Baulig

* Der Anmeldename: Schulkiirzel + “.“ + erste 6 Buchstaben des Nachnamens + erste 4
Buchstaben des Vornamens ergibt MSM. BauligAnto

Damit wurde das initiale Kennwort generiert.

E Je nachdem, wie in Eurer Schule Anmeldenamen und Passwérter generiert werden,
kann das Prinzip der Erstellung etwas anders aussehen.

Nach der ersten Anmeldung missen alle Schiler*innen ein neues Passwort eingeben.

Die Anmeldung erfolgt an der Domane Eurer Schule, z.B. MSM-NFS. Bei Schulgeraten ist die
Schuldoméane als Standarddoméne durch den Administrator fest gelegt. Deshalb erfolgt die
Anmeldung an der Schuldoméane automatisch. Nur bei mobilen Geraten erscheint im
Anmeldefenster eine Auswahl der Doméanen.

Eine Domane ist ein Netzwerkbereich, in dem Benutzer Sicherheitsrichtlinien oder
E Benutzerrechte gemal der Organisationsstruktur erhalten. Die Verwaltung der
Domane erfolgt zentral. Einzelne Domanen sind voneinander abgegrenzt.
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Initiales Passwort andern

Nach der Eingabe des initialen Passwortes werden die Schiler*innen dazu aufgefordert, sofort
ihr Passwort zu andern.

Anderer Benutzer

Das Benutzerkennwort muss vor der Anmeldung gedndert werden.

Nach Eingabe und Bestatigung des neuen Passwortes, kdnnen die Schuler*innen direkt am
Unterricht im virtuellen Klassenraum teilnehmen.
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Exkurs: Wie setze ich Passworter von Schiilerinnen und Schiilern
zuriick?

Haben Schiler*innen ihre Passworter vergessen, musst Du als Lehrkraft schnell reagieren,
damit sie am Unterricht teilnehmen kdnnen. Dafir hast Du eingeschrankten Zugriff auf die
Benutzerkontenverwaltung in NetMan for Schools, den UserManager.

1

Padagogische Oberflache

Offne zuerst die PAdagogische Oberfliche auf dem Windows Desktop.

g

2

Padagogische
Oberfliche

UserManager

Offne den UserManager.
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Methan for Schools - Pddagogische Oberfliache

Waihlen Sie bitte die gewilnschie Aufgabe aus:

Klassenraumsteuerung
Klassenraumsteuerung starten

‘1 Benutzerverwaltung

Startet den Userhﬂanager@

NetMan fur Lehrer
Methan for Schools - Handbuch for Lehrer

Es kann sein, dass der Zugriff auf diese Funktion durch ein zweites Passwort geschutzt ist.
Falls Du nach einem zweiten Passwort gefragt wirst, gib es an dieser Stelle ein.

NetMan for Schools Praxishandbuch

© 2024 H+H Software GmbH



19 NetMan for Schools fiir Lehrende

Methan for Schools

Geben Sie bitte das zu verwendende Passwort fiir die
. 'Benutzerverwaltung’ ein.

Passwort | ]

3 | Klasse wahlen

Wabhle links in der Ubersicht die Klasse der betreffenden Schiiler*innen.

AD-Struktur v 1

v o Schiler
Ausgeschieden
Komplette Liste

@ HuH-1a

L
L=

-
=

& HUH_%

4 | Schiler*in wahlen

Wabhle die entsprechenden Schiiler*innen aus.

AD—StruktUr w 0§ Schiler der Klasse 'HUH-3b' - 6 Objekte
- ; Schiiler Anzeigename MNachname Vorname Anmeldename
=& Ausgeschieden Geben Sie Text .. | Geben Sie Text .. F| Geben 5ie Text .. F| Geben Sie Text hier ein
=& Komplette Liste ;
[ HuH-1a S
B HUH-1b ry
B HuH-2a ry
B HuH-26 .
-
] HuH-3a i =
Schiler A Schuler A Schaler A
E HUH-2b L-. % chaler

Mit den STRG- und Shift-Tasten kénnen mehrere Schiilerinnen markiert und
gemeinsam auf ein Passwort zurlickgesetzt werden. STRG-A markiert die ganze
Liste.
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5 | Kontextmeni o6ffnen

Wahle im Kontextmeni per Rechtsklick Passwort setzen.

- Verwaltung

@ Exportieren [} Passwort

UserManager [H+H Testschule)

AD-Struktur » R Schiler der Klasse 'HUH-3b' - 6 Objekte
w I'. Schiiler Anzeigename MNachname Vorname Anmeldename
= Ausgeschieden Geben Sie Text .. 7| Geben Sie Text.. 7| Geben Sie Text .. | Geben Sie Text hier ein
2 Komplette Liste ;
B HuH-1a I
B HuH-1b e
B HuH-2a Y
BB HuH-2b e
@ Hur-sa v Schiiler A
& HuH-3b [0 umbenennen
& Passwort setzen
':c:‘; Meu laden F3

6 Passwort setzen

Gib im Textfeld Passwort das neue Passwort ein, das Du den Schilerinnen und Schilern
zuordnest und bestatige mit OK.

UseriManager

Geben Sie bitte ein neuwes Passwort ein

Passwart | 12345|

b

Je nachdem, welche Vorgaben es fiir Passworter in Eurer Schule gibt, muss das
n neue Passwort diesen entsprechen. Wenn Sonderzeichen und Zahlen verlangt
werden, mussen diese auch in temporaren Passwortern verwendet werden.

7 Anmelden der Schiiler*innen

Den Schulern und Schilerinnen wird das neue Passwort sofort zugeordnet und sie kdnnen sich
am System anmelden.
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A

Anderer Benutzer

eeeed [

Anmelden an:

Wie melden Sie sich an einer anderen
Domdane an?

Anmeldeoptionen

8 | Schilertinnen: Privates Passwort setzen

Nach der Anmeldung mussen sich die Schiiler*innen sofort ein neues Passwort Uberlegen und
eingeben.
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Anderer Benutzer

Das Benutzerkennwort muss vor der Anmeldung gedandert werden.
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Anderer Benutzer

_
3
Anmelden an:

Wie melden Sie sich an einer anderen
Domane an?

Anmeldeoptionen

Abbrechen
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Stationsbasierte Anmeldung

Neben den individuellen Benutzerkonten gibt es in NetMan for Schools
stationsbasierte Konten. Stationsbasierte Konten werden z.B. fur Grundschulen ohne
personliche Schilerkonten, Funktionsraume wie Rechercherechner in Bibliotheken, oder wenn
externe Gruppen, wie Volkshochschulen, einen Computerraum Eurer Schule nutzen, verwendet.
Die Benutzer bei der stationsbasierten Anmeldung heillen genau wie die
Arbeitsstationen, an denen man sich anmeldet.

An der Beispielstation MSM-BIB-N300-01 gibt es dementsprechend das stationsbasierte
Konto MSM-BIB-N300-01.

Passworter fur stationsbasierte Konten werden automatisch generiert.
Jede Schule kann hier eigene Regeln zur Generierung wahlen.
Z.B.: MSM1234!

Daten, die Benutzer mit stationsbasierter Anmeldung aufeinem
n Computer speichern, bleiben auf dem Computer und somit fir den nachsten Nutzer
sichtbar.

Die stationsbasierte Anmeldung ist nur fir Schiler‘innen maéglich. Fir die
n Funktionen, die Du als Lehrkraft benétigst, ist eine persénliche Anmeldung
notwendig!

Exkurs: Passwortsicherheit

Passworter sollen Schutz vor unerlaubtem Zugriff gewéahrleisten.
Deshalb gibt es verschiedene Methoden, sichere Passworter zu vergeben.

Es ist nicht zielfuhrend, zu einfache Passwoérter zu vergeben, da sie sonst leicht geknackt
werden kdnnen.

Der eigene Name, das Geburtsdatum und Zeichenfolgen wie 12345 sowie abcde sollten
deshalb nicht als Passwort gewahlt werden.

Auf der anderen Seite sind wir alle Menschen, die sich die Passworter in ihrer Komplexitat auch
merken kdnnen missen.

Wenn Du keinen digitalen Passwort-Manager benutzt, brauchst Du andere Hilfsmittel, wie z.B.
Eselsbriicken, um Dir Deine Passworter zu merken.

Gib auch Deinen Schulerinnen und Schilern Unterstitzung bei diesem Thema und
erklare ihnen, wobei es bei der Passworterstellung ankommt!

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



25 NetMan for Schools fiir Lehrende

Was ist ein sicheres Passwort?

Allgemein werden sichere Passworter heute meist folgendermalen definiert:
e mindestens 8 Zeichen
* komplex
* mindestens drei Zeichenklassen:
o GroRbuchstaben
o Kleinbuchstaben
o Sonderzeichen
o Ziffern
» Das Passwort darf keine Teile des Anmeldenamens verwenden
+ Das Passwort muss geheim sein, gib es also nicht weiter!

Aber: Passworter sind nur so sicher, wie ihre Aufbewahrung.

Wenn Passworter so komplex sind, dass niemand sie sich merken kann, fiihrt das leicht dazu,
dass Zettel mit Passwortern herumliegen. Dann sind sie nicht mehr sicher.

E Gib Deinen Schulern und Schilerinnen Tipps zum Erstellen von Passwortern!

z.B: Denke Dir 1 Satz aus, dessen Anfangsbuchstaben Du als Passwort verwendest!
DD1Sa,dADaPv!

oder:

Julia isst gern 5 Tafeln Schokolade auf 1*, danach ist ihr meistens schlecht.
JigbTSa1*,diims.

2-Faktor Authentifizierung

Dein Passwort als Lehrkraft ist ein leichtes Ziel fur Schilerinnen mit guten Augen, wenn Du es
in Anwesenheit der Klasse eingibst.

Um sicherzustellen, dass Deine Schiler*innen trotzdem keinen Zugriff auf Deine Verzeichnisse
bekommen, bietet NetMan for Schools die Moglichkeit der 2-Faktor Authentifizierung.

Nutzt Deine Schule die 2-Faktor Authentifizierung, wird zuséatzlich zu Deinem Passwort ein
Einmalkennwort bei der Anmeldung abgefragt.

Dieses Einmalkennwort andert sich standig.
Du kannst das jeweils gliltige Einmalkennwort in Deiner Authenticator-App einsehen.

Identifiziere Dich wie Uber die App eingerichtet und melde Dich anschief3end in NetMan for
Schools an.

Falls Du Fragen zur 2-Faktor Authentifizierung hast, wende Dich bitte an Deine*n
Administrator*in.
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Welche Bereiche hat die Bedienoberflache der
Klassenraumsteuerung?

Die Bedienoberflache der Klassenraumsteuerung gliedert sich in vier Bereiche:
¢ das Meniiband oben

¢ Die Einstellungen zur Steuerung des Klassenraumes werden im linken Bereich der
Klassenraumsteuerung dargestellt.

» Die digitale Visualisierung des Klassenraumes findest Du in der Mitte des Bildschirmes.

¢ Alle Anwendungen, die Dir zur Verfiigung stehen findest Du auf der rechten Seite der
Klassenraumsteuerung.

NFS Klassenraumsteuerung - Raum 1 - o x

— oo
2 = ao oo [Jstation & Karrektur anzeigen &8 andern
o Qg oo

78} Korrekturen verbergen

&fnen Zuricksetzen  Eigenschaften Gruppieren Auflasen Anwendungen Fortal
v sdél v EdBildschirm g Archiv anlegen
Steuerungsfunktionen Eigenschaften Arbeitsplatze Ansicht symbole Klassenarbeit Sitzordnung
4 b X
Kiassenraum J Reum 1 Anwendungen X
Arbeitsmodus || e 2vwrerm
v
3 Klassenarbeit aus ¢ Amwendungen
Erleichterte Bedienung v
Verknupfungen -
v
+/ Startmenil - NetMan Standard Startmenii -
- - - - - - - - LibreOffice v
+/ Arbeitsfliche - Standard Desktop
| I ] I | I | I Medien “|
Eigenschaften ) |
' Login erlaubt RAUM1-01 RAUMI-02 RAUM1-03 RAUM1-04 Microsoft Office |
Nachschlagewerke v |
+/ stationsbezogenes Login erlaubt
Zubehor v
+ Bildschirm ein
X Frivate Cloud nicht erlaubt
X Freigaben der Private Cloud getrennt | | | |
X Keine Aufgaben RAUM1-05 RAUM1-06 RAUM1-07 RAUM1-08
X Keine Ergebnisse
X Kein Austausch
+/ Dokumente ein
+/ Sound ein
X Internetfilter aus
X Jugendschutzfilter aus ‘
Client Laufwerke aus L
% =
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Einstellungen Klassenraumsteuerung

Die Einstellungen zur Steuerung des Klassenraumes werden im linken Bereich der
Klassenraumsteuerung dargestellt. Hier legst Du fest, welche Funktionen Deinen Schilerinnen
und Schilern wahrend des Unterrichts zur Verfligung stehen. Aktivierte Funktionen erkennst Du
am griinen Haken, nicht aktivierte am roten Kreuz.

Klassenraum

Arbeitsmodus
»¢ Klassenarbeit aus

Verknipfungen
Startmenu - MetMan Standard Startmend

LAY

Arbeitsflache - Standard Desktop

Eigenschaften
Lagin nicht erlaubt

Stationsbezogenes Login erlaubt
Bildschirm ein

Private Cloud nicht erlaubt
Freigaben der Private Cloud getrennt
Keine Aufgaben

Eeine Ergebnisse

Kein Austausch

Dokumente ein

Sound ein

Internetfilter aus

Jugendschutzfilter aus

XAXXLCIUXXXXXOAX

Client Laufwerke aus

Mit der Anderung der Eigenschaft Login nicht erlaubt erlaubst Du den Schiilerinnen und
Schilern beispielsweise, sich mit ihren Anmeldedaten an den Endgeraten im Raum
anzumelden. Wahle die Eigenschaft aus, klicke auf Einschalten, um den griinen Haken zu
aktivieren.
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X

Klassenraum

Arbeitsmodus
Klassenarbeit aus

Verknipfungen
Startmend - MNethan Standard Startmend

Arbeitsflache - Standard Desktop

Eigenschaften

Login nicht erlaubt

XXX LCAXXX XXX

w" Einschalten
x Ausschalten

Stationsbezogenes |
Bildschirm ein

Private Cloud nicht erlaubt
Freigaben der Private Cloud getrennt
Keine Aufgaben

Keine Ergebnisse

Kein Austausch
Dokumente ein

Sound ein

Internetfilter aus
Jugendschutzfilter aus

Client Laufwerke aus

Klicke im Meniiband auf Anwenden, um die Anderung final zu bestétigen.

&

Anwenden

Erst durch die Bestatigung mit dem Anwenden-Button wird die Anderung einer
Funktion oder Eigenschaft aktiviert!

Du kannst wahrend des Unterrichts zentral jederzeit Deine Einstellungen andern und mit
einzelnen Personen, Gruppen oder dem gesamten Klassenraum interagieren.

Das Erlernen dieser Funktionen ermdglicht es Dir, die technischen Moglichkeiten an
der Padagogik auszurichten, um diese jederzeit effizient und flexibel zu
unterstutzen.
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Visualisierung Klassenraum

Die digitale Visualisierung des Klassenraums mit den Arbeitsstationen findest Du in der Mitte
des Bildschirms. Hier siehst Du, welche Arbeitsstationen besetzt sind. Durch einen Klick auf
die jeweilige Arbeitsstation 6ffnest Du das Kontextmen(, welches Dir eine direkte Interaktion

erlaubt.

RALMT

RALIMI

Hauksteinn Hecht

Alle Schilerstationen auswahlen

Eigenschaften erneut setzen

RAUMT-03

RALNT-04

Stationsstatus

Anderen Bildschirm spiegeln

Bildschirm prasentieren

Cuelle fir Bildschirm prﬁsentierenl}

Benutzerlaufwerk anzeigen QAUMI-0T 1 .Q-'!«U"H-GS.

Chat

Gestartete Anwendungen
Ordner/Dateien kopieren
Website verbinden
Website trennen
Meustart

Herunterfahren

Sitzung beenden
Benutzerbild hochladen
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Anwendungen im Klassenraum

Auf der rechten Seite der Klassenraumsteuerung findest Du alle Anwendungen, die Dir zur
Verfligung stehen.

Anwendu ngen v 1 x
Alle Anwendungen v
Erleichterte Bedienung h
Internet Browser v
LibreOffice v
Medien A
Microsoft Office hd
Machschlagewerke ¥
Zubehar l&-

24l Bildschirmlupe

M Computer 3:NMStation 3t

~|Editer

L Lautstarke

2l Paint

J Rechner

. Snipping Tool
1 Windows-Explorer
E.Wu:urdpad

Von hier aus kannst Du Anwendungen organisieren und gezielt verwenden. Per Drag&Drop
kénnen Anwendungen fir einzelne Arbeitsplatze, Gruppen von Arbeitsplatzen oder den ganzen
Klassenraum freigeben werden.

Fehlt Dir eine Anwendung, die Du fur den Unterricht brauchst, bitte Eure
Schuladministration sie Dir zur Verfigung zu stellen.
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Wie sieht die Arbeitsumgebung fur Schiler*innen aus?

Die Arbeitsumgebung der Schiler*innen sieht aus wie an jedem Windows PC. Du bestimmst
Uber die Klassenraumsteuerung, worauf Deine Schuler*innen zugreifen kénnen.

Startmenii und Desktoplinks

Die Arbeitsumgebung besteht aus vorkonfigurierten Eintragen im Startmenii und auf der
Arbeitsfliache. Nur die hier freigegebenen Anwendungen kénnen von Schilerinnen und
Schilern direkt gestartet werden.

Du kannst sowohl das Startmen, als auch die Arbeitsflache in den Einstellungen
der Klassenraumsteuerung unter Verkniipfungen andern.

[

E_E Computer Excel
Erleichterte Bedienung r Eﬂ OneMote
Internet r ﬂa Outlock
LibreOffice r @ PowerPoint
Medien r @ Publisher
Microsoft Office EI Word

Machschlagewerke r

Zubehar k

NetMan for Schools

@ Herunterfahren oder abrmelden

VerknUpfungen kdnnen als Startmenii-Eintr&ge oder als Desktop-Icons angezeigt
werden.
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Beolingus Engliseh -
Deutsch

Methlan Portal

Du kannst aus einer vordefinierten Anzahl von Startmeniis auswahlen und diese den
Schilerinnen und Schulern zur Verfugung stellen.

Klassenraum

4 Arbeitsmodus
»  Klassenarbeit aus

4 Verknipfungen

a  Startmend - MetMan Standard Startmp==
: w | Startmeni dndern... I}

X Ausschalten

W' Arbeitsfliche - Standard Desktop

4 Eigenschaften
" Login erlaubt

Desktop-Verkniipfungen fir die Arbeitsoberfliche kannst Du als Lehrkraft selbst
anlegen und verwalten.

Dateistruktur
Alle Daten eines Schiilers oder einer Schiilerin befinden sich im Benutzerlaufwerk U:
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& | 4] =1 Verwalten Benutzerlaufwerk (U:) — O ¢
m Start Freigeben Ansicht Laufwerktaals o
€« “ 4 == s DieserPC » Benutzerlaufwerk (U] » v D Benutzerlaufwerk (U:)" durch... 2@
~
v == Benutzerlaufwerk (Lk) ~ MName Anderungsdatum Typ
Aufgaben Aufgaben Dateiordner
Austausch Austausch Dateiordner
= Deokumente |=| Dokumente Dateiordner
Ergebnisse Ergebnisse Dateiordner
LB 4 >
4 Elemente =

Mit der Klassenraumsteuerung kannst Du als Lehrkraft die verfiigbaren Inhalte dynamisch
zuordnen.

» Aufgaben (fir Aufgabenstellungen / nur Leserechte fir Schiiler)
+ Dokumente (leere Verzeichnisstruktur / persénliche Dateien / bei Klassenarbeiten leer)

» Austausch (z.B. fir Projektarbeiten / Gruppenarbeiten; Achtung: Dateien kénnen von jedem
geandert / Uberschrieben werden)

» Ergebnisse

Wie gebe ich Anwendungen frei?

In der Klassenraumsteuerung kannst Du einstellen, welche Anwendungen Deine
Schiilerinnen im Unterricht benutzen kénnen.

Abhangig vom padagogischen Kontext kann es hilfreich sein, einer Klasse mehr oder weniger
Anwendungen zur freien Verfligung bereitzustellen. Unter Verkniipfungen findest Du deshalb
die Moglichkeit, sowohl das Startmenii, als auch den Desktop der Schilerinnen und Schiler
anzupassen.

Klassenraum

Arbeitsmodus
»¢ Klassenarbeit aus

Verknipfungen

' Startmenu - NetMan Standard @
Startmena

" Arbeitsflache - Standard Desktop

Deine Schiler‘innen kdnnen dann aus einer Auswahl von Verkniipfungen, wie beispielsweise
zu Dateien, Programmen oder Webseiten, wie aus einer Art vordefinietem Werkzeugkasten
wahlen, was sie fur ihre Zwecke bendtigen.

Startmenii
Um das Startmeni zu verandern, klicke auf Startmenii.
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Hier besteht nun die Moglichkeit das Startmenii zu andern oder ganz auszuschalten. Wahle
Ausschalten.

Klassenraum

Arbeitsmodus
¥ Klassenarbeit aus

Verknipfungen
\/ Startmend - MetMan Standard 5ta”

w” Arbeitsflache - Standard Desktop

W | Startmeni dndern...

)( Ausschalten I}

Eigenschaften

Bestatige durch einen Klick auf Anwenden im Meniiband und Deine Schiiler*innen haben
keinen Zugriff mehr auf ihr Startmeni.

&

Anwenden

Mé&chtest Du das Startmenii lediglich verandern, dann kannst Du auf eine vordefinierte
Auswahl an Startmeniis zurlickgreifen.

Methlan for Schools .

Auswahl des Startmeniis

| NetMan Standard Startmeni
|l Zubehdr

b
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Wahle dazu eine Mdéglichkeit aus und bestatige sie mit OK. Klicke dann im Menuband auf
Anwenden, um die Anderung durchzufiihren. Deine Schiilerinnen finden nun die
entsprechende Auswahl in ihrem Startmenii vor.

Desktop

Unter der Funktion Arbeitsflache kannst Du die auf dem Desktop bereitgestellten
Verknipfungen konfigurieren.

" Arbeitsflache - Standard Desktop

Auch hier steht Dir die Méglichkeit zur Verfliigung, Gberhaupt keine Verkniipfungen anzuzeigen.
Mochtest Du den Desktop lediglich verandern, kannst Du auch hier wieder aus einer
vordefinierten Auswahl an Verknipfungen wahlen oder aber eine eigene Auswahl treffen.

Methlan for Schools .

Auswahl der Verknipfungen fir die Arbeitsflache

Definierte Verkniipfungen + ﬁ}\ ><

| Eigene Verknipfungen
[N Dcku

| Globale Verknipfungen
Bl Standard Desktop

fetrten
e

Méochtest Du eine eigene Auswahl erstellen, klicke auf das Symbol mit dem griinen Plus. Ein
neues Fenster 6ffnet sich, hier wahist Du auf der rechten Seite die bendtigten Anwendungen
aus und fligst sie mithilfe der Pfeil-Buttons zu Deiner Auswahl hinzu. Gib nun Deiner Auswahl
noch einen Namen und bestatige.
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Methan for Schools - Arbeitsflache bearbeiten %
Arbeitsflache
Mame Dok
Anwendungsauswahl
Desktop Anwendungen & verflgbare Anwendungen a -
*Beulingus Englisch - Deutsch @ LibreOffice Math
| Editor [2) Libreoffice Writer
a MetMan Portal <& Linksh&ndermaus
e Microsoft Edge
- @Neﬂ'«"lan for Schools
NetMan Schoclmanager
F=NF5 Mandanten Auswahl
E}OneNute
ﬂﬂ@uﬁnuk
1 Paint
PhraseExpress -
-l
Abbrechen

Unabhangig davon, welche Anwendungen den Schilern und Schilerinnen iber das Startmeni

und den Desktop frei zur Verfigung stehen, kannst Du samtliche Anwendungen auch direkt
auf den Arbeitsstationen starten. Alle Anwendungen, die Dir dafir zu Verfugung stehen,

findest Du auf der rechten Seite der Klassenraumsteuerung.

Die ad hoc zur Verfligung gestellte Anwendung wird direkt beim Schuler bzw. der

Schulerin gestartet. Schliel3t der oder die Schiler*in die Anwendung, steht sie ihm

bzw. ihr nicht mehr zur Verfligung.
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Anwer‘udur‘lger‘u * 1 X
Alle Anwendungen v
Erleichterte Bedienung v
Internet Browser v
LibreOffice v
Medien v
Microsoft Office v

Machschlagewerke
Zubehir I%

24l Bildschirmlupe

M Computer %:MNMStation %

| Editor

& Lautstarke

“20 Paint

J Rechner

% Snipping Tool

= Windows-Explorer

.E.Wu:urdpad

Per brag&Drop kannst Du nun eine Anwendung auf einer Arbeitsstation starten. Ziehe
dazu bei gedriickter linker Maustaste eine Anwendung auf eine Arbeitsstation und lasse die
linke Maustaste wieder los. Die Anwendung startet automatisch.

Ziehst Du eine Anwendung stattdessen an eine beliebige Stelle im Klassenraum, startet die
Anwendung auf allen Arbeitsstationen.

Willst Du Anwendungen gruppenspezifisch starten, dann wahle eine vorher festgelegte Gruppe
aus und ziehe die Anwendung ebenfalls per Drag&Drop in eine beliebige Stelle des
Klassenraumes.

Du bist nun sowohl in der Lage Deinen Schilerinnen und Schiilern Anwendungen und diverse
Verkniipfungen Uber Desktop und Startmenii zur Verfigung zu stellen, als auch direkt
Anwendungen auf einer oder mehreren Arbeitsstationen zu starten.

Fehlt Dir eine Anwendung, die Du fir Deinen Unterricht brauchst, bitte Eure*n
Administrator*in sie fur Dich anzulegen.
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Wie ist die Verzeichnisstruktur in NMfS?

Dir stehen mit NetMan for Schools auf Deinem PC die Ublichen Verzeichnisse und Laufwerke
zur Verfugung.

Lege bitte alle Daten fur den Unterricht im Laufwerk U: ab. Sie stehen Dir nicht nur in allen
Raumen, sondern iber die NetMan for Schools Private Cloud und Portal auch zuhause zur
Verfigung.

Im Unterverzeichnis U: \NFS befinden sich alle Daten, die mit der Klassenraumsteuerung
Deinen Schiilerinnen und Schilern bereitgestellt werden kénnen.

Laufwerk U:

Aufgaben

Austausch

Desktoplinks

Ergebnisse

Internet

Klassenarbeiten
Klassenraumeinstellungen
Log

Unter v:\NFsS werden alle NetMan for Schools spezifischen Daten fir das gesamte Kollegium
abgelegt:
Laufwerk V:

Globale Aufgaben
Globale Desktoplinks
Globale Ergebnisse
Globaler Austausch
Internet
Klassenarbeitsarchive
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Wie gebe ich Zugriff auf Unterrichtsmaterial?

Uber die Klassenraumeigenschaften definierst Du, welche Verzeichnisse Deinen Schiilern
und Schilerinnen in ihren Benutzerlaufwerken angeboten werden. NetMan for Schools
kann folgende Verzeichnisse in die Benutzerlaufwerke der Schiler*innen verbinden:

e Aufgaben
e Ergebnisse
e Austausch
e Dokumente

Das Verzeichnis Dokumente ist Teil der Arbeitsumgebung der Schiler*innen. Jede*r
Schiler*in verfigt Uber ein eigenes Verzeichnis Dokumente, in dem er*sie die eigenen
Arbeitsergebnisse speichert. Die Dokumente der Schilerinnen und Schiler kénnen entweder
verbunden oder getrennt sein.

Die Klassenraumeigenschaften Austausch / Aufgaben / Ergebnisse ermdglichen es Dir, den
Schilerinnen und Schilern bereits existierende Verzeichnisse in ihre Arbeitsumgebung zu
verbinden und diese wieder zu trennen.

Du wahlst diese Verzeichnisse aus globalen Vorgaben oder erstellst eigene Verzeichnisse.
Grundsatzlich gibt es zwei Typen von Verzeichnissen: globale und personliche.

e Personliche Verzeichnisse konnen nur von der Lehrkraft genutzt werden, die sie erstellt
hat, da sie sich im Benutzerlaufwerk der jeweiligen Lehrkraft befinden.

¢ Globale Verzeichnisse konnen von allen Lehrerinnen und Lehrern genutzt werden. Ob
Lehrer*innen oder nur die Systemadministration globale Verzeichnisse erstellen kénnen, wird
bei der Konfiguration von NetMan for Schools definiert.

Wenn Du selbst globale Ordner oder Aufgaben erstellen willst, kann Dir Eure
Systemadministration dieses Recht gewahren.

Austausch

Um Austausch zu verbinden, klickst Du die gleichnamige Klassenraumeigenschaft und
wahlst Austausch @ndern.

¢ Kein Austausch

/ ..... D:,yumente, / Austausch 3ndern... h. .....................................

A
/ Sound ein 2| Ausschalten

Im Assistenten wahlst Du, welches vorhandene, bzw. neu erstellte Verzeichnis Du den
Schilern und Schiilerinnen verbindest.
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MetMan for Schools .

| Austausch |
+ 4 X B

| Eigene Ordner

BN Austausch_d

| Globale Crdner

QK Abbrechen
| ok

Der personliche Ordner Austausch bezieht sich auf das Verzeichnis Austausch im
Benutzerlaufwerk U:.

Du erstellst einen neuen Ordner, indem Du im Dialog Austausch die Schaltflache Neu klickst.
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+ & X B3

|

| | Eigene Ordner
] Austausch d

MetMan for Schools

Werzeichnis

Verzeichnis erstellen

b4

| Gruppenarbeit_01|

| ok EQ| Abbrechen |

oK

| | Abbrechen

Hier vergibst Du einen Namen fiir den Ordner und bestatigst mit OK.

Klickst Du auf den Button Im Explorer 6ffnen, geht ein Fenster auf und Du kannst den Ordner

direkt im Explorer anlegen.
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| Eigene Ordner
| Austausch_d
| Globale Ordner

B Austausch — Od *

<« v A Bl « NfS » Austausch v Austausch” durchsuchen

s

8 DVD-Laufwerk (D) EA Name
B51 (e “prog.nms) (P Austausch d

-
== Benutzerlaufwerk (L] Gruppenarbeit_01
== (lobales Lehrerlaufwerk (1]

oF Metzwerk
LU 4 >

2 Elemente 1 Element ausgewihlt =S

Im nun gedffneten Verzeichnis Austausch erstellst Du einfach einen neuen Ordner mit
entsprechendem Namen. Im Beispiel hei3t der neu erstellte Ordner Gruppenarbeit_ 01.

Dieser Ordner wird den Schulerinnen und Schilern als Verzeichnis Austausch in ihrem
Benutzerlaufwerk U: gezeigt — unabhangig vom Namen des Ordners, der gewahlt wurde.

I [~ = | Austausch — O X

« v P <« Benutzerlaufwerk (U:) » Austausch v 0 Austausch" durchsuchen 2

o~
- Mame Anderungsdatum Typ

# Schnellzugriff

Dieser Ordrner ist leer.
v [ Dieser PC

| Bilder

|j Dokumente

* Downloads

D Musik

B videos

v mm Benutzerlaufwerk (U:

Aufgaben
Austausch

0 Elemente

Start Freigeben Ansicht 9

|j Dokurmente WL >
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In der Klassenraumsteuerung wird der Name des Ordners jedoch gezeigt.

W Austausch - Gruppenarbeit_01

Wahrend dieser Ordner zugeordnet ist, kdnnen dort alle Schiiler*innen zeitgleich Daten
schreiben und lesen. Legt ein*e Schiler*in eine neue Datei an, sehen alle anderen diese auch
sofort in ihrem Ordner. Wird eine Datei geldscht, ist diese fur alle anderen Schiler*innen
ebenfalls geldscht.

Nach dem Trennen des Ordners bleiben die Daten fiir Dich als Lehrkraft erhalten. Sinnvoll ist
der Einsatz des Austausch Ordners z.B. bei Projektarbeit.

Aufgaben

Der Ordner Aufgaben verhalt sich ahnlich wie der Ordner Austausch. Der Unterschied ist, dass
dieses Verzeichnis den Schilerinnen und Schulern als Aufgaben in ihrem
Benutzerlaufwerk angezeigt wird und sie die Dateien nur lesen dirfen. Du verbindest den
Ordner Englisch_10a als Aufgabe in das Benutzerlaufwerk der Schiler‘innen.

MetMan for Schools

+ & X B3

] Eigene Aufgaben

| Klassenarbeit_Aufgabe
] Globale Aufgaben

] Deutsch

Abbrechen

Die Schiler*innen sehen in ihrem Verzeichnis Aufgaben direkt den Inhalt des verbundenen
Ordners.
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Aufgaben =

« v <« Benutzerlaufwerk (U:) » Aufgaben v O Aufgaben” durchsuchen yel

H videos * Name Anderungsdatum
= Benutzerlaufuwerk (U} ] English_Chapterd1_Questions
Aufgaben

Austausch English_Chapter01_Questions [Schreibgeschiitzt] - Word = = 0

[ Dokumente

Einfiigen  Entwurf  layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hilfe @ Siewimse ) Freigeben

v 4
1El t  1El it hit i - - A A - A =
emen ement ausgewal D Liberation Se = |12 A A Aa = AaBbCcl | AaBbCcl AaBbCe . el
L =
E'"fgge"‘ ‘. F K U -~aex, X [~ A q T Standard | T Kein Lee... Uberschrif.. [+ Bemie‘te”
Zwischenab... & Schriftart ] I Formatvaorlagen [F} ~
Who is,the matn character of the book?
seite 1von 1 11 Worter  []2 B B - '] + 100%

Ergebnisse

Mit dem Verzeichnis Ergebnisse kann der Klasse, bzw. einer Gruppe von Schilern und
Schdlerinnen ein Ordner zur Verfugung gestellt werden, dessen Funktion vergleichbar dem
Austausch ist. Der Unterschied ist, dass jede*r Schiler*in nur die eigenen Dateien sehen
und bearbeiten kann.

o Sicht der Schiiler*innen nach dem Speichern der Dateien:

Ergebnisse - O =
= v <« Benutzerlaufwerk (L) » Ergebnisse v 0 Ergebnisse” durchsuchen o
B videos *  Mame Anderungsdatum Typ
= Benutzerlauferk (L) 1] desktop 270620220020  Konfiguratior
Aufgaben [ English_Chapterl1_Answer_JB 27.06.2022 09:22 OpenDocum
Austausch

== Dokumente

Ergebnisse

2 Elemente =

e Sicht der Lehrkraft mit den Ergebnissen jedes Schilers und jeder Schiilerin:

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



45 NetMan for Schools fiir Lehrende

v Bl NfS
Ed Aufgaben
Ed Austausch
B Desktoplinks
v B Ergebnisse
w Eeispielverzeichnis Ergebnisse
Schuler*in_1
Schialer*in_2
Schuler*in_3
Schaler*in_4
Schiler*in_5

Schiler*in_g&

Nach dem Trennen bleiben die Ergebnisse der Schuler*innen fir Dich bestehen und Du kannst
in der nachsten Stunde das Verzeichnis Ergebnisse_10a erneut als Ergebnisverzeichnis
verbinden. NetMan for Schools Uberpriift, ob fir jede*n einzelne*n Schiler*in schon ein
entsprechender Ordner mit dem Namen des Schiilers bzw. der Schiilerin existiert und ordnet
diesen dann den Benutzern zu. Existiert noch kein Verzeichnis mit dem Namen eines
Benutzers oder einer Benutzerin, wird es erstellt.

Dokumente

Uber die Steuerungsfunktion Dokumente definierst Du, ob ein*e Schiiler*in auf die eigenen
personlichen Dateien im Laufwerk U: zugreifen kann oder nicht.

; i
»' Einschalten

i Eigene Dateien ein
 Sound ein

o Internetfilter -
Internet frei

X  Ausschalten

Wird ein*e Schuler*in von den Dokumenten getrennt, wird ihm*ihr ein neuer, Wllig leerer
Ordner Dokumente gezeigt. Werden die Dokumente verbunden, wird im Laufwerk U: der
Ordner Dokumente gezeigt. Dieser enthalt die personlichen Dateien der Schulerin bzw. des
Schilers — auch die, die wahrend der Trennung der Dokumente gespeichert wurden.

Halte Deine Schiler*innen an, immer im Ordner Dokumente im Laufwerk U: zu
speichern. Dateien, die zum Zeitpunkt des Trennens der Dokumente nicht in

E diesem Ordner (oder in Unterordnern) gespeichert wurden, gehen nicht verloren,
sondern werden gesichert. Beim nachsten Verbinden der Dokumente werden auch
diese Dateien an Ort und Stelle wiederhergestellt.
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Welche Kommunikationsmoglichkeiten habe ich im virtuellen
Klassenraum?

Im Folgenden zeigen wir Dir, wie Du mit den Bildschirmanzeigen der Arbeitsstationen
interagieren und Einfluss auf die Tatigkeiten an den Arbeitsstationen nehmen kannst.

Wie kann ich Schiilerbildschirme einsehen?

Die Klassenraumsteuerung gibt Dir die Mdglichkeit, Dir die Bildschirme der Arbeitsstationen
anzeigen zulassen.

Wahle dazu eine oder mehrere Arbeitsstationen aus, 6ffne per Rechtsklick das Kontextmenii
und wahle die Option Anderen Bildschirm spiegeln.

==

Alle Schalerstationen auswidhlen

Eigenschaften erneut setzen

Stationsstatus

Anderen Bildschirm spiegeln I}

Du siehst nun quasi in Echtzeit, was an der Arbeitsstation passiert.

Méchtest Du aktivin das Geschehen an der Arbeitsstation eingreifen, etwa um Hilfe zu leisten,
hast Du die Moglichkeit die Steuerung zu Gbernehmen.

Klicke hierzu auf das Symbol in der linken oberen Ecke des Fensters und wahle die Aktion
Interaktiv.
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| Interaktiv: aus - m} X

Wiederherstellen

Verschieben
GroBe dndern
—  Minimieren

O Maximieren

x  SchlieBen Alt+F4

Interaktiv

Du hast nun temporar die volle Kontrolle Gber die Arbeitsstation. Um die Kontrolle wieder
abzugeben, kannst Du entweder die Interaktivitat wieder deaktivieren oder einfach das Fenster
schlieen.

Wie prasentiere ich einen Bildschirm?

Mochtest Du Deiner Klasse einen bestimmten Bildschirm zeigen, kannst Du einen Bildschirm
auf einen oder mehrere andere Bildschirme im Raum projizieren. Du projizierst beispielsweise
Deinen eigenen Bildschirm auf den Bildschirm einer bestimmten Person, um ihr etwas zu
zeigen, oder Du zeigst den Bildschirm eines Schiulers oder einer Schilerin der gesamten
Klasse.

ﬂ Lehrerrechner sind standardmafRig die Quelle fiir die Bildschirmprasentation.

Méchtest Du einen Schiilerrechner als Quelle auswahlen, klicke zundchst per Rechtsklick
auf die Arbeitsstation, die Du prasentieren moéchtest und wahle die Option Quelle fiir
Bildschirm prasentieren.
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—

Alle Schadlerstationen auswidhlen

DOKLU-LEK Eigenschaften erneut setzen

Stationsstatus

Anderen Bildschirm spiegeln
Bildschirm prasentieren

I}QUE”E far Bildschirm prasentieren

Eenutzerbild hochladen

Als nachstes wahle eine oder mehrere Arbeitsstationen aus, denen Du den ausgewahlten

Bildschirm prasentieren méchtest.

Offne das Kontextmeni und wahle die Option Bildschirm prasentieren. An den kleinen
Symbolen in der Mitte der Arbeitsstationen kannst Du erkennen, welche Stationen gerade einen

Bildschirminhalt teilen und welche empfangen.
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1

DOKU-D4

DOEU-01 DOKU-02 DoKU-03

= =

DOKU-08

DOKU-03

DOKU-D6 DOKU-07

DOKU-LEHRER

Im obigen Beispiel wird der Bildschirm der Station DOKU-LEHRER auf den Stationen DOKU-01
und DOKU-02 prasentiert.

Uber das Kontextmenii kannst Du die Bildschirmprasentation beenden.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende

50

— —
DOKU-01 DOKU-02
DOKU-05 DOKU-06

Alle Schilerstationen auswahlen

Bildschirm prasentieren beenden b

Benutzerlaufwerk anzeigen ]—
Chat

Gestartete Anwendungen

Ordner/Dateien kopieren
Website verbinden
Website trennen
Meustart

Herunterfahren
Einschalten

Sitzung beenden

Die Option Bildschirm prasentieren eignet sich z.B. besonders fir die Einfiihrung
in neue Programme und die Prasentation von Arbeitsergebnissen.

Wie chatte ich mit meinen Schiilerinnen und Schiilern?

Mochtest Du eher auf kommunikative Weise Einfluss auf das Geschehen an den
Arbeitsstationen nehmen, 6ffnest Du den Unterrichts-Chat (iber das Kontextmeni, um mit
einer oder mehreren Personen zu schreiben, z.B. um individuelle Hilfe zu leisten oder Stérende

zu ermahnen.

Der Chat wird immer von Dir als Lehrkraft gestartet und beendet. Schiiler‘innen
koénnen nicht chatten, ohne dass Du es mitbekommst.

Chat aus Schiilersicht:
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@ Chat mit dem Lehrer - WFSCChat — O
[atei EBearbeiten Ansicht

o |

YLISA_MEIER: ist der Diskussion beigetreten
Y MAX _MUSTER: ist der Diskussion beigetreten._
Y MAX _MUSTER: Hallo Lisa, kommst Du klar?

Ja, Herr Muster. Alles OKI

Ready

Chat aus Sicht der Lehrkraft:

[ Chat mit Lisa Meie IFSCChat — O
Datei Bearbeiten Ansicht
(= JE
MAX MUSTER: ist der Diskussion beigetreten.
MAX MUSTER: Hallo Lisa, kommst Du klar?
LISA_MEIER: Ja, Herr Muster. Alles OK!
Ready

Beende den Chat, indem Du das Chatfenster schlief3t.
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=

Datei EBearbeiten Ansicht

o |

.\ LISA_MEIER: Ja, Herr Muster. Alles OKI

Y MAX_MUSTER: ist der Diskussion beigetreten.
i\ MAX_MUSTER: Hallo Lisa, kommst Du klar?

Ready

Den Chat im virtuellen Klassenraum nutzt Du nur fiir die aktuelle Unterrichtssituation.
Dieser Unterrichts-Chat wird nicht tber die aktuelle Unterrichtsstunde hinaus

Mochtest Du Deinen Schiilerinnen und Schiilern Nachrichten schicken,

E gespeichert.
die sie von zuhause aus einsehen, benutzt Du den Chat im NetMan Portal. Hier
kannst Du auch altere Nachrichten einsehen und beispielsweise Chats zu
Hausaufgaben oder Gruppenarbeiten fiir Deine Schulerinnen anlegen.

Wie stelle ich Bildschirme schwarz?

Natirlich besteht auch die Moglichkeit, die Bildschirme der Schiler*innen zu deaktivieren. Die
Option dafiir findest Du unter Eigenschaften auf der linken Seite der Klassenraumsteuerung.

Klassenraum

Arbeitsmodus

Verknidpfungen
Eigenschaften
Login erlaubt

Stationsbezogenes Login erlaubt

Bildschirm ein

CX XL

| Einschalten
x Ausschalten

Private Cloud nicht erlg
Freigaben der Private {

Aufgaben - Deutsch
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Du kannst nun entweder samtliche Arbeitsstationen deaktivieren oder Du definierst eine Gruppe
wvon Arbeitsstationen und deaktivierst lediglich ausgewahlte Arbeitsstationen.

werden Anderungen der Eigenschaften aktiv.

Wie steuere ich den WLAN-Zugriff?

Immer mit Anwenden bestatigen! Erst nach der Bestatigung mit Anwenden

Diese Option steht Dir nur zur Verfugung, wenn in Deiner Schule WLAN Uber einen
Radius-Server verteilt wird. Frage im Zweifelsfall Eure Systemadministratoren, ob das

bei Euch der Fall ist.

Mit NetMan for Schools 6.1 gibt es die Mdglichkeit, das Schul-WLAN der privaten Endgerate
der Schiler*innen im Klassenraum bis zu einem festgelegten Zeitraum zu sperren. Die
moglichen Endzeitpunkte werden zentral fiir die ganze Schule festgelegt.

Um Deinen Schilerinnen und Schiilern das Schul-WLAN abzustellen, gehst Du

folgendermalien vor.

1 | Klassenraumeinstellungen WLAN erlaubt

Wahle in den Klassenraumeinstellungen WLAN erlaubt. Offne das Kontextmenii und wahle

Ausschalten.

NS Klassenraumsteuerung - Win1

MNethlan Steuerung

& 2 % g8

Offnen Zurdcksetzen | Eigenschaften Gruppieren Auflasen

Steuerungsfunktionen Eigenschaften

| [EEwin1

Arbeitsplitze
Klassenraum

Arbeitsmodus

B | | B

Ansicht | Symbole Klassenarbeit

4 b X

Verkniipfungen
Login
Daten
Internet

4 Einstellungen
Eildschirm ein

WIN1-02
Sound ein

v
v
> Lokale Laufwerke aus
W

3 WLAN erlauht
FA—— 7| Einschalten

> Ausschalten

WLAN von Benutzern maglich oder nicht
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2 | Dialog WLAN-Konfigurationszeit wahlen

Der Dialog WLAN-Konfigurationszeit 6ffnet sich. Wahle neben Zeitpunkt einen Endzeitpunkt fiir
das Abschalten des WLANs und bestatige mit OK.

Fehlen Dir Zeiten, die Du haufig fur das Ende der WLAN-Steuerung anwahlen
mochtest, bitte Eure Systemadministration diese Zeitpunkte in die Liste

aufzunehmen.

MNethan Steuerung

A @. @.
3 O] ey B |E B
Offnen  Steuerungsfunktionen Arbeitspldtze Ansicht| Symbole| Klassenarbeit
Cirmume sl = fd o
*
Methan boX
Ar WLAN-Konfigurationszeit wihlen A
Ve
|| Zetounkt | 10:45 - Ende 1. Block (Stunde 142) - |
Da|
e
Int
Ein _ _ _
Bildschirn'min —
WIN1-01 WIN1-02 FF-W10-1
Sound ein

Lokale Laufwerke aus

UXALKL

WLAM erlaubt

100% 091755 — —fF— +

5 | Dialog WLAN-Konfigurationszeit wahlen

Bestéatige die neue Einstellung mit dem Button Anwenden in der Menlileiste. Das Schul-
WLAN fiir private Endgerate ist fir alle angemeldeten Schiler*innen im Klassenraum

abgestellt.
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NfS Klassenraumsteuerung - Win1 - [m} x

AWy
NetMan Steuerung ~ @
[ y
2 = oo oo g
B O w9 85 oo <o @ E [B

Offnen  Anwenden Verwerfen  Zuriicksetzen  Eigenschaften ¥ Gruppieren Aufldsen £ Ansicht Symbole Klassenarbeit

s

Steuerungsfunktionen Eigenschaften Arbeitsplatze
Klassenraum E‘=w|'n1 4 b X
Arbeitsmodus -
Verknipfungen
Login

Daten
Internet
Einstellungen .

[ |
«" Bildschirm ein
" Sound ein

WIN1-01 WIN1-02 FFAW10-1

¢ Lokale Laufwerke aus

i WLAN nicht erlaubt 10:45

Eigenschaften anwenden -
[ |

Eingestelte Eigenschaften anwenden

Exkurs: WLAN-Steuerung im UserManager

E Die WLAN-Einstellung (iber den UserManager funktioniert auch, wenn die
Schilerinnen und Schiler nicht im virtuellen Klassenraum angemeldet sind.

1| Padagogische Oberflache

Offne zuerst die Padagogische Oberfliche aufdem Windows Desktop.

1=

Padagogische
Oberfliche

2 | UserManager

Offne den UserManager.
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Methan for Schools - Pddagogische Oberfliache

Waihlen Sie bitte die gewilnschie Aufgabe aus:

Klassenraumsteuerung
Klassenraumsteuerung starten

‘1 Benutzerverwaltung

Startet den Userhﬂanager@

NetMan fur Lehrer
Methan for Schools - Handbuch for Lehrer

Es kann sein, dass der Zugriff auf diese Funktion durch ein zweites Passwort geschutzt ist.
Falls Du nach einem zweiten Passwort gefragt wirst, gib es an dieser Stelle ein.
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Methan for Schools

Geben Sie bitte das zu verwendende Passwort fiir die
. 'Benutzerverwaltung’ ein.

Passwort |

==

3 | Benutzer wahlen

Offne die WLAN-Einstellung im UserManager (iber das Kontextmen.

Du kannst den WLAN Zugriff fur ganze

Klassen einstellen. Daflir markierst Du die jeweilige

Klasse in der AD-Struktur und offnest per Rechtsklick das Kontextmenii. Wahle WLAN-

Einstellung.

AD-Struktur

I .
w o dchiler

2% Ausgeschieden
2% Komplette Liste
B HH2-Klas-=-1

~ O Schiler derKl

Anzeigenam
Geben Sie Te
; Achter St
[ -

ﬂ HH2-Klas cta Eigenschaften aktualisieren
ﬂ HH2-Klas EE Basisordnerrechte setzen
E HH2-Kias WebDAV Verzeichnis erstellen

B HH2-Klas |

; Lehrer

c®m Aktivieren

&b Deaktivieren

.-:g Laschen

Q Wersetzen

E} Exportieren

‘=" WLAN-Einstellung I}
/

F:j Meu laden F5

Alternativ wahlst Du einzelne Schiiler- oder -gruppen. Offne per Rechtsklick das Kontextmenii.

Wahle WLAN-Einstellung.
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Schaler der Klasse '"HH2-Klasse-1" - 21 Objekte

Anzeigename

Machname Yorname

Geben Sie Text ... 7| Geben Sie Text .. 7| Geben Siel

; Achtunddre =@
; Achtzehnter [E
; Dreizehnter
o Dritter Stude [T
; Elfter Studer

; Erster Stude 9
; Finfter Stuc
; Fanfzehnter <
; Meunter 5tu <
; Meunzehnte E}"
; Sechster 5tu E
; Sechzehnter =
< Siebter Stud ~
= Siebzehnter| =/

.

i~ |- N

Eigenschaften aktualisieren
Basisordnerrechte setzen |
WebDAV Verzeichnis erstellen |

Umbenennen

Dreaktivieren

Laschen

Wersetzen

Passwort setzen

Exportieren

WLAM-Einstellung :

[

Meu laden F5

4 | WLAN-Konfigurationszeit einstellen

In beiden Féllen 6ffnet sich das Fenster WLAN-Konfigurationszeit wahlen.

MNetMan

p4

WLAN-Konfigurationszeit wahlen

Feitpunkt

|UU:UU - WLAM einschalten, bis es wieder ausgeschaltet wird

b

&

Wahle im Dropdown-Meni die passende Einstellung und bestatige mit OK.

for Schools Administratoren.

Fehlt Dir hier ein Zeitraum, den Du einstellen mochtest, wende Dich an Eure NetMan
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Wie schreibe ich Klassenarbeiten?

Zum Schreiben von Klassenarbeiten bietet NetMan for Schools den Klassenarbeitsmodus. Im
Klassenarbeitsmodus herrscht ein erhdhter Sicherheitsstandard, die Schiiler*innen haben
keinen Zugriff auf ihre gespeicherten Dateien oder das Internet.

Der Klassenarbeitsmodus wird mit per WLAN angebundenen Endgeraten nicht
n unterstitzt! Nur kabelgebunden kann eine konstante Verbindung an das Netzwerk
(LAN) sichergestellt werden.

Der Ablauf einer Klassenarbeit mit der NetMan for Schools Klassenraumsteuerung ist wie folgt:

1 Klassenarbeitsmodus aktivieren

Um eine Klassenarbeit zu starten, aktiviere zunachst den Klassenarbeitsmodus in der
Klassenraumsteuerung. Der nun startende Assistent fiihrt Dich durch alle weiteren notwendigen
Schritte.

Klassenraum

Arbeitsmodus
¢ Klassenarbeit aus

w" Einschalten
Verknipfungen I}

Eigenschaften

2 | Auswahl der Aufgabe

Wahle zunachst das Verzeichnis aus, in dem die zu schreibende Klassenarbeit abgelegt ist.
Du kannst sowohl auf Dateien aus dem globalen Lehrerlaufwerk, als auch aus Deinem
persoénlichen Aufgabenverzeichnis zurtickgreifen.
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MetMan for Schools .

+ & X B3

| Eigene Aufgaben

_'; Klassenarbeit_Aufgabe

| Globale Aufgaben
| Deutsch

b
e

Nach der Bearbeitung werden die abgegebenen Dateien auf Deinem persénlichen Laufwerk
U: im Verzeichnis fur Klassenarbeiten eingesammelt. Zu diesem Zweck wird automatisch ein
Unterverzeichnis generiert, dessen Namen Du hier noch andern kannst.

3 | Einstellungen fiir die Klassenarbeit

Als nachstes legst Du die Bearbeitungsdauer fest und entscheidest, ob und wie den
Schdlerinnen und Schiilern eine Uhr angezeigt wird.
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Methan for Schools - Klassenarbeit .

Aufgabenstellung
Aufoabe I\l 'B51Teachers'Bs 10 \WFS\AufgabenKlassenarbeit_aufgab ..

[[] Dateien aus dem Aufgabenordner im Ergebnisordner anlegen

Ergebnisordner

Verzeichnis U:\NFs\Klassenarbeiten

Unterverzeichnis  Raum 1- 24.06.22

Einstellungen

Dauer der Klassenarbett (in Minuten) 45 =

Schileruhr | anzeigen =

nicht anzeigen
im Yordergrund anzeigen
| — [ v e i

Bedenke beim Festlegen der Bearbeitungsdauer, dass die Anmeldung und das
n Offnen der entsprechenden Datei fiir die Klassenarbeit innerhalb der
Bearbeitungszeit erfolgen und einen kleinen Moment dauern.

Uber den Pfeil neben der Zeitanzeige kannst Du die Bearbeitungszeit jederzeit
anpassen.

Mé&chtest Du Deinen Schillern und Schilerinnen eine Kopie der Aufgabenstellung
zum Bearbeiten zur Verfligung stellen, aktiviere Dateien aus dem
Aufgabenordner im Ergebnisordner anlegen.
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*

MetMan for Schools - Klassenarbeit

Aufgabenstellung

Aufgabe MFS\Aufgaben'\klassenarbeit_aufgab ...
Dateien aus dem Aufgabenordner im Ergebnisordner anlegen
Verzeichnis U:\NFS\Klassenarbeiten

Unterverzeichnis  Raum 1- 24.06,22

Dauer der Klassenarbett (in Minuten) 45 =

Schilerubr anzeigen .

bt

Mit dieser Option kénnen Deine Schiler*innen direkt in der Aufgabenstellung arbeiten. Sie
missen dann nicht mehr eine eigene Kopie anlegen.

4 | Start der Klassenarbeit

Um die Klassenarbeit zu beginnen, klicke auf Anwenden in der Klassenraumsteuerung.

Steuerung

Offnen | Anwenden Verwerfen

I} Steuerungsfunktionen

i| Eigenschaften anwenden
Arbeits

Eingestellte Eigenschaften
s Klasse anwenden
Verknipfungen
Eigenschaften

Sind zu Beginn der Klassenarbeit noch Schiler*innen an den Arbeitsstationen angemeldet,
werden sie automatisch abgemeldet und mussen sich mit allen anderen, die die Klassenarbeit
schreiben, ermeut anmelden.
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Bei der Neuanmeldung an den Arbeitsstationen ist der Klassenarbeitsmodus aktiviert und die
Schiler*innen kénnen mit der Bearbeitung beginnen.

Die Schilerinnen und Schiiler finden nun die Klassenarbeit auf ihrem persénlichen
Laufwerk U: unter Aufgaben.

Hier kdnnen sie wahrend der gesamten Bearbeitungsdauer auf die urspriingliche Datei
zugreifen. Der Zugriff auf die eigenen Dateien und das Internet ist hingegen wahrend der
Klassenarbeit gesperrt. Der Ordner Dokumente wird leer angezeigt.

Achte darauf, dass alle Schiler*innen die Ergebnisse ihrer Klassenarbeit in ihrem
Benutzerlaufwerk in den (leeren) Ordner Dokumente speichern!

Sonst kdnnen lokale Kopien der Klassenarbeit auf dem Rechner verbleiben. Diese
kénnen dann nach dem Ende der Klassenarbeit noch verandert werden, was zu
Tauschungsversuchen fiihren kann. Nur wenn die Schiler*innen ihr Ergebnis in

n Dokumente speichern, werden die Ergebnisse ordnungsgemal kopiert und dem
spateren Zugriff der Schuler*innen entzogen.

Dateien die direkt im Laufwerk U: abgelegt wurden, werden Dir nach Beendigung
der Klassenarbeit im Verzeichnis Klassenarbeiten im Ordner _root angezeigt.
Deine Schilerinnen und Schuler haben nach Ende der Klassenarbeit keinen Zugriff
mehr auf diese Dateien.

Bearbeiten zur Verfligung gestellt, kdnnen sie direkt in der Datei im Ordner

E Hast Du Deinen Schiilerinnen und Schilern eine Kopie der Aufgabenstellung zum
Dokumente arbeiten.

5 Beenden der Klassenarbeit

dem Ende der Klassenarbeit eine Meldung angezeigt, dass die Klassenarbeit in zwei

E StandardmaRig wird Dir und Deinen Schilern und Schulerinnen zwei Minuten vor
Minuten endet.

Nach der Bearbeitung speichern alle Schiler*innen ihre Ergebnisse unter Dokumente ab. Die
Klassenarbeit endet automatisch nach Ablauf der Zeit. Du kannst die Klassenarbeit aber auch
manuell friiher beenden.

Klaszenarbeit

2l Doku
ooO=Hg) -

Beenden |

by
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Damit keine Ergebnisse verloren gehen, sollten alle ihre Ergebnisse bis zu diesem Zeitpunkt
gespeichert haben. Mit dem Ende der Klassenarbeit werden auch alle Schiiler*innen von den
Arbeitsstationen abgemeldet.

6 | Klassenarbeit archivieren (optional)

Mit der Archivierungsfunktion kannst Du die Ergebnisse nun zusatzlich sichern. Eine Kopie
aller Ergebnisse wird abgespeichert, auf welche die Systemadministration notfalls zurtickgreifen
kann.

[ station /& Korrektur anzeigen

[Z] Bild 75> Korrekturen verbergen
£ Bildschirm [ Archiv anlegen
Symbaole k{lassenar&it

@ Archiv anlegen

Archiv aus
Klassenarbeitsergebnissen anlegen

MetMan for Schools

Bitte wahlen Sie die Klassenarbeit aus.

Doku - 25.08.22
Terl-24.08.22
Terl-24.08.22-2

b

7 Korrektur
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Die Ergebnisse der Klassenarbeit kannst Du nun fiir diejenigen, die teilgenommen haben unter
deren festgelegten Anmeldenamen auf Deinem persénlichen Laufwerk U: unter
Klassenarbeiten einsehen.

<= seniilertin

Start Freigeben Ansicht

= v g <« MfS » Klassenarbeiten » Doku- 26.08.22 »  schiiler®in »
B Austausch e Mame
Bl Desktoplinks _root
Ed Ergebnisse 5| Beispielaufgabe_Loesung

Ed Internet
Ed Klassenarbeiten
Doku - 26.08.22

Schiler*in

8 | Riickgabe der Ergebnisse

Nachdem Du die Klassenarbeiten korrigiert hast, ermdglicht Dir die Klassenraumsteuerung
die automatische Rickgabe der Ergebnisse. Dafiir legst Du die schilerspezifische Korrektur
wieder im zugehdrigen Verzeichnis der Klassenarbeit ab.

Klicke wahrend des nachsten Unterrichts auf Korrektur anzeigen und wahle die
entsprechende Klassenarbeit aus.

|;|5taticur1 g Korrektur anzeiger%
Fgen

[E] Bild %) Korrekturen verbe
] Bildschirm '|__’H.Arr:hi1r anlegen

Symbole Klassenarbeit

o Klassenarbeit zuriickgeben

Klassenarbeit zurdckgeben

Alle, die an der Klassenarbeit teilgenommen haben und die nun wieder im digitalen
Klassenraum an einer Arbeitsstation angemeldet sind, kénnen auf die Ergebnisse zugreifen, sie
einsehen und sich bei Bedarf eine Kopie flur die eigene Ablage erstellen. Mit der Funktion
Korrekturen verbergen kannst Du den Schilerinnen und Schilern den Zugriff auf die
Ergebnisse wieder verwehren.
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Dies ist der von der Klassenraumsteuerung vordefinierte Weg, eine Klassenarbeit
zu schreiben. Natirlich kannst Du auch einen eigenen Weg gehen und nur einzelne
der gezeigten Funktionen fir Deine Klassenarbeit nutzen.

Sonderfall: Klassenarbeit mit stationsbasierter Anmeldung

Klassenarbeiten mit stationsbasierter Anmeldung brauchst Du nur, wenn Deine
Schuler*innen keine NetMan for Schools Benutzerkonten haben. Deine Schule hat
dann die Moglichkeit, Klassenarbeiten durch PINs zuzuordnen. Dazu muss fir die Schule die
Nutzung der PINs eingestellt sein.

E Bist Du unsicher, ob Deine Schule diese Option nutzt, Frage bei Eurer Schul-
Administration nach.

E Ist an Deiner Schule keine PIN-Nutzung eingestellt, kdnnt Ihr Klassenarbeiten auch
durch Namensnennung im Dokument zuordnen.

Hier der Ablauf, wie die Zuordnung von Klassenarbeiten mit PIN funktioniert:

Nach der Anmeldung im Klassenarbeitsmodus, wird den Schiler*innen eine PIN
angezeigt.

NetMan Steuerung
& g3 oo N EEEE 2
- v T vl oo

Bffnen Eigenschat| [E BS1-W10-01| BS1-W10-01 | Interaktiv: ein Schiilerinnensicht

Steuerungsfunktionen

E  assenaum (B Windows Testraum

Arbeitsmodus

~/ Klassenarbeit -
‘Windows Testraum -
18,1022

T verknuprangen

+/ Startmeni - Nethan
Standard Startmena ~» Benutzer benctigen Sie ine PIN, um Ihy K it zuordnen 2u k Bt
. y 5 anonymer Benutzer benctigen Sie eine PIN, um Ihnen sssenarbeit zuordnen 2u konnen, Bitte
v ’;t'::g;i';g‘;mp p @ notieren Si 1, um die Klassenarbeit zu einem spateren Zei 2u kénnen. Inre PIN lautet:

— 3 B51-W10-0117070
Eigenschaften 851-W10-01
~/ Login erlaubt

+/ Stationsbezogenes
Login erlaubt
+/ Bildschirm ein

X

Die Schiiler*innen muissen diese PIN notieren, nur damit kénnen sie ihre korrigierte
Arbeit wieder abholen!

Damit Du die Arbeiten Deinen Schiler*innen zuordnen kannst ist es hilfreich, wenn
jede*r Schuler*in den eigenen Namen in die Datei schreibt!

Bei der Rickgabe der Arbeit, wahlst Du die genaue Klassenarbeit aus.

Danach werden die Schuler*innen aufgefordert ihre PIN einzugeben. Nur Uber diese PIN kann
das Arbeitsergebnis zugeordnet werden.
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=) v 5 2 [BPES o
Gast

B Korrektur anzeigen

Karrekturen verbergen

] Bilgh Archiv anlegen
L]

Offnen | Anwenden Verwerien  Zuricksetzen | Eigenschaften Drucke Gruppieren Auflasen Partal

Steusrur ionen B ] Arbeitsplitze Ansicht imbole Klassenarbeit

Klassenraum [Z2Windows Testraum P X A
4 Arbeitsmodus Al
3 Klassenarbeit aus 1

Erle

4 Verkniipfungen

/' Startmeni - NetMan
Standard Startmenii

/' Arbeitsflsche -
Standard Desktop
Eigenschatten

B ss1-w10-01 | BS1-W10-01 | Interaktiv: €in  Schiiler’innensicht

Klassenarbeiten zuriickgeben

Klassenarbeit

Login erlaubt Windows Testraum - 18.10.27

Stationsbezogenes Windows Testraum - 18.10.22 - 2

Login erlaubt Windows Testraum - 18.10,22 - 3 R
Bildschirm ein

P
v

v

v

X Private Cloud nicht
erlaubt

> Freigaben der Private
Cloud getrennt

X

X

X

v

Keine Aufgaben T:r

Keine Ergebnisse
WINDOWSTES-G-01
Kein Austausch

Dokumente ¢in Abbrechen

Der Klassenarbeitsmodus wird im WLAN nicht unterstitzt! Nur bei kabelgebundener
Anbindung der Stationen an das Netzwerk (LAN) kann eine konstante Verbindung
sichergestellt und Datenintegritat garantiert werden.

Fehlermeldungen in der Klassenraumsteuerung

Treten in der Klassenraumsteuerung Fehlermeldungen auf, bleib ruhig und versuche
herauszufinden, was passiert ist.

Erst wenn Du nicht weiterkommst, bitte Deine Schuladministration um Hilfe.

Fehlermeldungen werden als Warnhinweis am Schilerbildschirm dargestellt.

DCoKU-01

Um herauszufinden, was hinter der Warnung steht, 6ffne die Statusanzeige der Station.
Wahle die Station an. Im Kontextmeni wahlst Du Stationsstatus.

Die Statusanzeige 6ffnet sich.
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Methlan for Schools

Eigenschaft Wert -

Standort
Terminalserver
Benutzer

w

Meldungen

Datum Int 100 Meldung
MM Client Start 0 Die Station hat auf Anderung der Eigenschaften nicht reagiert

Schlielen

Im Beispiel hat die Station die gednderten Eigenschaften der Klassenraumsteuerung nicht
Ubernommen.

In diesem Fall wahlen wir die Station an und klicken im Kontextmeni auf Eigenschaften

erneut setzen.

Alle Schalerstationen auswahlen

Eigenschaften erneut setzen I}

Stationsstatus

Die Warnung ist verschwunden. Alle Einstellungen der Klassenraumsteuerung sind jetzt auch
auf der Station, die vorher eine Warnmeldung geliefert hatte, angekommen.

Bleibt die Warnung auch nach Setzen der Eigenschaften stehen oder bezieht sich
die Statusmeldung auf ein Skript, das Du nicht andern kannst, wende Dich an Eure

E Systemadministration. Schicke am Besten einen Screenshot der Statusmeldung
und beschreibe, was Du gemacht hast, bevor die Warnung aufgetreten ist. Gib auch
moglichst genau den Zeitpunkt der Warnung in der Klassenraumsteuerung an. Das
erleichtert die Fehlersuche!
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Klassenraumsteuerung fur Fortgeschrittene
|

Du hast die Grundlagen der NetMan for Schools Klassenraumsteuerung drauf und nutzt sie
gerne im Unterricht? Im Folgenden zeigen wir Dir weitere Anwendungsmdglichkeiten und
individuelle Einstellungen, mit denen Du den virtuellen Klassenraum noch besser an Deine
Bedirfnisse fiir den Unterricht anpassen kannst.

Welche Internetfilter gibt es in NetMan for Schools?

In NetMan for Schools gibt es ein Gesamtsystem, das aus mehreren Internetfiltern besteht:
Eure Administration legt verschiedene Filter fest, die Ubergeordnet gelten:
* NetMan Internetfilter
o Zielgerichtete Internetangebote
* Proxy mit Black / White-List (erlaubte und nicht-erlaubte Webseiten)

Innerhalb der Klassenraumsteuerung kannst Du konkret fiir Deinen Unterricht Einstellungen
machen:

+ Jugendschutzfilter
* NetMan Internetfilter (erlaubte und nicht-erlaubte Webseiten)

In der Auswahl fiir Internetfilter findest Du unter Globale Interneffiltereinstellungen drei
Eintragungen:

e Spezielle Browser Filter
¢ Internet eingeschrankt
¢ Internet frei

Internet eingeschrankt blockiert das Surfen, es kann aber in anderen Skripten teilweise
erlaubt sein; daher die Formulierung Internet eingeschrankt. Beispiele fur den
eingeschrankten Zugriff auf das Internet sind Microsoft Office, Beolingus (Englisch-Deutsch) und
Wikipedia.

Internet frei erlaubt freies Surfen. Alle nach den Jugendschutzfilter-Einstellung zulassigen
Websites werden angezeigt. Dies gilt fur alle gestarteten Programme und nicht lediglich fir die
Browser.

Diese beiden Betriebsmodi des Internetfilters sind fest definiert, kdnnen nicht verandert oder
geldscht werden und sind in der Anzeige besonders gekennzeichnet. Verboten sind bei freiem
Internet lediglich Webseiten, die Eure Systemadministration in einer Blacklist in den
Einstellungen in der Filterkonfiguration eintragt.

Im Ordner Spezielle Browser Filter finden sich alle Filter aus vorherigen NetMan for Schools
Versionen wieder, sowie die Filter, die fir Eure Einrichtung speziell definiert wurden (z.B. fur
Moodle, WebUntis und ahnliche). So kann z.B. bei Moodle ein Zugriff auf den Moodle Server
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erlaubt sein, wahrend andere Seiten geblockt sind, so dass Schiler*innen nur auf Moodle

zugreifen kdnnen.

Wenn Du die beiden vom System bereitgestellten Filter Internet eingeschrankt und
Internet frei verwendest, missen die Browser der Schulerrechner nicht

geschlossen werden, um sie zu aktivieren.
Verwendest Du andere Filter oder anderst den Jugendschutzfilter oder die

SafeSearch Option, missen die Browser und alle Programme, die auf das Internet
zugreifen, geschlossen werden, um die gednderten Einstellungen aktivieren zu

konnen!

Kann ich die Interneftfilter anpassen?

In der Klassenraumsteuerung findest Du links im Bereich Einstellungen die Verknlpfung

Internetfilter.

Eigenschaften
Login erlaubt

Stationsbezogenes Login erlaubt
Bildschirm ein

Private Cloud nicht erlaubt
Freigaben der Private Cloud getrennt
Aufgaben - Englisch_10a

Keine Ergebnisse

Austausch - Gruppenarbeit_01
Dokumente ein

Sound ein

Internetfilter - Internet frei

XAYSPC OO X AOX XA

Jugendschutzfilter - bis 12 Jahre

Client Laufwerke aus

Hier kannst Du unter den vorhandenen Internetfiltern wahlen.

Sind in den Klassenraumeigenschaften der Internet- sowie der Jugendschutzfilter deaktiviert, ist
an den Arbeitsstationen der uneingeschréankte Zugriff auf das Internet gegeben. Ubergeordnete
Filter, die Eure Schuladministration eingestellt hat, gelten aber weiterhin.

» Internetfilter aus
»¢  Jugendschutzfilter aus
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Indem Du Internet- oder Jugendschutzfilter aktivierst, kannst Du den Zugriff reglementieren.
Internetfilter stehen auf zwei unterschiedlichen Ebenen zur Verfugung.

¢ Globale Interneftfilter werden von der Administration erstellt und stehen dem gesamten
Lehrpersonal zur Verfugung.

o Personliche Filter werden von jeder Lehrkraft selbst erstellt und genutzt.

n Die globalen Internetfilter Internet frei und Internet eingeschrankt kdnnen weder
verandert noch geléscht werden!

Hat sich ein von Dir erstellter Internetfilter bewahrt, kannst Du ihn in den Bereich
E Globale Internetfilter verschieben. Voraussetzung dafir ist, dass Dir von Eurer
Administration die Rechte dafur eingerdumt werden.

Wenn Du einen passenden Filter gefunden hast und aktivierst, wird dieser anschlieRend auf die
Arbeitsstationen Ubertragen. Wird nun ein Browser gestartet, offnet sich zunachst die im Filter
hinterlegte Startseite. Wird nun versucht auf eine verbotene Webseite zuzugreifen, unterbricht

die Klassenraumsteuerung den Zugriff und zeigt im Browser einen entsprechenden Hinweis an.

Wenn Du die beiden vom System bereitgestellten Filter Internet eingeschrankt und
n Internet frei verwendest, missen die Browser der Schuilerrechner nicht
geschlossen werden, um sie zu aktivieren.

Verwendest Du andere Filter oder anderst den Jugendschutzfilter oder die
SafeSearch-Option, greift die veranderte Internetfiltereinstellung nicht auf aktive
Anwendungen durch. Haben die Schiler*innen bereits mit dem Browser oder einer

n anderen Anwendung Zugriff auf das Internet (z.B. Microsoft Office), so bleiben fiir
diese Anwendungen die vorherigen Internetfiltereinstellung bestehen. Achte darauf,
dass Deine Schiler*innen den Browser oder entsprechende Anwendungen mit Zugriff
auf das Internet erst starten, wenn die richtigen Internetfiltereinstellungen aktiviert
sind!
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Methlan for Schools .

Internetfilter

Definierte Internetfilter E,Z'

| Eigene Internetfiltereinstellungen
| Globale Internetfiltereinstelungen
| Spezielle Browser Filter
| Internet eingeschrénkt
] Internet frei

SafeSearch verwenden

Test Abbrechen

Bieten Dir die durch Deine*n Administrator*in festgelegte Filter nicht die richtige Auswahl fir
Deinen Unterricht, hast Du die Mdéglichkeit selbst Filter zu erstellen. Du legst dafiir sogenannte
Whitelists an, Uber die gezielt einige wenige Webadressen verfligbar gemacht werden. Wie
Du dabei vorgehst, zeigen wir Dir an folgendem Beispiel:

1 Internetfilter andern

Klicke auf die Klassenraumeigenschaft Internetfilter und wahle Internetfilter andern.
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2

Eigenschaften
Login erlaubt

Stationsbezogenes Login erlaubt
Bildschirm ein

Private Cloud nicht erlaubt
Freigaben der Private Cloud getrennt
Aufgaben - Englisch_10a

Keine Ergebnisse

Austausch - Gruppenarbeit_01
Dokumente ein

Sound ein

Internetfilter aus
W' Internetfilter dndern...

| Ausschalten
Client Laufwerke dwe

N [

Jugendschutzfilter

XKLL AXIXXC LK

Auswahlfenster Internetfilter

Das Auswahlfenster fir Internetfilter 6ffnet sich.

Hier gibt es zwei Bereiche:

o Eigene Internetfiltereinstellungen

¢ Globale Internetfiltereinstellungen

Unter Globale Interneffiltereinstellungen findest Du drei Eintragungen:
e Spezielle Browser Filter

¢ Internet eingeschrankt

¢ Internet frei

Internet eingeschrankt blockiert das Surfen, es kann aber in anderen Skripten
teilweise erlaubt sein; daher die Formulierung Internet eingeschrankt. Beispiele fir
den eingeschrankten Zugriff auf das Internet sind Microsoft Office, Beolingus
(Englisch-Deutsch) und Wikipedia.

Internet frei erlaubt freies Surfen. Alle nach den Jugendschutzfilter-Einstellung
zulassigen Websites werden angezeigt. Dies gilt fir alle gestarteten Programme und
nicht lediglich fir die Browser.

Speziele Browser Filter beinhaltet die speziell fiir Deine Schule erstellten
Internetfilter.
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Methan for Schools .

Internetfilter

Definierte Internetfilter E.Z' +

Sl Eigene Internetfiltersinstellungen
| Globale Internetfiltereinstelungen
L Spezielle Browser Filter
| Internet eingeschrankt
| Internet frei

SafeSearch verwenden

Test Abbrechen

Ist hier bereits ein passender Internetfilter flir Deinen Unterricht dabei, kannst Du ihn auswahlen
und mit OK bestatigen. Aktiviere die Auswahl, indem Du im Meniiband Anwenden klickst.

Du hast mit SafeSearch verwenden die Mdoglichkeit, anstéRige Inhalte aus den
Suchergebnissen herauszufiltern.

Um einen neuen Internetfilter anzulegen, klickst Du auf Eigene Internetfiltereinstellungen
und dann auf den Button Neu (griines +).

3 | Webseite auswahlen

In der sich nun 6ffnenden Maske gibst Du dem Filter einen Namen und legst unter URL die
Adresse fest, auf die Deine Schilerinnen zugreifen durfen.

Gib die Internet-Adresse immer mit www ein, sonst ist die Funktion des Internetfilters
nicht gewahrleistet.
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Methan for Schools *

Erstellen eines Internetfilters

Intemetfiter leo_wirterbuch
LRL www.leo,org
Cffnen des neuen Objekis im Editor __}

bt
3

Alle anderen Webseiten sind verboten.

4 | Interneffilter Editor

Es kann nétig sein, noch weitere Internet-Adressen zu erlauben, um z.B: Unterseiten
auswahlen zu kénnen.

Wahle beim Erstellen des Internetfilters Offnen des neuen Objekts im Editor.

Mochtest Du zu einem spateren Zeitpunkt den Internetfilter bearbeiten, 6ffne die
E Liste definierter Internetfilter, wahle den zu bearbeitenden Filter aus und klicke auf
den Bearbeiten Button.

¥ NMSIffEditor - Current Url: https:/fwww.leo . org/englisch-deutsch - a X
J — ﬂ @ il Detailed view
B G WD @ =
MNew  Save  Save Root Home Stop Reload | |Graphical view EBlock not & Rules view
and Exit  Url of addresses allowed adresses
Internetfilter Navigation View Blocking mode Apply Window
G
Willkommen bei LEQ
Ein Online-Service der LEQ GmbH, begrundet von der ’_‘:‘Recr'_ns':e'nehsgrugps der Fakultat fur Informatik der -’_‘:'Te:wnls-:hsn Universitat Minchen
%) Nutzungsbedingungen / % Datenschutz | */Impressum | ‘%) Suchtipps | %) @FAQ - Frequently Asked Questions | Copyright & ‘%) LEO Dictionary Team 2006 - 2022 ~
Rules view v x
v
Rule Status Original Url
() *({[a-20-8-1+\)) "www ek org ™ Allow wwwleo.org

Detailed requsted url view Requested hosts view | Rules view
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Der Editor zeigt Dir nun nicht nur, wie ein Browser, die zu bearbeitende Webseite, sondern
visualisiert, ob ein Hyperlink auf dieser Webseite gedffnet werden darf oder nicht.

Ein griiner Haken stellt hierbei eine Freigabe — ein rotes Kreuz ein Verbot dar.

5 | Z2Zugriffsregeln definieren

Klicke auf das jeweilige Symbol, um eine Zugriffsregel zu definieren.

Du kannst festlegen, auf welcher Ebene der Zugriff erlaubt ist. Dabei stehen Dir vier Kriterien zur
Auswahl, die den Zugriff unterschiedlich prézise und umfanglich reglementieren.

Um eine gednderte Regel zu aktivieren klicke Apply bzw. Anwenden im Meniiband.

Apply

changes made
Apply

Legst Du eine explizite URL fest, dann kann ausschliel3lich diese URL geoffnet werden. Z.B.
www.Beispielwebseite.de/Inhaltsverzeichnis/ oder
www.Beispielwebseite/Nutzerregeln.pdf.

Legst Du hingegen eine URL-Ebene fest, dann kénnen alle URLs gedffnet werden, die der
festgelegten URL bis zum Schréagstrich gleichen.

Mit der Regel www.Beispielwebseite.de/Inhaltsverzeichnis/* wird z.B.
www.Beispielwebseite.de/Inhaltsverzeichnis/Seitel gedffnet, nicht aber
www.Beispielwebseite.de/Willkommenseite oder
www.shop.Beispielwebseite.de/

Definierst Du den Zugriff auf Host-Ebene, dann kénnen nur Webseiten getffnet werden, die
dieselbe Host-Bezeichnung haben.

Mit der Regel Beispielwebseite.de* kann man sich auf der Beispielwebseite.de
bewegen, solange man auf der Host-Ebene bleibt, z.B.
Beispielwebseite.de/Berufe/Info.pdf ist erlaubt.

Nicht mehr erlaubt sind z.B.:
e Spiele.Beispielwebseite.de

e Shop.Beispielwebseite.de

Erlaubst Du den Zugriff auf Domain-Ebene, dann sind alle URLs erlaubt, die auf dieselbe
Domaéne verweisen.

Mit der Regel * .Beispielwebseite.de* sieht man alle Unterseiten der Doméne
Beispielwebseite.de, z.B. shop.Beispielwebseite.de/Artikelxy

Andere Webseiten, die nicht zur Doméne Beispielwebseite.de gehdren sind gesperrt,
z.B. wikipedia.org.
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Um weitere Internet-Adressen zu erlauben oder zu verbieten, musst Du nicht zwangslaufig die
dargestellten Hyperlinks nutzen.

Du kannst auch das Feld Rules View nutzen, um Regeln hinzuzufligen oder bestehende
Regeln zu bearbeiten oder zu |6schen.

Beachte, dass die Liste der Regeln von oben nach unten abgearbeitet wird. Ist eine

n Adresse beispielsweise auf Host-Ebene verboten, muss eine Ausnahme von dieser
Regel immer vor der Host-Regel platziert sein. Ansonsten wird das Verbot auf Host-
Ebene zuerst ausgefihrt und alle Seiten sind verboten.

Die im Internetfilter hinterlegten Einstellungen sind keine inhaltlichen Filter, sondern filtern die
aufgerufenen URLs. Der NetMan for Schools Jugendschutzfilter ist hingegen ein
Contentfilter im klassischen Sinne und wird von der Administration konfiguriert. Dem
Jugendschutzfilter liegen Listen zugrunde, die definieren, fiir welche Altersgruppen die Inhalte
einer Webseite geeignet sind. Uber die Klassenraumeigenschaft Jugendschutzfilter dnderst
Du die Einstellungen des Jugendschutzfilters oder deaktivierst ihn.

Beachte, dass die Einstellungen des aktivierten Jugendschutzfilters immer gelten,
egal wie Du den Internetfilter konfiguriert hast.

Eine letzte Mdglichkeit, den Internetzugriff der Arbeitsstationen zu beeinflussen, liegt im
direkten Verbinden einer Webseite Uber das Kontextmenu. Mit dem direkten Verbinden einer
Webseite ignorierst Du einmalig die geltenden Internetfilter. So kannst Du beispielsweise
einzelnen Arbeitsstationen Ausnahmen gewahren, ohne jedes Mal die Filtereinstellungen
andern zu mussen.

Funktioniert eine Webseite nicht, die Du Deinen Schiilerinnen und Schilern direkt
n auf den Arbeitsstationen 6ffnest, ist sie wahrscheinlich von Eurer
Schuladministration global gesperrt.

Wie kann ich den Jugendschutzfilter anpassen?

Eure Schuladministration hat einen Jugendschutzfilter fiir den Standardeinsatz eingerichtet.
Fir den Unterricht kannst Du den Jugendschutz auch individuell einstellen:

o Internetfilter aus
)( Jugendschutzfilpas =

x [T - W' Jugendschutzfilter éndern%
ient Laufwer
o Ausschalten
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Methlan for Schools

Jugendschutzeinstellung

Jugendschutzfilter

x

¢ his 6 Jahre

™

4 bis & Jahre
£ bis 12 Jahre
D bis 16 Jahre
iz 18 Jahre

ab 13 Jahre

Bestatige Deine Einstellungen mit Anwenden.

&

Anwenden

Der NetMan for Schools JugendschutZzfilter ist ein Contentfilter, der mit Content-
Labeling arbeitet. Internetprasenzen werden entsprechend der Inhalte der
Webseiten in Kategorien eingeteilt und gemaf einer Altersfreigabe entweder erlaubt

oder verboten.

NetMan for Schools bindet den zertifizierten JusProg Internetfilter in die
Schulumgebung ein. Hinweise, wie Du die Alterstufen des JusProg Internetfilter
benutzt, findest Du auf der Webseite www.jugendschutzprogramm.de.

NetMan for Schools Praxishandbuch
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Wie gebe ich Drucker frei?

Wenn Eure Netzwerk-Administration Drucker fur Euren Klassenraum eingerichtet hat, kannst
Du diese in der Klassenraumsteuerung anwahlen und fir einzelne Arbeitsplatze oder auch die
ganze Klasse freigeben.

Um eine einzelne Arbeitsstation mit einem Drucker zu verbinden, wéhle Drucker verbinden
im Meniband.

o B @ & s

Zurdcksetzen Eigenschaften Drycker Gruppieren Aufldsen Gast
w vethhden w
uerungsfunktionen Eigenschaften Arbeitsplatze

Metzwerkdrucker verbinden

B Ter1

Auf der aktuellen Station die
Drucker des aktiven
Klassenraumes verbinden

TER1-01 TER1-03

Um einen Drucker der Klasse freizugeben, wahle die Klassenraumeigenschaft Drucker.
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Klassenraum

Arbeitsmodus
B¢ Klassenarbeit aus

Verknipfungen
Startmend - NetMan Standard Startmend

A

Arbeitsflache - Standard Desktop

Login
Login erlaubt

A

Stationsbezogenes Login erlaubt

Daten
Aufgaben - Beispielverzeichnis Aufgabe

Keine Ergebnisse

Kein Austausch

Dokumente ein

Private Claud erlaubt

Freigaben der Private Cloud getrennt

Internet
Internetfilter aus

XX XLCAOXXA

Jugendschutzfilter aus

Einstellungen
Bildschirm ain

Sound ein

Client Laufwerke aus

Drucker=us
""""""""""""""""" w’  Drucker zuordnen...

| Ausschalt

XX QA

Alle eingerichteten Drucker stehen Dir jetzt zur Verfugung und Du kannst Sie Deinen
Schulerinnen und Schulern freigeben.
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Methan for Schools .

Zuordnen der ausgewahlten Drucker

Freigabe Alias
| . itestdrucker  testdrucker

Druckerwarteschlange Abbrechen

Erst wenn Du im Meniiband Anwenden wahlst, wird der gewahlte Drucker freigegeben.
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Steuerung
o’ —
B 6 W D =

Offnen | Anwenden Verwerfen Zuriicksetzen  Eigenschaften

wr

Ib Steuerungsfunktionen

i] Eigenschafien anwenden

L]
L

Eingestellte Eigenschaften

4 Verknii anwenden

w" Startmeni - MetMan Standard Startmend
s Arbeitsfldche - Standard Desktop

4 Login

" Login erlaubt

o Stationsbezogenes Login erlaubt

4 Daten

w' Aufgaben - Beispielverzeichnis Aufgabe
¥ Keine Ergebnisse

> Kein Austausch

w' Dokumente ein

»" Private Cloud erlaubt

)( Freigaben der Private Cloud getrennt

4 Internet

W Internetfilter aus

¥ Jugendschutzfilter aus

4 Einstellungen

w" Bildschirm ein

" Sound ein

¢ Client Laufwerke aus

Drucker - testdrucker

_#
B,

& Eigenschaften anwenden

Eingestelte Eigenschaften anwenden
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Wie gebe ich Laufwerke frei?

Uber die Klassenraumsteuerung kannst Du individuell festlegen, auf welche Laufwerke Deine
Schiler*innen Zugriff haben. Du machst die Einstellungen dafir in der Klassenraumeigenschatft
Client Laufwerke.

»¢  Internetfilter aus
»¢  Jugendschutzfilter aus

X Client Laufwerke aus :
temssemssemscemssenssanssanssenssannsanasana ¢ CIiEnt Laufwerke Endernlh ....................... ,

)( Ausschalten

Im Dialog Zuordnen der ausgewahlten Filterdatei wahist Du die benétigten Laufwerke aus.

Methan for Schools

Zuordnen der ausgewahlten Filterdatei

7 Alle Laufwerke I}

b

Bestatige die Laufwerksfreigabe in dem Du auf Anwenden im Meniiband klickst.

&

Anwenden
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Die Laufwerksfreigabe kannst Du z.B. verwenden, wenn Schiler*innen ein zuhause
erarbeitetes Referat auf einem USB-Stick mitbringen.

Die Klassenraumeigenschaft Client Laufwerke ist flr alle Klassenrdume verfligbar.

In Klassenraumen mit Terminalclients kontrolliert sie den Zugriff der Schiler*innen auf lokale
Laufwerke in Remotedesktopsitzungen, d.h. Laufwerke der jeweiligen Clientstation. Dies
schlief3t auch die Verwendung externer Laufwerke wie USB-Sticks ein.

In Klassenraumen mit Windows Clients erlaubt sie den Zugriff auf lokale Laufwerke der
Arbeitsstationen. Der Laufwerksfilter regelt fur Windows Clients den Zugriff auf Laufwerke nach
Laufwerksbuchstaben, Geratenamen oder Gerateklassen wie z.B. USB-Sticks.

Fir Terminalclients wird neben dem Laufwerksbuchstaben die Art des Zugriffs definiert:
Schreiben, Lesen oder Lesen und Schreiben. Aus einer vom Administrator
vordefinierten Liste an Zugriffsrechten kannst Du zeitlich begrenzt Zugriff auf diese Ressourcen
erlauben.

Warum unterscheiden wir zwischen lesendem und schreibendem Zugriff?

Wird einem*r Schiler*in auf dem Remote Desktop Sitzungshost lesender Zugriff auf
lokale Ressourcen gewahrt, kénnen beliebige Daten kopiert werden. Da es dem
System nicht méglich ist, den tatsachlichen Inhalt einer Datei zu erkennen, muss
der lesende und schreibende Zugriff auf lokale Ressourcen Uberwacht werden. So
kann sich hinter der Datei Hausaufgaben. txt tatsdchlich die Datei
SchiffeVersenken.exe \erstecken, die einfach nur umbenannt wurde.

Beachte, dass Du mit der Freigabe von Laufwerken eine Sicherheitslicke offnest.
Am besten nutzen Deine Schilerinnen USB-Sticks und andere Wechsellaufwerke

n nur in der Schule, damit nicht aus Versehen auf diesem Weg ein Virus in die Schul-
IT geschleust wird. Falls private Laufwerke genutzt werden sollen, klare mit Eurer
Administration, ob die Wechsellaufwerke zunachst an einem eigenen PC aulierhalb
des Netzwerks auf Viren gescannt werden sollen.

E Ist die Auswahl an Zugriffsrechten nicht ausreichend, kontaktiere Eure*n
Administrator*in.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende 86

Gruppenarbeit

In NetMan for Schools kannst Du Deine Schilerinnen im Laufe des Unterrichts in
Arbeitsgruppen einteilen. So kann z.B. nur ein Teil der Schiler*innen mit einem bestimmten
Programm arbeiten, wahrend ein anderer Teil der Klasse eine andere Aufgabe I3st.

Auch Dateien kdénnen innerhalb einer Arbeitsgruppe gemeinsam bearbeitet werden.
Spater kdnnen die Arbeitsergebnisse dann wieder der ganzen Klasse prasentiert werden.

Wie lege ich Arbeitsgruppen an?

Hast Du zu Beginn des Unterrichtes keine Gruppen definiert, dann ist der Klassenraum mit der
Gesamtheit aller Arbeitsstationen die gro3te und eine einzelne Arbeitsstation die kleinste
Menge an Arbeitsstationen, die Du differenziert ansteuern kannst.

Du kannst jedoch auch zusétzlich Gruppen definieren, um den Unterricht zu gestalten. Gehen
wir flr diesen Zweck von einer Gruppenarbeit mit drei Gruppen aus.

Um Arbeitsstationen einer Gruppe zuzuordnen, markiere zunachst alle gewilinschten
Arbeitsstationen. Das geht entweder durch das Ziehen der Maus bei gedrickter linker
Maustaste oder durch das separate Anklicken von Arbeitsstationen bei gedrickt Halten der
Steuerungstaste.

L

DOKU-01 DOKU-02 © DOKU-03 . DOKU-04

DOKU-05  DOKU-06 © DOKU-OT  DOKU-08

Klicke dann auf Gruppieren.
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ool 00 %
R0, 00

Gruppieren Auflosen Anwendungen| Portal
I} Arbeitsplatze Ansicht

oo Gruppenzuordnung dndern

ID DI

S e
Gruppe aus ausgewadhlten
Stationen erstellen oder einer
bestehenden Gruppe zuordnen

In der Ubersicht werden Dir nun alle ausgewahlten Arbeitsstationen angezeigt und Du kannst
noch optional Gruppennamen und —farbe bearbeiten.

Methlan for Schools .

Gruppenzugehdrigkeit

Grippenname Gruppe 1 -
Gruppenfarbe ] automatisch -
Altuelle Stationsauswahl
DOKU-01
DOKU-02
DOKU-05

bt

Bestatige mit OK und wiederhole den Vorgang, wenn Du weitere Gruppen anlegen mdchtest.

Du kannst nun die Gruppen anhand ihrer farblichen Markierung — dem Dreieck in der linken
oberen Bildschirmecke — unterscheiden.
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88

Klassenraum
4 Arbeitsmodus
¥ Klassenarbeit aus
4 Verkniipfungen
~ Startmend - MetMan Standard Startmend
~* Arbeitsfldche - Standard Desktop
Login
Login erlaubt

AN

Stationsbezogenes Login erlaubt
Daten

Keine Aufgaben

Keine Ergebnisse

Kein Austausch

Dokumente ein

Private Cloud nicht erlaubt

XX UXXX:

Freigaben der Private Cloud getrennt

Internet
Internetfilter aus

XX

Jugendschutzfilter aus

Einstellungen
Bildschirm ein

Sound ein

Client Laufwerke aus

Gruppe 1

Gruppe 2

e@® X<

Gruppe 3

J B Doku

4 b X

,

-
£

—

© DOKu-01

" DOKU-D2

T

" DOKU-DS

V
—

" DOKU-D6

DOKU-04

DOKU-LEHRER

Uber das Kontextmenii kannst Du jederzeit einzelne Arbeitsstationen aus Gruppen entfernen

oder einer anderen Gruppe zuordnen.

v

Alle Schilerstationen auswidhlen

Gruppe auswihlen

In den Klassenraum wechseln

Gruppe wechseln

Eigenschaften erneut setzen

Stationsstatus

3 . &
DOKU-03
* @ Gruppei
@ Gruppe2
® Gruppe3 I}
| |

Die neu angelegten Gruppen Gbernehmen zunachst alle Einstellungen vom
Ubergeordneten Klassenraum. Diese kénnen im Nachgang verandert und angepasst

werden.

Links in der Klassenraumsteuerung kannst Du einzelne Gruppen ansteuern und fiir sie
unterschiedliche Klassenraumeinstellungen vornehmen.
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Klassenraum

Gruppe 1 @

)( Klassenarbeit aus Gruppe 1

®

Verknipfungen
w' Startmend - MethMan Standard Startmeno

w' Arbeitsflache - Standard Desktop

Login

<

Login erlaubt

<

Stationsbezogenes Login erlaubt

Daten

Internet
Internetfilter aus

XXe XXLOXXX

Jugendschutzfilter aus

Einstellungen

w* Bildschirm ein

w'  Sound ein

¥ Client Laufwerke aus

[ Gruppe 2
L Gruppe 3

Du kannst nun beispielsweise nur einer Gruppe den Zugriff auf das Internet gewahren oder Dir
die Aufmerksamkeit einer Gruppe verschaffen, indem Du die Bildschirme deaktivierst.
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Wie gebe ich Arbeitsgruppen gemeinsame Verzeichnisse?

Fir Gruppenarbeit ist es praktisch, wenn mehrere Schuler*innen Zugriff auf die gleichen Dateien
haben. Dazu verwendest Du den Ordner: Austausch.

Lege hier fur die Gruppenarbeit einen eigenen Ordner mit den notwendigen Dateien an und gib
diesen fur ausgewahlte Schiler*innen frei.

[F] poku 4 b X
+ 3
_';' Eigene Ordner |
| Beispielverzeichnis Austausch
DOKU-0 e 4
x
MetMan for Schools
Verzeichnis erstellen
Yerzeichnis ‘ Gruppe1_gruen| |
DOKU-0 Abbrechen
Zuletzt verwendete Verzeichnisse anzeigen (J o)
Abbrechen

Es ist hilfreich, wenn Du den Dateiordner fir die Gruppenarbeit analog zum Namen,
den Du fur die Gruppe wahlst, vergibst.

Diese Schler*innen arbeiten dann gemeinsam an den vorhandenen Dokumenten, wobei jede*r
gleichberechtigte Schreibrechte hat.

Weise Deine Schiler‘innen darauf hin, dass sie hier besondere Vorsicht walten
n lassen missen, um nicht versehentlich Arbeitsergebnisse ihrer Mitschiler*innen zu
I6schen.

Wird an den Namen des Ordners automatisch beim Erstellen .pro angehangt, ist der
Ordner geschiitzt. Das ist der Fall wenn in Deiner Schule eingestellt ist, dass alle
n Austauschordner geschitzte Dateien beinhalten.

Das bedeutet, nur Du und der*die jeweilige Schiler*in, kann die selbst erstellten
Dateien andern und lI6schen. Die anderen Schiler*innen haben dann jeweils nur
Lesezugriff. D.h. jedes Gruppenmitglied kann eigene Dateien in den Ordner laden.
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Alle Gruppenmitglieder kénnen alle Dateien einsehen, aber nur die selbst erstellten
Dateien bearbeiten oder I6schen. Diese Einstellung ist eine globale Einstellung fur
die ganze Schule und kann nur von Eurer Administration gedndert werden.

Wie hebe ich Gruppierungen auf?

Uber den Button Auflésen im Meniiband kannst Du die Gruppenzuordnung wieder riickgangig
machen.

100 oo
06, 0o

Gruppieren Auflosen

1

Art @ Gruppe 1

@ Gruppe 2 _——

@ Gruppe 3

Wie speichere ich meine individuellen
Klassenraumeinstellungen?

Alle Anpassungen, die Du in den Klassenraumeigenschaften machst, kannst Du

speichern. Gespeichert werden die Klassenraumeigenschaften und die
Gruppeneigenschaften.

Du speicherst die Klassenraumeigenschatften, indem Du im Meniiband den Button
Eigenschaften klickst und Speichern wahist.

v= {a]=} (m]m]
_— 00 00
Eigenschaften Gruppieren Aufldsen
£5 laden... Ischaften Arbeitsplatze
speichern... Joku

X lGschen...

= Klassenraumeigenschaften speichern

Eigenschaften des Klassenraumes
speichern
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92

Im Dialog Klassenraumeigenschaften speichern gibst Du einen aussagekraftigen Namen
ein.

Methlan for Schools

x
Klassenraumeigenschaften speichern
| Doku gruppiert|

Klassenraumeigenschaften

b
5

Du Iadst Deine gespeicherten Klassenraumeigenschaften, indem Du im Menlband
Eigenschaften klickst und laden wahist.

-
 —

Eigenschaften

nt

5 laden... Ischaften
speichern... Joku

X ldschen...

Im Dialog Klassenraumeigenschaften laden wahist Du die Klassenraumeigenschaften und
klickst OK.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



93

NetMan for Schools fiir Lehrende

x
Methlan for Schools - Klassenraumeigenschaften laden

Klassenraumeigenschaften laden
Mame

F N
Doku gruppiert

bt
E

Du léschst gespeicherte Klassenraumeigenschaften, indem Du im Menilband Eigenschaften
klickst und ldschen wahist.

o —
o —

Eigenschaften

L

C5 1aden.. Ischaften
speichearn... Joku

x lgschen...
&

Im Dialog Klassenraumeigenschaften I6schen wahist Du die entsprechenden Einstellungen
und klickst OK.
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x
Methlan for Schools - Klassenraumeigenschaften 16schen

Klassenraumeigenschaften loschen

Mame i

Doku gruppiert

b
L

Um alle Einstellungen auf die von Eurer Systemadministration gesetzten Standardwerte
zurlickzusetzen, klickst Du im Meniband den Button Zuriicksetzen.

R

Zuriacksetzen Eigenschaften Gry

1gsfunktinn%| Eigenschaften

IQ Klassenraumeigenschaften zuriicksetzen

Stellt die definierten
Standardeinstellungen far diesen
Klassenraum wieder her
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Kann ich mehrere Klassenraume gleichzeitig 6ffnen?

Es kann Situationen geben, in denen Du mehr als einen virtuellen Klassenraum steuern
mochtest.

Das kann der Fall sein, wenn Du eine Vertretungsstunde Ubernimmst, wahrend Du Deine
eigene Klasse unterrichtest oder weil Du Arbeitsgruppen raumlich getrennt hast.

Dafiir kannst Du als Lehrkraft mehrere Klassenrdume gleichzeitig in der
Klassenraumsteuerung o&ffnen.

Beachte dabei, dass Du immer nur einem Lehrerrechner zugeordnet bist und damit auch
nur in einem Raum Funktionen wie das Spiegeln Deines Bildschirmes durchfiihren
kannst.

Um einen weiteren Klassenraum zu 6ffnen, wahle in der Menlleiste der Klassenraumsteuerung
den Button Offnen.

Steuerung
2 -
£ 9 =

lf]ffne& Zuracksetzen Eigenschaften

L

Steuerungsfunktionen
Klassenraum offnen Klassenraum

Offnen eines Klassenraumes

Es offnet sich ein Fenster mit der Auswahl aller zur Verfigung stehenden Klassenrdume.
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Methlan #
. Ir'_:i

Classrooms: 9 N O
Classroom a Type

O oolu Terminal- IN USE

ﬂ Terminal

ﬂ Terminal

ﬂ Terl Terminal

ﬂ TerGuest2  Terminal
ﬂ TerGuestsl  Terminal
ﬂ TerMob1 Terminal
ﬂ Testl Windows
0 wint Windows

Wahle alle Klassenrdume aus, die Du steuern mochtest. Bestatige Deine Auswahl mit OK.

Melde Dich von Deinem PC ab, um die Klassenraumsteuerung aller ausgewahlten
Raume wieder freizugeben.

Arbeiten mit mobilen Klassenraumen und Gaststationen

In den Grundlagen sind wir davon ausgegangen, dass alle Rechner im Klassenraum fest
installierte PCs sind.

Mit der Verfugbarkeit von glinstigen und leistungsstarken Tablet-PCs steigt auch die
Verbreitung an Schulen, z.B. in Tablet-Klassen. Als mobile Endgeréate gelten Tablets in
NetMan for Schools grundsétzliche als Mobile Clients. Allerdings ist die Varianz in der
Hard- und Software unter den Tablets sehr hoch. So kommen als Endgerate folgende Typen in
Betracht:

o Apple iPads

e Android Tablets (diverser Hersteller)

o Windows Tablets (diverser Hersteller)

o Tablets weiterer Hersteller (fir die eine Remote-Desktop-App existiert)
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Im Folgenden wollen wir Dich fit machen, mit mobilen Geraten im Klassenraum zu arbeiten.

Wie gebe ich Gaststationen frei?

An Gaststationen konnen sich Deine Schiler*innen oder auch externe Besucher mit ihren
eigenen Geraten am virtuellen Klassenzimmer anmelden.

Hat Eure Schuladministration fir Dein virtuelles Klassenzimmer Gaststationen eingerichtet,
kannst Du sie mit einem Klick frei geben.

Klicke im Meniiband auf Gaststationen hinzufiigen.

@
0
Gast

S
So

Anwendungen

Ansicht

g T

(=] Bild
] Bildschirm

Portal

Symbole

Gaststationen hinzufigen/entfernen

Hinzufagen/Entfernen von verfigbaren

Gaststationen de

5 Klassenraumes.,

Gaststationen mdssen vom
Administrator fOr den aktiven
Klassenraum eingerichtet sein, um
diese Funktion verwenden zu kdnnen.

Die Gaststationen werden als leere Tische dargestellt.

TERGUESTS1-G-01 TERGUESTS1-G-02

TERGUESTS1-G-03 TERGUESTS1-G-04
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Wie funktioniert die Anmeldung mit mobilen Endgeraten

Mochtest Du oder Deine Schiler*innen Euch mit einem eigenen Endgerat am virtuellen
Klassenzimmer anmelden, geht |hr wie folgt vor:

Meldet Euch zuerst im W-LAN Eurer Schule an.

Damit sich Tablets und Laptops an NetMan for Schools anmelden und remote auf den
Schulsenrver zugreifen kénnen, muss auf den Endgeraten entweder der NetMan Client oder, im
Fall von Android oder iOS, der Remote Desktop Client (RDP-Client) eines Drittanbieters
installiert werden. An Windows PCs ist ein RDP-Client vorinstalliert, fur andere
Betriebssysteme misst Ihr Euch ggf. eine entsprechende Anwendung installieren.

Mit dem RDP-Client meldet |hr Euch mit Euren Benutzernamen und Passwdrtern an der
Schul-Domé&ne an.

Danach wahlt Ihr die Verknipfung Anmeldung am Klassenraum.

4

nmeldung am
Klassenraum

Hier findet Ihr eine Ubersicht der zur Verfligung stehenden Raume.

Diese Raume und ihre Bezeichnungen kdnnen durch die Systemadministration Eurer Schule
individuell festgelegt werden, sodass stets eindeutig ist, welcher Raum der richtige ist.

Offnet den gewiinschten Raum und wéhlt Eure Platze. Der Platz fiir die Lehrkraft ist meistens
durch ein L gekennzeichnet).

B3 netMan for Schools - Zuordnung eines Lehrerarbeitsplatzes x

Klassenraum

Doku b f_‘;

Freie Stationen

DOKL-01
DOKU-02
DOKL-03
DOKU-04
DOKL-05
DOKU-06
DOKU-07
DOKL-08
DOKU-EHRER.

1]

1
1
1

|—]

1
1
1

—
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Als Lehrkraft startest Du dann die padagogische Oberfliche und ¢ffnest die
Klassenraumsteuerung.

Du kannst wie gewohnt unterrichten.

n Melde Dich nach Unterrichtsende von Windows ab, um die Klassenraumsteuerung
des ausgewahlten Raumes wieder frei zu geben.

um sich an einem neuen Klassenraum oder dem selbstgesteuerten Lernen

n Deine Schiler*innen miissen sich am Ende der Stunde von lhrem Gerat abmelden,
anmelden zu kénnen.

Die Schiiler*innen sind Administratoren an ihren eigenen Endgeraten. Da sie

n sich nur per Remote Desktop Client mit der Schul-Domane verbinden, siehst
Du nicht, was sie auf ihren Geraten auferhalb des Klassenraums tun. Deshalb sind
private mobile Endgerate nicht fur Klassenarbeiten geeignet!

Wie arbeiten wir mit mobilen Endgeraten im virtuellen Klassenzimmer?

Es gibt zwei Mdglichkeiten, sich mit mobilen Geraten am virtuellen Klassenzimmer
anzumelden:

¢ als RDP-Client mit Remote-Zugriff auf den Schulserver
e im Browser Uber eine HTML5-Lizenz

Der Zugriff iber den Browser wird Uber die Private Cloud gegeben.

Um die Bedienung des virtuellen Klassenzimmers von jedem Endgerat aus zu gewahrleisten,
gibt es beim Zugriff Gber den Browser (HTML5-Lizenz) ein eigenes Meni.

Du findest die zusétzlichen Funktionen rechts oben im roten Koffersymbol hinterlegt.
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Tippe auf den Koffer, um die verschiedenen Funktionen anzuzeigen.

Im Bereich der nach links aufgeht, findest Du die folgenden Buttons:

ESC
. : Breche einen Vorgang ab oder schlief3e einen Vorgang.

. L : Je nach Anwendung verschieden belegt. Z.B. springe im Browser zwischen den

verschiedenen Tabs, setze in Textverarbeitungsprogrammen Tabulatoren.

CTRL] ALT
N DEL

: Offne ein Menti, mit dem Du zwischen PC sperren, Passwort dndern, abmelden
und Taskmanager wechseln kannst.

ALT
o [TAB

: Wechsle zwischen verschiedenen Anwendungen.

. ﬁ : Offne das Startmend.
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(

o=
&
B
B
=
S

Im Bereich der nach unten aufgeht, stehen Dir die folgenden Funktionen zur Verfigung:
. E : Beende die Verbindung.
o E : Lade eine Datei herunter.

| %
. : Lade eine Datei auf den Schulserver.

Zusatzlich stehen Dir die gédngigen Wischgesten zur Verfligung.

Damit kannst sowohl Du als auch Deine Schiiler*innen ohne Maus und Tastatur mit NetMan for
Schools arbeiten.

Greift Ihr per RDP-Client auf das virtuelle Klassenzimmer zu, kénnt lhr wie gewohnt Tastatur
und Maus zur Steuerung verwenden.

Wie greife ich mit dem iPad auf meine NMfS Daten zu?

Fir die Nutzung von iPads und anderen Apple-Geraten empfehlen wir die Software Relution
zum Einrichten der WebDAV Schnittstelle.

Relution ist eine Software flir Mobile Device Management. Nur wenn Deine
Schule Relution fiir schuleigene oder von der Schule gemanagte Gerate einsetzt, ist
der folgende Abschnitt fiir Dich relevant.

Mit Relution kannst Du auf Deine NetMan for Schools Dateien zugreifen.
Wenn Relution auf dem iPAD installiert ist, gehst Du folgendermaf3en vor:
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1 W-LAN
Wabhle Dich ins W-LAN Deiner Schule ein.

2 Relution o6ffnen

Klicke auf die Anwendung Relution auf dem iPAD.

3| Anmelden

Kurz darauf erscheint ein Anmeldefenster, in dem Du Dich mit Deinem Benutzernamen und
Passwort anmeldest.

Relution M=
T —

IPADOO2
Relution Shared Device

Nach der Anmeldung werden Deine Apps installiert und das iPAD entsperrt.
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Relution lNs

Relution Shared Device

Sie haben sich erfolgreich auf dem Gerat

angemeldet. |hre Apps werden jetzt
installiert.

Das Gerat wird entsperrt...

. iPADODO2

4 | Einstellungen

Kurz darauf gelangst Du zur Ubersicht. Oben links befindet sich ein Button. Dieser Button 6ffnet
eine Ubersicht in der Du nun Deine Einstellungen sehen kannst.
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Relution =

Relution

Relution Shared De

Kontakt
oder werden gerade installiert.
mpressum
onnen die App jetzt durch V

-ate-Unter

Von Gerat abmelden

5 | Dateifreigaben

Klickst Du nun auf Dateifreigaben, sollten zwei griin gesetzte Haken zu sehen sein. Ist dies
nicht der Fall, ist die Verbindung zu NetMan for Schools fehlgeschlagen und Du musst Dich
noch einmal im Netzwerk anmelden. Wende Dich im Zweifelsfall an Eure Systemadministration.
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Dateifreigaben

DATEIFREIGABE I

Managed Share
1ADE NINZUTUoer

Die Dateifreigaben werden vom Relution-5 ar verwaltet

SINGLE SIGN ON

Single Sign On konfigurieren

Single Sign On mit dem Reduticn-Benutzer ist verfugba

6 | Speicherort

Ist alles korrekt eingestellt und Du bist angemeldet, findest Du in Deinen Dateien auf dem iPad
unter Speicherorte Relution Files. Das ist das NetMan for Schools WebDAV Verzeichnis.

Hier kannst Du Daten ablegen und speichern. Du hast Zugriff auf Dein persénliches Laufwerk
U: und das globale Laufwerk fiir Lehrkridfte V:.

Dateien
@) Verlauf
Speicherorte W

EI Auf meinem iPad

% iCloud Drive

B Relution Files

]E] Zuletzt geldscht

Relution Files E® 88  Auswahlen
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Dateien die lokal auf dem iPAD gespeichert sind, kdnnen nicht in das NetMan for
n Schools WebDAV Verzeichnis kopiert werden. Dazu benétigst Du Zugang zur
Private Cloud auf dem iPAD.

E Benutzt Du ein Schul-iPAD, das auch von Schiilerinnen und Schiilern genutzt wird,
vergiss nicht, Dich am Ende des Unterrichts wieder abzumelden.
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H+H NetMan Schulportal

Ab NetMan 6 gibt es als zentralen Einstiegspunkt fur die mobilen Funktionen von NetMan for
Schools (NfS) das H+H NetMan Schulportal (NetMan Portal).

Egal ob Du Uber die App vom Handy, einem Tablet oder Gber den Browser vom PC aus
zugreifst, mit dem H+H NetMan Schulportal stehen Dir alle Kommunikationsfunktionen von
NetMan for Schools zur Verfligung.

Wie melde ich mich am H+H NetMan Schulportal an?

Zur Anmeldung am H+H NetMan Schulportal kannst Du jeden aktuellen Webbrowser oder die
NetMan App benutzen.

Gib hierzu einfach die NfS Domane Deiner Schule in die Adresszeile des Browsers bzw. in das
Feld Domane in der App ein. Die Doméane wird durch die verantwortliche Systemadministration
Deiner Schule individuell festgelegt.

Benutze zur Anmeldung am H+H NetMan Schulportal immer den Domanennamen

n des NetMan Portals, nicht die IP-Adresse! Das Server-Zertifikat Deiner Schule ist auf
den Domanen-Namen ausgestellt, die IP-Adresse kann innerhalb und auerhalb
Deiner Schule variieren.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende

108

07:22 5

N

NFS Doméane

Domane

V4l

H+H NetMan
Schulportal

NFS Benutzername

Benutzername

NFS Kennwort

Passwort

VERBINDEN

RESET

Datenschutz
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& MetMan Portal Login =

c O B8 & @ » =

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

kKennwort

Anmelden an

Kennwort dndern

Gib nun Deine personlichen Zugangsdaten ein, und das H+H NetMan Schulportal 6ffnet sich.
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Zum ersten mal im NetMan Portal: Klassenwahl

Wenn Du Dich als Lehrkraft zum ersten mal im NetMan Portal anmeldest, wirst Du aufgefordert
Dich Deinen Klassen zuzuordnen.

Bitte geben Sie im Suchfeld des folgenden Dialogs Ihre Klassen ein und
ordnen Sie sich diesen mit OK zu. Die ersten beiden Buchstaben
reichen meist aus, um eine Auswahl zu treffen.

Bestatige die Aufforderung mit OK und Du wirst zur Klassenauswahl weitergeleitet. Hier wahlst
Du Deine Klassen aus und bestétigst den Dialog mit OK

5]

Name

BS1-BKD3 (Schuljahr 22/23)
BS1-BKGO (Schuljahr 22/23)
BS1-BKH1 (Schuljahr 22/23)
BS1-BKH4 (Schuljahr 22/23)

BS1-BKJ6 (Schuljahr 22/23)

BS1-BKJ8 (Schuljahr 22/23)

BS1-BKK2 (Schuljahr 22/23)
BS1-BKL4 (Schuljahr 22/23)
BS1-BKL6 (Schuljahr 22/23)
BS1-BKO3 (Schuljahr 22/23)

BS1-BKP1 (Schuljahr 22/23)

DC1 DY (Crhuilinkr 7799\ v

Die ausgewahlten Klassen werden Dir im NetMan Portal zugeordnet und angezeigt.
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H ¢ Bert Beispiellehrer
B8 Dashboard e —
o aue
i=  Aufgaben
BS1-GYJ7
&% Meine Klassen
28 Meine Gruppen
BS1-BKD3
A Meine Dokumente
F3  Freigaben verwalten

BS1-BKH1

o & 211022 © 1045

BS1-BKJ8

o @ 211022 © 1045

n Nur Klassen, denen Du Dich aktiv zugeordnet hast, erscheinen im Bereich Meine

Klassen im NetMan Portal.

Alle Lehrkrafte, die sich einer Klasse zugeordnet haben, sehen die Aufgaben und
Chats dieser Klasse. Nutze deshalb besser von Dir selbst angelegte Gruppen, um
Aufgaben zu verteilen.

E Nur Lehrkrafte sehen den Bereich Meine Klassen im NetMan Portal. Schiilerinnen

und Schiler werden automatisch ihren Klassen zugeordnet.
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Wie ist das NetMan Portal aufgebaut?

Im H+H NetMan Schulportal findest Du je nach Konfiguration Deiner Schule folgende NetMan
Bereiche: Dashboard, Chat, Aufgaben, Klassen, Gruppen, Dokumente, Freigaben und
Anwendungen.

Mit dem Hamburger-MenU links oben schaltest Du zwischen der Darstellung der Bereiche in der
Navigationsleiste mit Titel und der Darstellung als Symbol hin und her.

B2 Dashboard

®) Chat

i= Aufgaben

&% Meine Klassen

‘s Meine Gruppen

A Meine Dokumente
F1  Freigaben verwalten

|:| Meine Anwendungen
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NEUE CHATS

AKTUELLE AUFGABEN

Alle Einstellungen im NetMan Portal machst Du tber das Menl mit den drei Punkten rechts
oben.

& Vertretungsplan \

- NEUE CHATS
®, 2 Benutzerprofil
. & Meine WLAN-Gerate
o "% Abmelden
e
]

1 Hilfe
1 I
T AKTUELLE AUFGABEM £ Datenschutz
a
M
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Dashboard

Die Einstiegsseite des H+H NetMan Schulportals ist das Dashboard. Hier findest Du eine
Ubersicht (iber anstehende Aufgaben, aktuelle Chatverlaufe, individuelle Termine und
Schulinfos.

e A

J

Dashboard
NEUE CHATS

Chat
Aufgaben
Meine Klassen

Meine Gruppen AKTUELLE AUFGABEN

Meine Dokumente
Freigaben verwalten

Meine Anwendungen

Uber das Menii rechts oben (3 Punkte) hast Du Zugriff auf Dein Benutzerprofil, die

Datenschutzerklarung des H+H NetMan Schulportals und die Hilfe.
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Meni

Alle Einstellungen im H+H NetMan Schulportal machst Du tber das Menl mit den drei Punkten
rechts oben. Hier hast Du Zugriff auf Dein Benutzerprofil, Deine WLAN-Gerate, ggf. den
Verterungsplan, die Hilfe und die Datenschutzerklarung des NetMan Portals. Hier meldest Du
Dich auch aus dem NetMan Portal ab. Diese Punkte findest Du immer im Menu.

= 23/24 :
- & Vertretungsplan '
=]

MEUE CHATS
L)Y & Benutzerprofil
— & Meine WLAN-Gerite
o "% Abmelden
L %]
[ 1]

1 Hilfe

1 I
T AKTUELLE AUFGABEM & Datenschutz
)
2%

Weitere Funktionen erscheinen im Men, je nachdem in welchem Bereich des NetMan Portals
Du Dich gerade befindest.
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Wie gebe ich WLAN fiir mein Gerat frei?

Wenn Deine Schule die Anzahl der Gerate pro Benutzer im WLAN einschrankt, kann es sein,
dass Du mit einem Gerat nicht ins Schul-WLAN kommst.

Beim Versuch Dich anzumelden kommt dann die Meldung: Netzwerkverbindung konnte
nicht hergestellt werden. Melde dich am NetMan Portal an (das geht an jedem Gerat mit
Browser).

Wahle im Meni Meine WLAN-Gerate.

& Vertretungsplan

& Benutzerprofil

£ Meine WLAN-Gerite

. Abmelden @
1 Hilfe

i Datenschutz

Deine WLAN-Gerate werden angezeigt.

Gerat Zuletzt verbunden Perm. Reset
4E-D 20.09.2023 11:59:12
8A-3! 20.09.2023 12:01:40

Die Gerate mit Haken in der Spalte Perm. sind aktuell als Deine aktiven WLAN-Gerate
gespeichert. In unserem Beispiel belegt das Gerat ( 8A-3...) das WLAN. Um diesem Gerat die
Anmeldung im Schul-WLAN zu entziehen wahle ldschen.
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Gerat Zuletzt verbunden Perm. Reset
4E-D 20.09.2023 11:59:12
8A-3' 20.09.2023 12:01:40 @

Dieses Gerat wird damit vom Schul-WLAN getrennt und ein anderes Gerat kann mit Deinen
Nutzerdaten angemeldet werden.

Benutzerprofil

Im H+H NetMan Schulportal hast Du Gber das Menu rechts oben (3 Punkte) Zugriff auf Dein
Benutzerprofil.

23/24 :
— &  Vertretungsplan l
—| o gsp

MEUE CHATS
®, 2 Benutzerprofil
. & Meine WLAN-Gerate
- "% Abmelden
e
1

1 Hilfe

1 I
T AKTUELLE AUFGABEMN £ Datenschutz
)
M
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BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

Aktiver Jahrgang

Schuljahr 21/22

1

envzerbils [N HOCHLADEN  LOSCHEN

BENUTZER INFORMATIONEN

Benutzername

Anzeigename

Portalversion

1.0.14 (Server: 1.0.14)

Benutzerprofil

Pseudonym
Um den aktiven Jahrgang zu wahlen, 6ffne im Bereich Benutzerprofil Bearbeiten das
Dropdown-Men( rechts und wahle das aktuelle Schuljahr.

B NetMan Portal - B
BENUTZERPROFIL
BENUTZERPROFIL BEARBEITEN
Altiver Jahrgang
Schuljahr 21/22
Schuljahr 21/22 b.‘

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



119 NetMan for Schools fiir Lehrende

Wenn Du moéchtest, kannst Du ein Profilbild von Dir hochladen.

BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

AKTIVEer Janrgang

Schuljahr 21/22

HOCHLADEN LOSCHEN

DURCHSUCHE...

Keine Datei ausgewshlt

BENUTZER INFORMATIONEN

Offne mit Durchsuche... die Explorer-Ansicht. Du kannst ein Bild aus Deinen Dateien
auswahlen.

Als Benutzerbild kannst Du ein Bild im Format PNG oder JPG oder ein GIF
hochladen.

Wahle Hochladen, um das Bild als Profilbild in NetMan for Schools zu verwenden.

In der App kannst Du; je nach Sicherheitseinstellungen Deines Gerats; an dieser
Stelle direkt ein Foto machen und als Benutzerbild wahlen.

BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

Schuljahr 21/22

DURCHSUCHE... HOCHLADEN LOSCHEN

a2

Wahle Loschen um Dein Benutzerbild wieder zu entfernen.

Im unteren Bereich der Profilansicht findest Du Deine Benutzerinformationen.
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BENUTZER INFORMATIONEN

Benutzername

Anzeigename

Portalversion

1.0.14 (Server: 1.0.14)

Benutzerprofil

Pseudonym

Das sind im Einzelnen:

e Dein Benutzername

Dein Anzeigename
Die aktuelle Portalversion

Dein Benutzerprofil

Dein Pseudonym

Chat

Mit NetMan 6 hast Du die Méglichkeit Chats zur Unterrichtsunterstitzung zu nutzen.

Besonders im Distanzlernen, fir Lerngruppen und Informationen, die eine ganze Klasse
betreffen eignet sich der Chat.

In NetMan for Schools kénnen nur Mitglieder der Schulgemeinschaft chatten, Eltern kénnen
nicht in Chats aufgenommen werden.

Nur Lehrkréfte kdnnen Chats beginnen. Schuler und Schilerinnen kénnen nicht von sich aus
untereinander chatten. Du als Lehrkraft kannst sowohl Benutzerchats mit Schilerinnen oder
Schilern oder anderen Lehrkraften anlegen, als auch Gruppenchats fir Lehrkrafte, Klassen oder
Arbeitsgruppen.
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Méchtest Du Deinen Schilern und Schulerinnen die Moglichkeit geben, sich per
Chat auszutauschen, legst Du einen Chat entweder fiir eine Klasse oder fiir eine

E Gruppe an. Die Gruppenfunktion verwendest Du z.B. fir Chats zu Gruppenarbeiten
oder fur Chats deren Mitglieder zu unterschiedlichen Klassen gehdren, wie z.B.
AGs.

respektwllen Umgang im Internet, in den Unterricht ein. So kannst Du Deine

E Binde am Besten vor der ersten Nutzung der Chatfunktion eine Einheit iber den
Schiler*innen sensibilisieren und Cybermobbing vorbeugen.

Habe immer einen Blick auf die von Dir verwalteten Chats, um friihzeitig gegen
Mobbing, Hate Speech etc. vorgehen zu kénnen! Lésche ggf. Schilernachrichten um

n andere Schillertinnen zu schiitzen. Auch die geldschten Nachrichten bleiben im
System und kénnen von der Administration oder dem Support-Team der H+H
Software GmbH bei strafrechtlicher Relevanz der Polizei zur Verfligung gestellt
werden.

Wie lege ich einen Benutzerchat an?

Ein Benutzerchat ist ein Chat zwischen zwei Personen, also ein personlicher Chat zwischen
Schuler*in und Lehrkraft oder zwischen zwei Lehrkraften.

Schuler und Schilerinnen kénnen keinen privaten Chat initiieren. Sie kdnnen auch
nicht ohne Lehrkraft in einer Gruppe chatten.

1 | Chatfunktion auswahlen

Wabhle links in der Navigationsleiste die Chatfunktion.

B NetMan Portal

2 | Benutzerchat hinzufiigen

Wahle rechts im Menu (3 Punkte) Benutzerchat hinzufligen.
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|
@

Benutzerchat hinzufiigen

:2: Gruppenchat hinzufl'_]geﬁ@

Benutzerprofil

Abmelden

% be

3 Person wahlen

Wahle die Person, mit der Du chatten mochtest. Gib dafiir in das Suchfeld den Namen der
Person ein.

Bist Du nicht sicher, wie die Person geschrieben wird, nutze * um die gesamte

E verflgbare Personenliste zu laden. Fir unscharfe Suchen, also Suchen bei denen Du
Dir nicht ganz sicher bist, was die Rechtschreibung betrifft, nutzt Du die Operatoren
*und ?.

- x
B NetMan Portal =

Name Anzeigename Typ
Hauksteinn Hecht user
Heimbrecht Hagen user
Helmbrecht Geiger user

-

n Je nach SchulgréRe kann es einige Zeit dauern, bis die Gesamtliste geladen ist.

4 | Chat erstellen
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Mit Erstellen legst Du den neuen Chat an.

B MetMan Portal -

Heute

Hauksteinn Hecht

@ 01.07.22 © 0928

5 | Chat offnen

Wahle den Chat um eine Nachricht einzugeben.

B NetMan Portal -

r=
LdJ

Hallo Hauksteinm,

E Um ein groReres Texteingabefeld zu 6ffnen, klicke das Symbol fir Vollbildanzeige.
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B MetMan Portal

!

Hallo Hauksteinn,

Ein Texteditor 6ffnet sich und Du sieht den gesamten Text, den Du eingibst, auf einmal.

B NetMan Portal

NACHRICHT EINGEBEN X

Hauksteinn Hecht

B / U A = =

L] &

Hallo Hauksteinn,

Bringst Du bitte fir das Klassenfest Deine Gitarre
mit?

Dankell

Mochtest Du in Deiner Nachricht spezielle Formatierungen verwenden, Bilder oder
Links einbinden, verwende den Texteditor zum Verfassen Deiner Nachricht.
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- X
K] NetMan Portal =

Hauksteinn Hacht

B i U A = = = (5]
Hallo,
Alle Lieder die wir planen findest Du unter URL
[ www.Beispiel.de

E Du kannst im Chat die géngigen Bildformate PNG und JPG sowie GIF-Animationen
hochladen.

Der Benutzerchat ist derzeit nur fir Chats zwischen Lehrkraften und Schilerinnen
oder Schiilern ausgelegt. Méchtest Du mit einer anderen Lehrkraft chatten lege eine

E offene Gruppe an. Fir diese Gruppe legst Du dann einen Chat an. Bitte nun die
Kollegen, mit denen Du Dich austauschen méchtest, sich dieser Gruppe

zuzuordnen.

Wie lege ich einen Gruppenchat an?

Ein Gruppenchat ist ein Chat zwischen mehreren Personen, also einer Gruppe von Schiilern
und Schilerinnen und mindestens einer Lehrkraft oder zwischen Lehrkraften.

Schuler und Schilerinnen kénnen keinen privaten Chat initiieren. Sie kdnnen auch
nicht ohne Lehrkraft in einer Gruppe chatten.

Um einen Gruppenchat anzulegen, gehst Du folgendermalien vor:

1| Chatfunktion auswahlen

Wiéhle links in der Navigationsleiste die Chatfunktion.
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B NetMan Portal

=
=
%
L

2 | Gruppenchat hinzufiigen

Wahle rechts im Menii (3 Punkte) Gruppenchat hinzufiigen.

Benutzerchat hinzufiigen

&

LT
Be

Gruppenchat hinzufiigen

Y

Benutzerprofil

Abmelden

% be

3| Chat-Name eingeben

Gib einen eindeutigen Namen fir den Chat ein.

GRUPPENCHAT HINZUFUGEN X

Testgruppenchat x

n Ohne Namen kann kein Gruppenchat angelegt werden.
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GRUPPENCHAT HINZUFUGEN *

| I

© Dieses Feld darf nich leer sein

4 Sichtbarkeit des Chats einstellen

Du hast drei Optionen, wer die Nachrichten im Chat lesen kann:

o Nur fiir Besitzer. Diese Einstellung verwendest Du, wenn Du Nachrichten vorbereitest, die
Du zu einem spateren Zeitpunkt veréffentlichen méchtest.

e Fiir alle Teilnehmer nur lesend. Diese Einstellung verwendest Du, wenn Du nur
Informationen Uber diesen Chat weitergeben willst, aber keine Antworten erwartest, z.B. um
an die gesamte Schule Informationen zu schicken.

e Fiir alle Teilnehmer. Das ist die vorgewahlte Standardeinstellung. Alle Teilnehmer und
Teilnehmerinnen des Chats kénnen gleichberechtigt Nachrichten austauschen.

5 | Gruppe wahlen

Wabhle die Gruppe oder Klasse, mit der Du chatten méchtest. Gib dafiir in das Suchfeld den
Namen der Gruppe ein.

GRUPPENCHAT HINZUFUGEN X
Testgruppenchat X
fur alle Teilnehmer -

Name
Testgruppe

Bist Du nicht sicher, wie die Gruppe hei’t, nutze * um die gesamte verfugbare
E Gruppenliste zu laden. Fur unscharfe Suchen, also Suchen bei denen Du Dir nicht
ganz sicher bist, was die Rechtschreibung betrifft, nutzt Du die Operatoren * und ?.

n Je nach Schulgrofie kann es einige Zeit dauern, bis die Gesamtliste geladen ist.
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GRUPPENCHAT HINZUFUGEN

Testgruppenchat

TDarke

fur alle Teilnehmer

MName

Testgruppe

Chat anlegst. Wie Du eine Benutzergruppe anlegst liest Du im Kapitel Wie lege ich

E Um einen Gruppenchat anzulegen brauchst Du eine Benutzergruppe, fur die Du den

Gruppen an ?[159)

6 | Chat erstellen

Wabhle Erstellen und der neue Chat wird angelegt.

Heute

¢ A

Testgruppenchat

@@ 180722 © 0912 & & Testgruppe

7 | Chat offnen

Wahle den Chat an, um eine Nachricht einzugeben.
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=
L)

Hallo Gruppe

7

Um ein groReres Texteingabefeld zu 6ffnen, wahle das Symbol fur Vollbildanzeige.

r=
LdJ

Hallo Gruppe @

Der Texteditor 6ffnet sich. Du sieht den gesamten Text, den Du eingibst, auf einmal.

=]
)
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NACHRICHT EINGEBEN X
Testgruppe

B I U A = = = E o

Hallo Gruppe

wir treffen uns heute um 13:30 zum Froben!

Ich freue mich

Um in Deiner Nachricht spezielle Formatierungen zu verwenden, Bilder oder Links
einzubinden, verwendest Du den Texteditor.
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NACHRICHT EINGEBEN X

Fip o F

Testgruppe

B /i U A =

Hallo Zusammen,

alle Lieder findet Ihr in der URL
I www.Beispiel.de

Text

Liedersammiung

E Du kannst im Chat die gangigen Bildformate PNG und JPG sowie GIF-Animationen
hochladen.

Fur einen Gruppenchat kannst Du derzeit Schilerinnen oder Schilern hinzufiigen.

E Mochtest Du mit anderen Lehrkraften chatten, lege eine offene Gruppe an. Fur diese
Gruppe legst Du dann einen Chat an. Bitte nun die Kollegen, mit denen Du Dich
austauschen méchtest, sich dieser Gruppe zuzuordnen.
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Wie losche ich eigene Chatnachrichten?

Um wvon Dir geschriebene Chatnachrichten zu 16schen, wahlist Du die konkrete Nachricht aus.

Wahle im Meni Nachricht loschen.

1 Informationen

—=| EE Nachricht zitieren
Ge:
I Nachricht loschen -
% He @
— B Chat archivieren
H=— . Diese Machricht wird g
Il Chatléschen
L 1]
= B 220923 © 1212
& Vertretungsplan
&
. Diese Machricht bleibt. . fl
Benutzerprofi
]
1)
& 220923 © 1214 & Meine WLAN-Gerate
a1 . Abmelden

Die Nachricht wird aus dem Chatverlauf geloscht.
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Wie zitiere ich Chatnachrichten?

Um Chatnachrichten zu zitieren, wahlst Du die konkrete Nachricht aus.

Wahle im Menl Nachricht zitieren.

= < i
= 1 Informationen r
&8 Heute

EE MNachricht zitieren
2 g e M

% Benutzerprofil
— wie sieht ein Zitat im Chat aus? -

"X Abmelden
;; - & 18.07.22 © 08:49

Die ausgewahlte Nachricht wird in Deiner Antwort als Zitat eingeflgt.

Heute

. Hallo,

wie sieht ein Zitat im Chat aus?

- = 18.07.22 © 0849

. Hallo,

wie sieht ein Zitat im Chat aus?

Das Zitat wird durch den Strich links kenntlich gemacht,

i 18.07.22 © 08:52
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Wie sperre ich eine Chatnachricht?

Um von Schilern geschriebene Chatnachrichten zu sperren, wahlst Du die konkrete Nachricht
aus.

Wahle im Meni Nachricht sperren.

= Schuljahr 23/24 < ¢
— i Informationen I
== Gestern
EE MNachricht zitieren
= < EEE & Nachricht sperren
= Diese Nachricht bleibt. _ @
. B Chat archivieren
] —
- @ 220923 © 1214 [ Chatldschen
=='= WVertret |
Dies Schiler-Machricht kéinnte anstéligen Ir ertretungsplan
n gesperrt.
~  Benutzerprofil
a B 22.0023 12:18
M - - = S Meine WLAN-Gerite l
- ¥

Die gesperrte Nachricht wird im Chatverlauf nicht mehr angezeigt. Der ibrige Chatverlauf bliebt
bestehen.

Mit dieser Funktion kannst Du anst6Rigen Inhalt aus Gruppenchats entfernen. Sollte
der Inhalt der gesperrten Nachricht strafrechtlich relevant sein, kann mit
administrativen Rechten der urspriingliche Chatverlauf wieder hergestellt werden.
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Wie Iosche ich einen Chat?

Um einen ganzen Chatverlauf zu 16schen, wahlst Du die den Chat aus. Der Chatverlauf wird
angezeigt.

Wahle im Meni Chat lI6schen.

Schuljahr 23/24 <

. I Chat archivieren

Heute
Chat I6schen

!. . Diese Nachricht bleibt. @

Bi

i & Vertretungsplan
Sl 5 20023 © 1214 ¥

o & Benutzerprofil
[ 1 ]

Der gewahlte Chat wird geldscht.

Loschst Du einen Benutzerchat (1:1 Chat), kannst Du keinen neuen Chat mit dieser
Person anlegen. Um erneut mit der Person chatten zu kénnen, musst Du den Chat
wieder aktivieren.

Wie archiviere ich einen Chat?

Navigiere in Bereich Chats. Um einen Chatverlauf zu archivieren, wahlst Du die den Chat aus.
Der Chatverlauf wird angezeigt.

Wahle im Meni Chat archivieren.

Schuljahr 23/24 <

pr— B Chatarchivieren
E Heute —
[ Chatldschen

& . Diese Nachricht bleibt.
& Vertretungsplan

— & 220023 © 1214 @

Archivierst Du einen Benutzerchat (1:1 Chat), kannst Du keinen neuen Chat mit
dieser Person anlegen. Um erneut mit der Person chatten zu kénnen, musst Du den
Chat wieder aktivieren.
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Wie stelle ich einen Chat wieder her?

Wiederherstellen eines geloschten Chatverlaufs

Um einen geldschten Chat wieder zu aktivieren, wahlist Du die Ansicht geldscht.

%, Benutzerchat hinzufiigen

22.09.2023
im+» Gruppenchat hinzufiigen
i >
. I akdiv @ Ansicht
& archiviert [J &’ Vertretungsplan
m

geltscht I_E}

& gespert [ Benutzerprofil

Meine WLAN-Gerate

Wahlen den Chat, den Du aktivieren mochtest.
Wahle im Menl Chat wiederherstellen.

Schuljahr 23/24 - geloscht < ¢

-
|

[ chat wiederherstellen
21.09.20:

Um einen archivierten Chat wieder zu aktivieren, wahlst Du Ansicht archiviert.
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23/24 - archiviert

:= Aufgabe hinzufiigen

Gestern
] aktiv O @ Ansicht >
B archiviert % & Vertretungsplan
M geloscht [

& Benutzerprofil

Wahlen den Chat, den Du aktivieren mochtest.
Wahle im Menu aktivieren.

Schuljahr 23/24 - archiviert < ¢

L

] chat wiederherstellen

21.89.280 @

Aufgaben

Den Bereich Aufgaben nutzt Du, um Aufgaben und Arbeitsauftrage und das dazugehdrigen
Lernmaterial bereit zu stellen. Du kannst Aufgaben mit Lerngruppen oder einzelnen
Schilerinnen und Schilern teilen. Fir die aufgabenbezogene Kommunikation steht Dir der
Aufgabenchat zur Verfugung. Definiere Abgabetermine und ersehe die Arbeitsergebnisse direkt

in der Aufgabe im NetMan Portal.

Wie lege ich eine Aufgabe an?

Um eine Aufgabe anzulegen, selektierst Du in der Navigationsleiste Aufgaben.

1| Aufgabe hinzufiigen

Wahle im Meni (3 Punkte) Aufgabe hinzufiigen. Der Dialog Aufgabe Anlegen 6&ffnet sich.

2 | Aufgabe benennen

Gib Deiner Aufgabe einen Titel (ohne Titel I&sst sich keine Aufgabe anlegen).
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Tite

\Vergib hier einen eindeutigen Aufgabentitel I X

3 | Dokumentenablage

Stelle Uber das Dropdown-Meni Dokumentanablage ein, wie der Zugriff auf die Dateien zu
Deiner Aufgabe erfolgt.

Dir stehen folgende Optionen zur Verfligung:

Titel der Aufgabe x

Dokumentenablage

Angehangte Dateien und Ergebnisse sind nur dber die Aufgabe verfligbar

Angehéngte Dateien und Ergebnisse sind nur Gber die Aufgabe verngbarq

Angehangte Dateien und Ergebnisse liegen unter Meine Dokumente

Angehéngte Dateien und Ergebnisse liegen unter Globale Aufgaben und
Globale Ergebnisse

¢ Angehdngte Dateien und Ergebnisse sind nur liber die Aufgabe verfiigbar - Du findest
alle Dateien und Dokumente zu Deiner Aufgabe ausschlief3lich im NetMan Portal im Bereich
der Aufgabe.

¢ Angehdngte Dateien und Ergebnisse liegen unter Meine Dokumente - Du greifst auf
Deine Dokumente auf dem Laufwerk U: zu. Im Bereich Aufgaben Iadst Du die Dateien
hoch, im Bereich Ergebnisse findest Du die Arbeitsergebnisse.

¢ Angehidngte Dateien und Ergebnisse liegen unter Globale Aufgaben und Globale
Ergebnisse - Du greifst auf die Dokumente auf dem gemeinsamen Lehrerlaufwerk V: zu.
Dort findest Du auch die Arbeitsergebnisse.
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Wéhist Du Angehangte Dateien und Ergebnisse liegen unter Globale

n Aufgaben und Globale Ergebnisse, so haben alle Lehrkréfte Deiner Schule Zugriff
auf die Arbeitsergebnisse Deiner Schilerinnen und Schuler. Aus
Datenschutzgrinden solltest Du das vermeiden.

Im Beispiel wahlen wir Angehangte Dateien und Ergebnisse sind nur liber die Aufgabe
verfiigbar.

Wahlist Du Angehangte Dateien und Ergebnisse liegen unter Meine Aufgaben

E oder Angehangte Dateien und Ergebnisse liegen unter Globale Aufgaben und
Globale Ergebnisse, findest Du im Bereich Meine Dokumente die Ordner fiir den
Dateiaustausch.

4 | Aufgabe zuweisen

Wahle im Bereich Aufgabensichtbarkeit durch Gruppenauswahl eine Gruppe, der Du die

Aufgabe zuordnest. Im Dropdown-Menii erscheinen alle Gruppen, denen Du Dich zugeordnet
hast.

AUFGABE ANLEGEN X

Titel

Aufgabe Doku - Testaufgabe nur Gber Aufgabe verfiighar X

Angehéngte Dateien und Ergebnisse sind nur dber die Aufgabe verfiigbar -

Aufgabensichtbarkeit durch Gruppenauswahl

doku test -

Keine
HUH-3b (23)
Test

doku test

=

Um eine Aufgabe zu verteilen, brauchst Du eine Benutzergruppe, der Du die Aufgabe
zuweist. Wie Du eine Benutzergruppe anlegst liest Du im Kapitel Wie lege ich
Gruppen an?[1ss)

Klassen sind voreingestellte Benutzergruppen, denen sich Lehrkrafte zuordnen kénnen.

Aufgaben, die Du einer Klasse zuordnest, sind fur alle Lehrkrafte, die sich dieser
Klasse zuordnen sichtbar. Um das Gebot der Datensparsamkeit umzusetzen,
solltest Du fiir Dein Fach eine eigene Gruppe anlegen. Wahle dafiir die Schiler und
Schilerinnen Deiner Klasse aus, nicht die bereits voreingestellte Klassengruppe!
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Mochtest Du eine Aufgabe einer einzelnen Person zur Verfligung stellen, legst Du
dafiir eine Gruppe mit nur einem Mitglied an.

Bestatige Deine Einstellungen mit Ubernehmen.
Die neue Aufgabe erscheint in der Liste der Aufgaben.

5 | Aufgabe bearbeiten

Wahle die Aufgabe, die Du bearbeiten méchtest aus der Liste der Aufgaben. Wahle im Mena (3
Punkte) Aufgabe bearbeiten.
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<

p— = Aufgabe hinzufigen &
= . = g g
o, | & Aufgabe bearbeiten
- Aufgabe m Aufgabe loschen
= Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe ve
o & Benutzerprofil
1

Beschreibung L. Abmelden
5H

A Zugehdrigkeit

Keine Gruppe zugeordnet

Sichtbarkeit

Aufgabe:

Chat: fir alle Teilnehmer

:2: - [ Ergebnisse 0/0

Dateien

Angehingte Dateien und Ergebnisse sind nur dber die Aufgabe verflgbar

Datei Typ

Der Dialog Aufgabe Bearbeiten 6ffnet sich.

Gib im Reiter Beschreibung eine aussagekraftige Beschreibung der Aufgabe ein. Das kann
auch der ganze Arbeitsauftrag sein.
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AUFGABE BEARBEITEN x

te Doku - Testaufgabe nur dber Aufgabe verfigbar

nentenablage Angehingte Dateien und Ergebnisse sind nur Uber die Aufgabe verfiigbar

BESCHREIBUNG TERMINIERUNG VERFUGBARKEIT DATEIANHANGE
B i U A = T = oEmcsi=Er B e

Gib hier den Inhalt der Aufgabe an. Alle notwendigen Informationen gibst Du in der
Aufgabenbeschreibung Deinen Schilerinnen und Schilern |

Im Reiter Terminierung gibst Du die Bearbeitungszeit der Aufgabe an. Der Beginn kann sofort
oder in der Zukuntt liegen.

Jede Aufgabe braucht ein Ende der Bearbeitungszeit. Standardmafyig wird das
Schuljahresende angegeben. Passe die Bearbeitungszeit an, bevor Du die Aufgabe
Deinen Schiulerinnen und Schilern freigibst.

Wahle das Kalendersymbol, um das Start- oder Enddatum der Bearbeitungszeit festzulegen.
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AUFGABE BEARBEITEN X
Titel Aufgabe Doku - Testaufgabe nur iber Aufgabe verfiigbar
Dokumentenablage Angehangte Dateien und Ergebnisse sind nur tber die Aufgabe verfiigbar
Verzeichnis
BESCHREIBUNG TERMINIERUNG VERFUGBARKEIT DATEIANHANGE
Von Datum
21.09.2023 ™ Von Uhrzeit ©
Bis Datum
30.09.2023| ] Bis Uhrzeit ©
N
1 2
3 4 5 & 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 20 e
September 2023

Wahle das Uhrsymbol, um die genaue Start- bzw. Endzeit fiir die Aufgabenbearbeitung
anzugeben.
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AUFGABE BEARBEITEN x
Tite Doku - Testaufgabe nur dber Aufgabe verfigbar
Dokumentenablage Angehangte Dateien und Ergebnisse sind nur Uber die Aufgabe verfigbar
Jerzeichnis
BESCHREIBUNG TERMINIERUNG VERFUGBARKEIT DATEIANHANGE
on Datum [™ Von Uhrzeit o
Bis Uhrzeit

50 10

45 15

40 20

35 25
30

Bestatige die eingegebenen Termine mit OK

Im Reiter Verfiigbarkeit stellst Du die Sichtbarkeit der Aufgabe und die Sichtbarkeit des
Aufgabenchats ein.

Sie Sichtbarkeit der Aufgabe stellst Du in der Unterrichtsvorbereitung auf nur Besitzer.
Sobald die Aufgabe bearbeitet werden soll, muss die Sichtbarkeit der Aufgabe auf fiir alle
Teilnehmer gestellt sein.

Den Aufgabenchat kannst Du unterschiedlich nutzen. Je nach Zweck, stellst Du ihn auf

o nur Besitzer in der Unterrichtsvorbereitung oder wenn Deine Schiler‘innen keinen Chat zur
Aufgabe bekommen sollen.
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¢ fiir alle Teilnehmer nur lesend, wenn Deine Schuler*innen nur Informationen von Dir
bekommen sollen, aber sich nicht untereinander austauschen dirfen.

e fiir alle Teilnehmer, wenn Deine Schiler*innen Fragen stellen und sich untereinander
austauschen sollen.

Im Reiter Dateianhange verlinkst Du Dateien zu Deiner Aufgabe, die Du Deinen Schilern und
Schlerinnen zur Verfligung stellst.

Sofern Deine Schule keine Einschrankungen macht, kénnen hier alle Dateiformate

E hochgeladen werden. Frage ggf. Eure Systemadministration, ob es Einschrankungen
von Eurer Schul-IT gibt. Méchtest Du mehrere Dateien hochladen oder ein Format,
das abgelehnt wird, kann es hilfreich sein, die Datei zu zippen.

Stellst Du die Dateien nur liber die Aufgabe zur Verfligung, ladst Du an dieser Stelle Deine
Dateien hoch.

Wéhle das + an, der Dialog Datei Anhdngen 6&ffnet sich.

Offne mit Durchsuche... den Explorer und wahle die hochzuladenden Dateien auf Deinem
Rechner.

Mit Hochladen bestatigst Du die Auswahl und ladst die ausgewahlte Datei in die Aufgabe.

Hast Du beim Erstellen der Aufgabe angegeben, dass die Dateien unter Meine Dokumente
liegen, legt NetMan for Schools einen neuen Ordner mit dem Titel der Aufgabe und dem
aktuellen Datum im Bereich Eigene Aufgaben an. In diesen Ordner I&dst Du Deine
Dokumente zur Aufgabe.

Die Arbeitsergebnisse findest Du im Bereich Ergebnisse. Auch hier legt NetMan for Schools
automatisch einen Ordner fir die Arbeitsergebnisse Deiner Schiler und Schiulerinnen an.

Hast Du beim Erstellen der Aufgabe angegeben, dass die Dateien unter Globale Aufgaben
und Globale Ergebnisse liegen, legt NetMan for Schools einen neuen Ordner mit dem Titel
der Aufgabe und dem aktuellen Datum im Bereich Globale Aufgaben und einen im Bereich
Globale Ergebnisse an.
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Wie gebe ich Hilfestellung zu meiner Aufgabe?

Stellst Du Deinen Schiulerinnen und Schilern eine Aufgabe Gber das NetMan Portal, so wird
automatisch ein neuer Chat zu dieser Aufgabe angelegt.

= Schuljahr 23/24 H
E Heute
Aufgabe Aufgabe Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe verfligbar
= & 21.0023 © 1218 & 52 doku test
at
=
a

Fragen zur Aufgabe findest Du im Aufgabenchat und kannst sie entweder selbst beantworten
oder Deine Schiler und Schilerinnen zur Diskussion Uber den Chat anregen. So koénnen sie
sich zunachst gegenseitig unterstiitzen und Du greifst nur ein, wenn es nétig ist oder eine
Frage direkt an Dich gerichtet wird.

Mdochtest Du eine Hilfestellung nur einem Schiiler oder einer Schilerin geben,
kannst Du das immer parallel in einem personlichen Chat unabhangig von der
Aufgabe tun.

Wo finde ich die Arbeitsergebnisse?

Beim Anlegen der Aufgabe gibst Du an, wo Du die Arbeitsergebnisse Deiner Schiler und
Schdlerinnen findest. Hast Du die Aufgabe mit Deinen Dokumenten oder den Globalen
Dokumenten verknipft, so findest Du die eingereichten Arbeitsergebnisse dort im
Ergebnisordner in einem Unterordner, der den Titel und das Datum der Aufgabe tragt.

Hast Du die Dokumente nur mit der Aufgabe verknipft, so findest Du die Arbeitsergebnisse
Uber die Aufgabe im NetMan Portal. Um Dir die eingereichten Arbeitsergebnisse anzusehen
navigierst Du in den Aufgabenbereich des NetMan Portals.

1| Aufgabeniibersicht

In der Aufgabenlbersicht siehst Du, wie viele Schiler*innen bereits Arbeitsergebnisse
abgegeben haben.
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23/24

Heute

. Aufgabe Doku - Testaufgabe nur (iber Aufgabe verfiigbar

B 31.0824 & 2 doku test] | 1

Im Beispiel wurde ein Ergebnis eingereicht, die Aufgabe wurde nur einer Person gestellt.

2 | Aufgabe wahlen

Um Dir das konkrete Arbeitsergebnis anzusehen, wahist Du die Aufgabe.
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Schuljahr 23/24

Aufgabe
Aufgabe Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe verfligbar

Beschreibung

Hier findest Du die Beschreibung der Aufgabe. Das kann auch die gesamte Aufgabe in Textform sein.

Zugehbrighkeit

doku test

Sichtbarkeit

Aufgabe: fir alle Teilnehmer

Chat: fir alle Teilnehmer

%2+ doku test [ Ergebnisse 1/1

Dateien

Angehdngte Dateien und Ergebnisse sind nur Gber die Aufgabe verfiigbar

Datei Typ ™
r naC_gUestiongeald29c781920.jpg Datei
Ergebnisse

Angehdngte Dateien und Ergebnisse sind nur Gber die Aufgabe verfligbar

Benutzer abgegeben

Im unteren Bereich der Aufgabendetails siehst Du, wer eine Losung eingereicht hat.

3 Person wahlen
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Wabhle die Person, deren Ergebnis Du einsehen mochtest.

Die Detailansicht 6ffnet sich.
Unter Beschreibung findest Du unmittelbar Kommentare zur Aufgabe, unter Dateien alle hoch

geladenen Arbeitsdateien.

4

Dashboard

Chat

Aufgaben

Meine Klassen
Meine Gruppen
Meine Dokumente
Freigaben verwalten

Meine Anwendungen

Aufgabe
Test2

Benutzer

Status
abgegeben

Beschreibung

Hier das Bild.

Dateien

Datei

.png

Ergebnisse herunterladen

Wabhle eine Datei aus, um sie herunterzuladen und zu korrigieren.

Benutzt Du die NetMan App wird die Datei automatisch heruntergeladen. In den
Einstellungen Deines Mobilgerates legst Du fiir jeden Dateityp fest, ob er direkt in
einer Standardanwendung ge6ffnet wird oder nur heruntergeladen wird. Wenn Du das
NetMan Portal im Browser benutzt, kann es abhangig vom Dateityp sein, ob eine
Datei automatisch heruntergeladen wird oder im Browser aufgeht. Du legst in den
Einstellungen Deines Browsers flr jeden Dateityp fest, ob er heruntergeladen oder

geoffnet wird.
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Wie losche ich eine Aufgabe?

Navigiere in den Bereich Aufgaben und wahle die Aufgabe, die Du I6schen mochtest.
Die Aufgabe wird in der Detailansicht gezeigt.
Wahle im Menl Aufgabe léschen.

— 23/24 < 3

— ‘=  Aufgabe hinzufi ~

- . ufgabe hinzufiigen

., @ Chat der Aufgabe 6ffnen
L & Aufgabe bearbeiten

Aufgabe loschen - Daty

B Aufgabe archivieren
e . )
== Beschreibung m ‘e'*UfQE:FjE lischen

Die Aufgabe wird geldscht und steht Deinen Schiler*innen nicht mehr zur Verfligung.

Wie archiviere ich eine Aufgabe?

Navigiere in den Bereich Aufgaben und wahle die Aufgabe, die Du archivieren mochtest.
Die Aufgabe wird in der Detailansicht gezeigt.
Wahle im Menl Aufgabe archivieren.

e = Aufgabe hinzufigen P
= 0 g g
., @ Chat der Aufgabe Gffnen
. N & Aufgabe bearbeiten
i— Aufgabe archiv  __ L
B Aufgabe archivieren @
ai [ Aufgabe léschen

Beschreibung

Die Aufgabe wird archiviert und steht Deinen Schiler*innen nicht mehr zur Bearbeitung zur
Verfligung.
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Wie stelle ich eine geloschte Aufgabe wieder her?

Navigiere in den Bereich Aufgaben und wahle im Meni Ansicht geloscht.

23/24 - geloscht

:= Aufgabe hinzufiigen

« Gester
o, O aktiv 0 @ Ansicht @
— & archiviert [J & Vertretungsplan

W geléscht

~.  Benutzerprofil

Deine geléschten Aufgaben werden angezeigt.
Wahle die Aufgabe, die Du wieder aktivieren mochtest.
Diese Aufgabe 6ffnet sich in der Detailansicht. Wahle im Menl Aufgabe wiederherstellen.

Schuljahr 23/24 - geléscht < B

-

< ‘= Aufgabe hinzufiigen ~
o, . @ chat der Aufgabe &ffnen

Aufgabe [ Aufgabe wiec@herstellen

Aufgabe lgschen - Daten in der Aufgabe
& Vertretungsplan

Beschreibung

Die Aufgabe wird in der Ansicht geldscht nicht mehr angezeigt.
Navigiere mit dem Doppelpfeil links zur aktiven Ansicht.

= Schuljahr 23/24 - geloscht

44 zur aktiven Ansicht

%

Gestern
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Die vorher geldschte Aufgabe ist wiederhergestellt und kann von Dir bearbeitet und ggf. fur
Schiler*innen freigegeben werden.

Wie stelle ich eine archivierte Aufgabe wieder her?

Navigiere in den Bereich Aufgaben und wahle im Men( Ansicht archiviert.

23/24 - archiviert

:= Aufgabe hinzufiigen
Gestern

I;I akiy 0 & Ansicht 5

B archiviert % & Vertretungsplan
M geloscht [

& Benutzerprofil

Deine archivierten Aufgaben werden angezeigt.

23/24 - archiviert

Gestern

¢ 2

. Aufgabe archivieren - Dateien unter Meine Dokumente

B 10824 2 ‘% HUH-3b [ Ergebnisse 1/5

Wahle die Aufgabe, die Du wieder aktivieren mochtest.
Diese Aufgabe offnet sich in der Detailansicht. Wahle im Meni Aufgabe wiederherstellen.
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— 23/24 - archiviert
« . = Aufgabe hinzufiigen B
o, . @ Chat der Aufgabe 6ffnen
. S TR [] Aufgabe wiederherstellen
= Aufgabe archivieren - Dateie {hj

Die Aufgabe wird in der Ansicht archiviert nicht mehr angezeigt.
Navigiere mit dem Doppelpfeil links zur aktiven Ansicht.

23/24 - archiviert

{& zur aktiven Ansicht WEF abseen
%,

Die vorher archivierte Aufgabe ist wiederhergestellt und kann von Dir bearbeitet und ggf. fir
Schiler*innen freigegeben werden.

Meine Klassen

Im NetMan Portal kannst Du mit Deinen Klassen per Chat kommunizieren und Aufgaben online
zur Verfigung stellen.

Je nachdem ob Du mit einer Klasse diese Funktionen nutzen mochtest, kannst Du Dich den
Klassen im Bereich Meine Klassen zuordnen.

n Nur Klassen, denen Du Dich aktiv zugeordnet hast, erscheinen im Bereich Meine
Klassen im NetMan Portal.

Chats dieser Klasse. Nutze deshalb besser von Dir selbst angelegte Gruppen, um

E Alle Lehrkrafte, die sich einer Klasse zugeordnet haben, sehen die Aufgaben und
Aufgaben zu verteilen.
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Nur Lehrkrafte sehen den Bereich Meine Klassen im NetMan Portal. Schilerinnen
und Schiler werden automatisch ihren Klassen zugeordnet.

Wie ordne ich mich einer Klasse zu?

Um mit Deinen Schiilern und Schiilerinnen Uber das NetMan Portal zu kommunizieren, weist
Du Dich Deiner Klasse zu.

Wabhle links in der Navigationsleiste Meine Klassen.
Klicke dann im Menii rechts oben Klasse zuweisen.

- X
B WetMan Portal =

Klasse zuweisen

=] o
., & Benutzerprofil
— ‘& Abmelden

L]

-

T I

L

n

Ein Fenster 6ffnet sich. Gib in die Suchleiste das Kiirzel der Klasse ein, der Du Dich zuordnen
willst.
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B MetMan Portal

KLASSE ZUWEISEN X

Name

BS1-BKD3
BS1-BKGO
BS1-BKH1

BS1-BKH4

Bestatige Deine Auswahl mit OK.

Deine Klasse erscheint im Bereich Meine Klassen im NetMan Portal.

B MetMan Portal

&8 Dashboard BS1-BKH1

®, Chat

_
i= Aufgaben

ms Meine Klassen

Schulerinnen und Schiler werden automatisch ihren Klassen zugeordnet.

Aufgaben und Chats die Du einer voreingestellten Klasse zuordnest, sind fir alle
Lehrkrafte, die sich dieser Klasse zuordnen sichtbar. Um das Gebot der
Datensparsamkeit umzusetzen, solltest Du fir Dein Fach oder Deine AG eine
eigene Gruppe anlegen. Wahle dafiir die Schiler und Schilerinnen Deiner Klasse
aus, nicht die bereits voreingestellte Klassengruppe!
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Wie verlasse ich eine Klasse im NetMan Portal?

Mochtest Du Deine Zuordnung zu einer Klasse im NetMan Portal autheben, wahle in der
Navigationsleiste Meine Klassen.

Klicke auf die Klasse, die Du verlassen mochtest und wahle Klasse verlassen.

- *
B MetMan Portal =

=

BS1-BKH1
2 Klasse verlassen '
- # Klasse anzeigen
L1
-

Die Klasse wird nicht mehr im Bereich Meine Klassen angezeigt.

Wie sehe ich die Details einer Klasse ein?

Méchtest Du eine Klasse im NetMan Portal anzeigen, wahle in der Navigationsleiste Meine
Klassen.

Klicke auf die Klasse, die Du anzeigen mochtest und wahle Klasse anzeigen.

- x
B MetMan Portal =

B51-BKH1

. o 040722 © 104

— & Klasse anzeigen

. b

Klasse verlassen '

Ein Fenster 6ffnet sich und Du siehst die Details der Klasse.
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KLASSENGRUPPENMITGLIEDER NICH...

Anzeigename

Da Klassen in NetMan for Schools strukturell notwendig sind, kannst Du die

n Einstellungen der Klasse nicht im NetMan Portal andern. Soll z.B. ein neuer Schiler
oder eine neue Schiilerin zu einer Klasse hinzugefiigt werden, muss dies im
UserManager von der Benutzerverwaltung Deiner Schule gemacht werden.
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Meine Gruppen

Gruppen verwendest Du, um Aufgaben und Chats Teilnehmern zuzuweisen. Neben den vom
System erzeugten Klassen, legst Du eigene Gruppen an.

Der Bereich Gruppen steht nur Lehrkraften zur Verfugung. Schiler*innen kénnen
keine eigenen Arbeitsgruppen in NetMan for Schools anlegen.

Um eine Gruppe anzulegen, verwendest Du folgende Einstellungen:
Name

Vergib einen eindeutigen Namen fir Deine Gruppe, damit sowohl Du, als auch alle
Teilnehmer*innen wissen, worum es in der Gruppe geht.

n Gruppen ohne Namen kdnnen nicht erzeugt werden.

Status
Offene Gruppe
Lehrkrafte konnen sich selbstandig der Gruppe zuordnen.

n Nur Lehrkrafte kénnen sich selbstandig einer Gruppe zuordnen. Schiiler*innen
missen explizit den Gruppen zugewiesen werden.

Du kannst keine Lehrkrafte einer Gruppe zuweisen. Lehrkrafte kdnnen sich nur
n selbstandig einer Gruppe zuordnen. Sollen sich Deiner Gruppe Lehrkrafte zuordnen,
musst Du eine offen Gruppe anlegen!

Geschlossene Gruppe

Nur eingeladene Personen sind Teil der Gruppe. Geschlossene Gruppen kannst Du nur fiir die
Kommunikation mit Schilern und Schilerinnen verwenden.
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NEUE BENUTZERDEFINIERTE GRUPPE ERSTELLEN X
Testgruppe ot

Status

geschlossen -

offen

a7

geschlossen

Wie lege ich Gruppen an?

Um eine Gruppe neu anzulegen, wahlist Du in der Navigationsleiste Meine Gruppen.
Im Menii rechts oben (3 Punkte) wahist Du Gruppe hinzufiigen.

- x
K] NetMan Portal =

Gruppe zuweisen

B8 Dashboard

®, Chat :2% Gruppe hinzufiigen
i= Aufgaben - Benutzer;:uroﬁl@j
as Meine Klassen ‘X, Abmelden

&% Meine Gruppen

A Meine Dokumente

22

Freigaben verwalten

Der Dialog Neue Benutzerdefinierte Gruppe Erstellen offnet sich.
Gib zunachst unter Gruppenname einen Namen fiir Deine Gruppe ein.
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NEUE BENUTZERDEFINIERTE GRUPPE ERSTELLEN X

Gruppenname?

Testgruppe X

geschlossen -

fiir alle Teilnehmer -
BENUTZER/GRUPPEN +
Mame Anzeigename

n Ohne Gruppennamen lasst sich keine neue Gruppe anlegen.

Unter Status gibst Du an, ob sich andere Lehrkrafte der Gruppe zuordnen kénnen oder nicht.

Eine geschlossene Gruppe ist nur fiir die von Dir gewahlten Teilnehmer*innen. Zu einer offenen
Gruppe kénnen sich andere Lehrkrafte zuordnen. Schiler*innen kénnen sich nicht selbstandig
zu Gruppen zuordnen.
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NEUE BENUTZERDEFINIERTE GRUPPE ERSTELLEN >
Testgruppe bt
Status
geschlossen -

offen [,
L]
Jeschlossen

Um Deiner Gruppe Teilnehmer*innen hinzuzufligen, klickst Du auf das +.

Es offnet sich ein weiteres Fenster, in dem Du entweder Einzelpersonen oder ganze Klassen
auswahlen kannst.

Gib dafiir im Suchfeld entweder die Klasse, das Kiirzel der Schule, das Kiirzel der Person oder
Namensteile der Personen ein, die Du hinzufigen méchtest.

Du kannst auch mehrere Personen auf einmal anwahlen.

BENUTZER/KLASSE HINZUFUGEN )4
O Name Anzeigename
Jozef Brandl
Detmar Runge

Gordy Hoffm...

Wenn Du alle Teilnehmer hinzugefiigt hast, wahlist Du Erstellen, um die Gruppe anzulegen.
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MEUE BENUTZERDEFINIERTE GRUPPE ERSTELLEM X
Testgruppe X
offen -
fir alle Teilnehmer -

BENUTZER/GRUPPEN +
MName Anzeigename

Jozef Brandl

Deine Gruppe wird erstellt und im Bereich Meine Gruppen angezeigt.

Wie losche ich eine Gruppe?

Méchtest Du eine von Dir angelegte Gruppe I6schen, selektierst Du in der Navigationsleiste
Meine Gruppen. Aktiviere die Gruppe, die Du I6schen méchtest.

Hier kannst Du wahlen, ob Du die Gruppe bearbeiten oder [6schen mochtest. Wahle Gruppe
I6schen.

Léschst Du eine von Dir angelegte Gruppe, wird sie fiir alle Teilnehmer*innen
geldscht. Sie steht dann auch Kollegen und Kolleginnen nicht mehr fir Chats und
Aufgaben zur Verfligung.
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Wie dndere ich meine Gruppe?

Méchtest Du im Nachhinein Anderungen an einer von Dir angelegten Gruppe vornehmen,
aktivierst Du in der Navigationsleiste Meine Gruppen. Dort selektierst Du die Gruppe, die Du
andern mochtest.

An dieser Stelle wahlist Du, ob Du die Gruppe bearbeiten oder I6schen mochtest. Wahle
Gruppe bearbeiten.

- k4
B NetMan Portal =

= Testgruppe

., # Gruppe bearbeiten

._ 5 cometnter D
L1

P-4

Jetzt kannst Du den Namen, den Status oder die Zulassungsart der Gruppe andern oder
Teilnehmer hinzufigen.

Wihle Ubernehmen, um die Anderungen in der Gruppe durchzufiihren.
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GRUPPE BEARBEITEN 'TESTGRUPPE' x
Testgruppe X
offen -
fur alle Teilnehmer -

BENUTZER/GRUPPEN +
Mame Anzeigename
ES1-BKH1
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Wie weise ich mich einer Gruppe zu?
Mé&chtest Du Dich einer vorhandenen Gruppe zuweisen, wahist Du in der Navigationsleiste

Meine Gruppen.
Wahle im Men( rechts oben (3 Punkte) Gruppe zuweisen.

- x
B NetMan Portal =

Gruppe zuweisen

— Testgruppe @
o, :%: Gruppe hinzufiigen
_

— & Benutzerprofil

- X Abmelden

[ 1

i

Ein Fenster 6ffnet sich, in dem Du Deine Gruppe suchst. Gib dafiir den Namen der Gruppe oder
ein Kurzel ein.

Um alle offenen Gruppen anzuzeigen, klickst Du ins Suchfeld und wartest, bis die
Liste der offenen Gruppen angezeigt wird.

Wahle Deine Gruppe und bestatige Deine Wahl mit OK.
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B WetMan Portal

GRUPPE ZUWEISEN X

Name

BS1-BKD3
BS1-BKGO
BS1-BKH4

BS1-BKJ6 -

Du bist jetzt Mitglied der gewahlten Gruppe.

n Du findest in der Auswahl nur offene Gruppen.

Schuler*innen kénnen nur von Lehrkraften zu Gruppen hinzugefligt werden. Sie
koénnen sich nicht proaktiv einer Gruppe zuordnen.
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Meine Dokumente

Uber Meine Dokumente hast Du Zugriff auf Deine NetMan for Schools Verzeichnisse. Hier
verwaltest Du Deine Dokumente und stellst Verzeichnisse Deinen Kollegen und Kolleginnen
oder auch Deinen Schiilern und Schilerinnen zur Verfligung.

Du findest hier die aus der Klassenraumsteuerung bekannte Verzeichnisstruktur.

- x
B MetMan Portal O

BE Dashboard & BENUTZERLAUFWERK (U:)
%) Chat EIGENE AUFGABEN
— AUSTAUSCH

i= Aufgaben

ERGEBNISSE
a2 Meine Klassen

4 GLOBALES LEHRERLAUFWERK (V:)
‘ma» Meine Gruppen

GLOBALE AUFGABEN
A Meine Dokumente

GLOBALER AUSTAUSCH

1 Freigaben verwalten
GLOBALE ERGEENISSE

Betrachten wir hier zunachst das Benutzerlaufwerk U:
Hier erhaltst Du als Lehrkraft Zugriff auf Deine personlichen Unterlagen.

Im Ordner Aufgaben finden sich beispielsweise Deine fiir den Unterricht vorbereiteten Aufgaben
wieder, die Du nun von hier aus fir Schulergruppen freigeben kannst. Ein Klick auf den Ordner
und Dir werden im rechten Fenster die hier abgelegten Dateien in Deiner gewohnten
Organisationsstruktur angezeigt.

n Jede*r NetMan for Schools Nutzer*in hat ein Benutzerlaufwerk U:, also auch
Deine Schiler*innen.

Verfugung. Anderen Lehrkraften stellst Du Uber das globale Lehrerlaufwerk V:,

n Im Benutzerlaufwerk U: stellst Du Schilerinnen und Schilern Dokumente zur
die Gruppenchats oder Aufgaben Dokumente zur Verfligung.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende 168

Das globale Lehrerlaufwerk V: ist ganz ahnlich wie das Laufwerk U: strukturiert. Hier
hast Du die Moglichkeit, Dich mit Deinen Kolleginnen und Kollegen auszutauschen. Auch
Ordner im Laufwerk V: kannst Du Deinen Schulerinnen und Schulern freigeben.

Schuler*innen haben keinen Zugriff auf das Laufwerk V: und bekommen es auch
nicht angezeigt.

Die Verzeichnisse im Bereich Meine Dokumente und in der Private Cloud sind
die selben.

Meine Dokumente - welche Funktionen haben die Verzeichnisse?

Die Laufwerke in Meine Dokumente entsprechen den Laufwerken, die Du aus der NetMan for
Schools Klassenraumsteuerung kennst.

Das Laufwerk U: ist Dein personliches Benutzerlaufwerk. Zunachst hast nur Du Zugriff auf
die Dateien, die Du dort ablegst.

Das Laufwerk U: gliedert sich in drei Unterverzeichnisse:
o Eigene Aufgaben

e Austausch

o Ergebnisse

Im Bereich Eigene Aufgaben stellst Du Deinen Schulerinnen und Schilern Aufgaben und
Unterrichtsmaterial zur Verfugung. Die Schiler*innen haben hier nur Leserechte und kénnen die
Dateien nicht Uberschreiben. Damit Deine Schiler‘innen diese Dateien bearbeiten kénnen,
missen sie diese herunterladen und lokal auf ihren Geraten abspeichern.

Im Bereich Austausch kannst Du Ordner und Dateien beispielsweise fiir Gruppenarbeiten zur
Verfliigung stellen. Alle Schiler*innen, denen Du Zugriff auf diese Dateien gibst, kénnen hier an
den Dateien arbeiten und diese verandern.

Der Bereich Ergebnisse eignet sich fiir das Einsammeln von Arbeitsergebnissen.

Am besten legst Du im Bereich Ergebnisse einen Ordner mit dem gleichen Namen
wie dem Aufgabenordner an, fiir den Du die Ergebnisse einsammeln willst. NetMan
for Schools legt dann automatisch Unterordner fir jede*n Schiler*in an, fir die dieser

E Ordner freigegeben ist. Die Schiler*innen sehen nur ihren eigenen Ordner im Portal
und kénnen dort ihre Arbeitsergebnisse hochladen.

Wenn Du die Arbeiten korrigiert hast, kannst Du sie an dieser Stelle den
Schiler*innen zurtickgeben.

Das Laufwerk V: ist das Globale Lehrerlaufwerk Deiner Schule, auf das alle
Lehrkrafte Zugriff haben. Freigaben kdnnen hier wie im persénlichen Benutzerlaufwerk
U: an Schiler*innen vergeben werden. Allerdings kann im Laufwerk V: jede Lehrkraft
eingestellte Daten freigeben!

Analog zu Deinem Benutzerlaufwerk U: findest Du auch hier die 3 Bereiche:
¢ Globale Aufgaben
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¢ Globaler Austausch
e Globale Ergebnisse

Léschst oder bearbeitest Du eine Datei im Laufwerk V:, so ist diese Datei fur alle

n Lehrkrafte gedndert. Lege ggf. eine Sicherheitskopie zur Bearbeitung in Deinem
Benutzerlaufwerk U: an, bevor Du Dateien, die andere Lehrkrafte zur Verfugung
stellen, anderst.

Deiner Schule eingesehen werden. Aus Datenschutzgrinden solltest Du dieses

n Ergebnisordner im Verzeichnis Globale Ergebnisse kdnnen von allen Lehrkraften
Verzeichnis nur in begrindeten Ausnahmeféllen benutzen.

Meine Dokumente - wie stelle ich Unterrichtsmaterial zur Verfiigung?

Um Deinen Schiilern und Schilerinnen Unterrichtsmaterial Gber Meine Dokumente zur
Verfugung zu stellen, sind 3 Schritte notwendig:

¢ Ordner anlegen
¢ Datei-Upload
¢ Dateifreigabe

Lege einen Ordner im Bereich Meine Dokumente in dem Bereich an, der fur Dich zweckmafig
ist. Willst Du Deinen Schilerinnen und Schilern eine Aufgabe oder Material bereitstellen,
mit denen jede*r Schiler*in einzeln arbeitet, so erstellst Du den Ordner im Bereich Aufgaben.
Sollen Deine Schiler*innen in Form einer Gruppenarbeit gemeinsam Ergebnisse erarbeiten,
so legst Du den Ordner im Bereich Austausch an.

Im Beispiel erstellen wir einen Ordner im Bereich Meine Dokumente/Aufgaben.

1 | Bereich Aufgaben anzeigen

Wahle den Bereich Eigene Aufgaben, um ihn im rechten Fenster anzuzeigen.

2 | Neuen Ordner anlegen

Offne das Menii rechts oben und wahle Neues Verzeichnis erstellen.
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— Neues Verzeichnis erstellen
B2 T Aufgaben
2,

O Name T X Dateiupload

Benutzerprofil

.
[ ]
"X Abmelden

3 | Dialog Verzeichnis erstellen

Nach dem Wahlen des Buttons Neues Verzeichnis erstellen, 6ffnet sich ein neues Fenster.
Gib darin den gewlinschten Namen des Ordners ein und bestatige mit OK

B4 petMan for Schools Portal b4 + — O >

< c O B8 x>

VERZEICHNIS ERSTELLEN

Beispielverzeichnis Aufgabe X

4 | Dateien hochladen

Um in diesen Ordner Dateien hochzuladen, gibt es zwei Mdglichkeiten:

Aktiviere das Verzeichnis.
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B4 petMan for Schools Portal x +

< C O 8

B2 I Aufgaben

0 Name

= @ Beispielverzeichnis Aufgabe
2L

at <

Wahle Dateiupload.

B9 MetMan for Schools Portal b4 + _ 0 e
< c 08 woo» =
== 1 Beispielverzei € Neues Verzeichnis erstellen
2 O Name £ Dateiupload
= & Benutzerprofil

melden
Se ‘X, Abmeld
[~

Ein Fenster 6ffnet sich in dem Du auf das Verzeichnis auf Deinem Rechner zugreifen kannst.
Wabhle die Datei, die Du Deinen Schiilern und Schilerinnen zur Verfiigung stellen willst und
bestatige mit OK

ODER
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Du ziehst die Datei, die Du hochladen méchtest per Drag & Drop in den gewlnschten
Ordner.

B3 pethan for Schools Portal x + — O >

&« c O8 D>

B2 I Beispielverzeichnis Aufgabe

) O Mame Anderungsda... Dateigrolie

®

E Du kannst auch mehrere Dateien gleichzeitig hochladen.

5 | Ordner auswahlen

Um den Ordner mit der soeben hoch geladenen Datei Deinen Schilerinnen und Schilern zur
Verfigung zu stellen, navigierst Du wieder in die Verzeichnisebene héher, in der das ganze
Verzeichnis liegt. Klicke dazu auf den Pfeil nach oben.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



173 NetMan for Schools fiir Lehrende

B4 pethan for Schools Portal x + — O >

< c O B8 e » =

B3 | 1 | Beispielverzeichnis Aufgabe
) O Mame Anderungsda... Dateigrolie
= O = Beispielaufg.. 19.8.2022,0... 11 KB

Hier wahist Du den Ordner aus, indem Du am Anfang der Zeile ein Hakchen setzt.

B9 MetMan for Schools Portal * -+

< C O 8

B8 1 Aufgaben
o)

Name
= @ Beispielverzeichnis Aufgabe
2
o <

6 | Verzeichnis freigeben

Offne das Menii und wahle Verzeichnis freigeben.
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B9 NetMan for Schools Pertal x + - O =

<« (@] (ONG! iy

Neues Verzeichnis erstellen

B 1 | Aufgaben
O Werzeichnis Umbenennen | -
= NES SR »  Verzeichnis loschen
— Beispielverzeichnis Aufgabe 4= Verzeichnis komprimieren
. (® Verzeichnis herunterladen
-a
8 Verzeichnis frii;;eben
@ X Dateiupload

alle Unterordner und Dateien innerhalb eines Ordners immer automatisch mit

n Freigaben in NetMan for Schools beziehen sich immer auf Ordner. Beachte, dass
freigegeben werden. Einzelne Dokumente kénnen nicht freigegeben werden!

7 | Personen oder Gruppen auswahlen

Es offnet sich ein Auswahlfenster, in dem Du einzelne Personen oder Gruppen auswahlst.
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B4 petMan for Schools Portal x + — O >

FREIGABE ERSTELLEN UND BENUTZER HINZUFUGEN

Benutzer/ Gruppe suchen

Huh X

18.09.2022 ™

O MName Anmeldena... Klasse

O & HuHa "
] & HuH2a

& HuH-3b

] & HuHab

Um die Auswahl einzuschranken, gibst Du mindestens zwei Zeichen im Suchfenster ein.

Die Suche kann mit Schiler‘innen-Namen, Klassenbezeichnung oder NetMan-Anmeldenamen
vorgenommen werden.

Eine gleichzeitige Auswahl mehrerer Personen und / oder Gruppen ist méglich.

Alle hier ausgewahlten Schiler*innen bzw. Personengruppen haben sofort Zugriff auf die Inhalte
des freigegebenen Ordners.

8 | Zeitraum einschranken

Du kannst fir die Freigabe des Ordners einen bestimmten Zeitraum definieren.
Wahle das Kalendersymbol rechts um das Enddatum der Freigabe zu verandern.
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B4 pethMan for Schools Portal x + — O

& c O B8 D

FREIGABE ERSTELLEN UND BENUTZER HINZUFUGEN

Benutzer/ Gruppe suchen
Huh p 4
25.08.2022|
5
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 1 13
14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 @ 26 27

g

Bestatige Deine Anderungen mit Hinzufiigen.

Sind alle berechtigten Personen ausgewahlt und der Freigabezeitraum definiert, verlasst Du das
Fenster (iber SchlieBen.

Achte auf eine klare Struktur in Deinen Verzeichnissen und auf einheitliche und klare

Benennung Deiner Ordner und Dateien. Moglicherweise legt Deine Schule eine
einheitliche Nomenklatur fest.

NetMan for Schools Praxishandbuch

© 2024 H+H Software GmbH



177 NetMan for Schools fiir Lehrende

Meine Dokumente - wie sammle ich Ergebnisse ein?

Damit Deine Schilerinnen und Schuler Dir ihre Arbeitsergebnisse einreichen kénnen, brauchen
sie ein Verzeichnis mit Schreibrechten. In den NetMan for Schools Dokumenten ist dafiir der
Bereich Ergebnisse vorgesehen.

Lege hier einen Ordner analog zum Aufgabenordneﬂ 137 an, am Besten auch mit dem gleichen
Namen wie die Aufgabe. So kénnen Deine Schiler*innen den Ergebnisordner der Aufgabe
zuordnen.

Gib auch den Ergebnisordner Deinen Schilerinnen und Schiilern frei.

NetMan for Schools legt fir jede freigegebene Person einen Unterordner an, so dass nur Du alle
Ergebnisse siehst.

B9 pletMan for Schools Portal X +

< C O 8

B2 I Beispielverzeichnis Ergebnisse

Mame

B »
D|/0o|0|o0|D|D0|D

0

Deine Schiler‘innen sehen jeweils nur ihr eigenes Ergebnis.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende 178

1 | Beispielverzeichnis Ergebnisse

e A

O Mame Anderungsdatum Dateigrife

0 2

Lege den Bearbeitungszeitraum fest.

Nach Ende des Bearbeitungszeitraums erlischt der Zugriff auf den Ergebnisordner fir Deine
Schiler‘innen. In Deinen Dokumenten bleibt der Ordner mit allen enthaltenen Unterordnern und
Dokumenten erhalten.

Wenn Deine Schiler*innen ihre Ergebnisse hochgeladen haben, ladst Du sie aus dem
Ergebnisordner herunter. Korrigiere die Ergebnisse. Mochtest Du die Dateien auch wieder lber
das NetMan Portal Deinen Schilerinnen und Schilern zuriickgeben, lade die korrigierten
Dateien in die jeweiligen Schilerordner und gebe den Ergebnisordner wieder frei.

Meine Dokumente - wie gebe ich Dateien zur Gruppenarbeit frei?

Im Bereich Austausch gibst Du Verzeichnisse mehreren Personen frei, die dort gemeinsam
arbeiten. Das ist der Platz fur Gruppenarbeiten.

1| Neues Verzeichnis anlegen

Lege im Bereich Austausch ein neues Verzeichnis an. Wahle dazu Neues Verzeichnis
erstellen im Men.
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B4 pethan for Schools Portal b4 -+ _ O w0
N c 08 w o » =
—=| 1 Austausch £ Neues Verzeichnis erstellen
2 O Name o= Dateiupload
= & Benutzerprofil
oo & Abmelden
-

2 | Verzeichnis benennen

Im Dialog Verzeichnis erstellen benennst Du Dein neues Verzeichnis. Du kannst kein
unbenanntes Verzeichnis erstellen.

VERZEICHNIS ERSTELLEN

Geben Sie den Mamen des Verzeichnisses an:?
Beispielverzeichnis Austausch| X
EI Verzeichnis als "geschitztes Verzeichnis" anlege
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3 Lernmaterial hochladen

Lade ggf. Arbeitsmaterial hoch. Offne dazu Dein Verzeichnis und wahle Dateiupload.

B4 Methan for Schools Portal x + — O >

< c 08 w o » =

= — £ MNeues Verzeichnis erstellen
B2 I | Beispielver

% O Name . Dateqiﬂt;:laad
= & Benutzerprofil
. X Abmelden

Alternativ ziehst Du Deine Dateien per Drag and Drop in Dein gedffnetes Verzeichnis.

4 | Verzeichnis freigeben

Gib Dein Verzeichnis mehreren Personen oder einer ganzen Klasse frei.
Wahle Dein neues Verzeichnis an, indem Du am Anfang der Zeile einen Haken setzt.

B9 petMan for Schools Portal x +

< C O

B2 I Austausch

) Name

= n Beispielverzeichnis Austausch
ae

[ 1]
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Wahle Verzeichnis freigeben im Mendi.

ES NetMan for Schools Portal x + - O Y

< c 08 o

Neues Verzeichnis erstellen
B2 I | Austausch

L Verzeichnis Umbenennen —
= W AL ¥ Verzeichnis l6schen
= Beispielverzeichnis Austausch & Verzeichnis komprimieren
1 (® Verzeichnis herunterladen
8 Vegic hnis freigeben
a X Dateiupload

Im Dialog Freigabe erstellen und Benutzer hinzufiigen wahist Du die Personen oder
Gruppen aus, die Zugriff auf Dein neues Austauschwerzeichnis bekommen.

E9 petMan for Schools Portal )4 + = O -4

< C ORNC! oy

FREIGABE ERSTELLEN UND BENUTZER HINZUFUGEN

HUH X
18.09.2022 ™
O Name Anmeldename Klasse Beschreibung
O & HuHa A
O & HuH2a
& HuH3b
O & HuHb

Lege mit Hilfe des Kalenders das Enddatum der Freigabe fest.
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B9 MetMan for Schools Portal x |+ — O X
< cC O & ki =
FREIGABE ERSTELLEN UND BENUTZER HINZUFUGEN

Benutzer/ Gruppe suchen
HUH X
18.09.2022) ™
Bes
1 2 3 -
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17

e 19 20 21 22

Bestatige Deine Eingaben und schliel3e den Dialog mit Schliessen.

Alle ausgewanhlten Personen kénnen direkt mit den Dokumenten in Deinem neuen Verzeichnis
arbeiten und diese auch verandern.

Mochtest Du ein Austauschverzeichnis, in dem Deine Schiler*innen zwar

E gemeinsam arbeiten und alle Dokumente einsehen kénnen, aber nicht die
Arbeitsergebnisse ihrer Mitschiler*innen UGberschreiben kdénnen, so lege das

Verzeichnis als geschiitztes Verzeichnis an.
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B4 petMan for Schools Portal x +

& c O B8 °O»

VERZEICHNIS ERSTELLEN

Beispielverzeichnis Austausch x

% Verzeichnis als "geschiitztes Verzeichnis" anlegen
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Freigaben verwalten

Wenn Du Dateien oder Ordner anderen Benutzern, z.B. Deinen Schilerinnen und Schiilern,
Uber Meine Dokumente zur Verfligung stellst, kannst Du diese Freigaben verwalten und im
Nachhinein andern.

Wabhle dazu links in der Navigationsleiste Freigaben verwalten.

&8 Dashboard Freigaben verwalten

® Chat O Ty User Klasse Ablaufdatum

I= Aufgaben Benutzerlaufwerk (U:)\MFS\Aufgaben\Test 3_14.7.2022 (1) A

s  Meine Klassen O & HUH-3b 31.8.2022

2% Meine Gruppen Benutzerlaufwerk (U:)\NFS\Ergebnisse\Test 3_14.7.2022 (1) ~
Meine Dokumente O & HUH-3b 31.8.2022

FA  Freigaben verwalten N

CJ  Meine Anwendungen

Im Arbeitsbereich rechts siehst Du jetzt eine Ubersicht aller von Dir freigegebenen Ordner und
Dateien. Du siehst, welche Benutzer*innen darauf Zugriff haben und bis wann Du diesen Zugriff
gewahrst. Hier kannst Du eine Freigabe l6schen, einzelnen Nutzern und Nutzerinnen Freigaben
entziehen und den Zugriffszeitraum verandern.

Selektiere die Freigabe, die Du andern mochtest, indem Du sie am Anfang der Zeile anwahist.
Im Meni findest Du jetzt die verschiedenen Mdglichkeiten, Deine Freigabe zu andern.
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Verzeichnis Freigabe autheben

B8 Dashboard Freigaben verwalten
© Benutzer entfernen |
Chat
= o m User f# Freigabedatum andern @
i= Aufgaben Benutzerlaufwerk (U:)\NFS\Aufgaben\Ti
& Benutzerprofil
. .
me Meine Klassen & HUH-3b . Abmelden
:2: Meine Gruppen Benutzerlaufwerk (U:)\NFS\Ergebnisse\Test 3_14.7.2022 (1) ~
A Meine Dokumente o & HUH-2b SLE2022
FA Freigaben verwalten

CJ Meine Anwendungen

Hebst Du eine Freigabe im Bereich Ergebnisse auf, so haben die Schiler*innen
keinen Zugriff mehr darauf. In Deinem eigenen Ergebnisordner bleibt aber die

E Verzeichnisstruktur mit allen Arbeitsergebnissen erhalten. Du kannst korrigierte
Arbeitsergebnisse Deiner Schiler*innen im gleichen Verzeichnis zur Verfigung
stellen, indem Du den Ergebnisordner erneut freigibst.

stellen, wahle das Verzeichnis im Bereich Meine Dokumente aus, wahle im Meni

E Willst Du zuséatzlichen Benutzerinnen und Benutzern ein Verzeichnis zur Verfligung
Benutzer hinzufiigen.
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B4 MetMan for Schools Partal E4 + — O -
< c O B8 woo» =
¥ Verzeichnis l6schen
== Aufgaben
1 9 4= Verzeichnis komprimieren
LY Name (® Verzeichnis herunterladen
— = Beispieh &m Freigabe aufheben
e & Benutzer hinzufiigen

NV,
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Meine Anwendungen

Gibt Deine Schule Anwendungen ber das NetMan Portal frei, findest Du sie unter Meine
Anwendungen.

BB Dashboard

>
® Chat EE Editor

= Aufgaben

Desktopsitzung

as Meine Klassen

‘m Meine Gruppen

A Meine Dokumente
F1  Freigaben verwalten

|:| Meine Anwendungen %

Waéhle eine Anwendung, um sie zu 6ffnen.
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Private Cloud
|

Mit der NetMan for Schools Private Cloud hast Du von jedem internetfahigen Gerat aus Zugriff
auf Deine Unterrichtsmaterialien. Du kannst Deinen Schiiler*innen Unterrichtsmaterial und
Aufgaben zur Verfligung stellen, Software bereitstellen und Arbeitsergebnisse herunterladen.

Diese Funktionen nutzt Du sowohl zur Unterrichtsvorbereitung, zur Unterrichtsdurchfiihrung im
Distanzlernen, als auch zur Unterrichtsnachbereitung und Vergabe von Hausaufgaben.

Im Folgenden findest Du Antworten auf Fragen, die sich bei der Arbeit mit der NetMan for
Schools Private Cloud ergeben kdnnen.

Wie funktioniert die Private Cloud?

Im Folgenden klaren wir die Grundlegenden Funktionen im Umgang mit der Private Cloud.

Wie melde ich mich an der NetMan for Schools Private Cloud an?

Zur Anmeldung an der NetMan for Schools Private Cloud im Internet kannst Du jeden aktuellen
Webbrowser benutzen.

Gib hierzu einfach die Zugriffs-URL der schuleigenen Cloud in die Adresszeile ein. Die Zugriffs-
URL wird durch die verantwortliche Systemadministration Deiner Schule individuell festgelegt.

Benutze zur Anmeldung an der Private Cloud immer den Server-Namen Deiner

n Private Cloud, nicht die IP-Adresse! Das Server-Zertifikat Deiner Schule ist auf den
Senver-Namen ausgestellt, die IP-Adresse kann innerhalb und auerhalb Deiner
Schule variieren.
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& MetMan Portal Login =

c O B8 & @ » =

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

kKennwort

Anmelden an

Kennwort dndern

Gib nun Deine personlichen Zugangsdaten ein, und Du wirst zur Benutzeroberflache der Cloud

weitergeleitet.
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Falls Du nach der Anmeldung nicht weitergeleitet wirst, Idsche den Browserverlauf
und den Browsercache. Danach sollte die Anmeldung normal funktionieren.

Falls Deine Schule eine 2-Faktor Authentifizierung eingerichtet hat, bekommst Du ein
Einmalkennwort Uiber Deine Authentificator-App oder den Hardwaretoken.

Identifiziere Dich wie Uber die App bzw. den Hardwaretoken eingerichtet und melde Dich
anschiel’end an der NetMan for Schools Private Cloud an.

Anmelden

penuzername

Max.Muster

Kennwort .
Einmalkennwort

Sie bendtigen zur Anmeldung einen PIN

Anmelden an

Kennwort dndern

Falls Du Fragen zur 2-Faktor Authentifizierung hast, wende Dich bitte an Deine*n
Administrator*in.
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Wie andere ich mein Kennwort in der Private Cloud?

Gib die Zugriffs-URL der schuleigenen Cloud in die Adresszeile Deines Browsers ein.
Du wirst automatisch auf die Private Cloud weitergeleitet.
Wahle im Anmeldefenster den Button Kennwort dndern.

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

Kennwort

Anmelden an

Kennwort dndern
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Du wirst auf den Dialog Kennwort dndern weitergeleitet.

H+H Software GmbH

Benutzername

Altes Kennwort

Meues Kennwort

Bitte wiederholen

Abbrechen Kennwort dndern

Gib Deinen Benutzernamen, Dein altes Kennwort und Dein neues Kennwort ein, bestatige mit
Kennwort andern.

Dein Kennwort ist nun geandert.
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Was finde ich auf der Benutzeroberflache der Private Cloud?

Auf der linken Seite der NetMan for Schools Private Cloud findest Du alle Funktionen im
Schnelleinstieg.

@ NetMan for Schools Private Cloud

A Benutzerlaufwerk (U:)

Schnelleinstieg Mame Anderungsd... Erstelldatum Dateigréfe

@A Benutzerlaufwerk (U:) 0O i Deskton
Eigene Aufgaben 0O m Documents
Eigener Austausch O m Downloads

0O = NiS

Eigene Ergebnisse

4 Globales Lehrerlaufwerk...
Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

m Freigaben verwalten

% WebDAV URL
= Anwendungen

= 12 Min.

Hier greifst Du auf Deine NetMan for Schools Laufwerke U: und V: zu.

Betrachten wir hier zunéchst das Benutzerlaufwerk U:
Hier erhaltst Du als Lehrkraft Zugriff auf Deine persdnlichen Unterlagen.

Im Ordner Eigene Aufgaben finden sich beispielsweise Deine fir den Unterricht vorbereiteten
Aufgaben wieder, die Du nun von hier aus fur Schilergruppen freigeben kannst. Ein Klick auf
den Ordner und Dir werden im rechten Fenster die hier abgelegten Dateien in Deiner gewohnten
Organisationsstruktur angezeigt.

n Jeder NetMan for Schools Nutzer hat ein Benutzerlaufwerk U:, also auch
Deine Schiler*innen.

Das globale Lehrerlaufwerk V: ist ganz ahnlich wie das Laufwerk U: strukturiert. Es
dient jedoch nicht ausschlieRlich dem Austausch mit Schilerinnen und Schilern. Hier hast Du
auflerdem die Mdglichkeit, Dich mit Deinen Kolleginnen und Kollegen zu organisieren.
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Schuler*innen haben keinen Zugriff auf das Laufwerk V: und bekommen es auch
nicht angezeigt.

Unter dem Laufwerksbereich hast Du Zugriff auf drei weitere Funktionen der Private Cloud:
o Freigaben verwalten
¢ WebDAV URL

« Anwendungen (Hier wechselst Du zur Ansicht NetMan for Schools Web Interface, die
sich in einem separaten Browserfenster 6ffnet.)

Unter Freigaben verwalten hast Du Zugriff auf die von Dir freigegebenen Ordner und Dateien
und kannst sowohl den Zeitraum der Freigaben einstellen, als auch den Zugriff von
Schulergruppen und einzelnen Schilern oder Schiilerinnen einstellen.

Mit Hilfe der WebDAV URL kannst Du Deine NetMan for Schools Laufwerke als
Netzwerklaufwerke auf Deinem PC, Laptop oder Tablet (z.B. iPAD) einbinden.

Mit Hilfe des Anwendungen Buttons, kannst Du, sofern das von Deiner Schule
vorgesehen ist, Deinen Schilerinnen und Schilern Software zum Bearbeiten ihrer
Aufgaben bereitstellen.

Als letzten Punkt im Schnelleinstieg findest Du den Logout Button, um Dich von der Private
Cloud abzumelden.

Um die fiir Dich beste Ubersichtlichkeit zum Arbeiten zu finden, kannst Du einzelne
Fenster oder Spalten nach Deinem Belieben verschieben.

Welche Funktionen haben die Verzeichnisse in der Private Cloud?

Die Laufwerke in der Private Cloud entsprechen den Laufwerken, die Du aus der NetMan for
Schools Klassenraumsteuerung kennst.

Das Laufwerk U: ist Dein personliches Benutzerlaufwerk. Zunachst hast nur Du Zugriff auf
die Dateien, die Du dort ablegst.

Das Laufwerk U: gliedert sich in 3 Unterverzeichnisse:
o Aufgaben

e Austausch

o Ergebnisse

Im Bereich Eigene Aufgaben kannst Du Deinen Schilerinnen und Schiilern Aufgaben und
Unterrichtsmaterial zur Verflgung stellen. Die Schiiler*innen haben hier nur Leserechte und
koénnen die Dateien nicht Uiberschreiben. Damit Deine Schiler*innen diese Dateien bearbeiten
kénnen, missen sie diese herunterladen und lokal auf ihren Geraten abspeichern.
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Im Bereich Eigener Austausch kannst Du Ordner und Dateien beispielsweise flir
Gruppenarbeiten zur Verfligung stellen. Alle Schiler*innen, denen Du Zugriff auf diese Dateien
gibst, konnen hier an den Dateien arbeiten und diese verandern.

Der Bereich Eigene Ergebnisse eignet sich fur das Einsammeln von Arbeitsergebnissen.

Am besten legst Du im Bereich Ergebnisse einen Ordner mit dem gleichen Namen
wie dem Aufgabenordner an, fiir den Du die Ergebnisse einsammeln willst. NetMan
for Schools legt dann automatisch Unterordner fiir jede*n Schiler*in an, fir die dieser

E Ordner freigegeben ist. Die Schiiler*innen sehen nur ihren eigenen Ordner in der
Private Cloud und kénnen dort ihre Arbeitsergebnisse hochladen.

Wenn Du die Arbeiten korrigiert hast, kannst Du sie an dieser Stelle den
Schuler*innen zurtickgeben.

Das Laufwerk V: ist das gemeinsame Lehrerlaufwerk Deiner Schule, auf das alle
Lehrkrafte Zugriff haben. Freigaben kdnnen hier wie im persénlichen Benutzerlaufwerk
U: an Schiler*innen vergeben werden. Allerdings kann im Laufwerk V: jede Lehrkraft hier
eingestellte Daten freigeben!

Analog zu Deinem Benutzerlaufwerk U: findest Du auch hier die 3 Bereiche:
¢ Globale Aufgaben

¢ Globaler Austausch

¢ Globale Ergebnisse

Loéschst oder bearbeitest Du eine Datei im Laufwerk V:, so ist diese Datei fur alle

n Lehrkrafte geandert. Lege ggf. eine Sicherheitskopie zur Bearbeitung in Deinem
Benutzerlaufwerk U: an, bevor Du Dateien, die andere Lehrkrafte zur Verfligung
stellen, anderst.
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Was bedeutet ,,Freigaben verwalten*“?

Wenn Du Dateien oder Ordner anderen Benutzern, z.B. Deinen Schilerinnen und Schiilern,
zur Verfigung stellst, kannst Du diese Freigaben verwalten und im Nachhinein andern. Klicke
dazu links im Schnelleinstieg auf Freigaben verwalten.

Schnelleinstieg

#4 Benutzerlaufwerk (U:)
Eigene Aufgaben
Eigener Austausch
Eigene Ergebnisse

4% Globales Lehrerlaufwerk (V)
Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

M Freigaben verwalten

=g WebDAV URL

@ Anwendungen

(w 13 Min.

Um Freigaben direkt aus Deiner Verzeichnisstruktur heraus zu andern, wahle ein

E bereits freigegebenes Verzeichnis aus. Klicke auf die 3 Punkte hinter dem
Dateinamen und wéhle Freigaben bearbeiten. Du wirst in die Ansicht Freigaben
verwalten geleitet.
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Meues Verzeichnis erstellen

D

Verzeichnis Umbenennen

Verzeichnis |&schen

w X

Verzeichnis komprimieren

©

Verzeichnis herunterladen

Freigabe autheben

Benutzer hinzufigen

Fa
&
[ax]

Freigaben bearbeiten

X, Dateiupload

Im Arbeitsbereich rechts siehst Du jetzt eine Ubersicht aller von Dir freigegebenen Ordner und
Dateien. Du siehst, welche Benutzer*innen darauf Zugriff haben und bis wann Du diesen Zugriff
freigegeben hast. Hier kannst Du eine Freigabe I6schen, einzelnen Nutzern und Nutzerinnen
Freigaben entziehen und den Zugriffszeitraum verandern.

B3 privateCloud % B3 pyDesktop X+ = ] ¢

« (& QO 8 httpsiy nfs-cloud.de/MyDocuments/ b4 @® =

@ NetMan for Schools Private Cloud

” Freigaben

Klasse Ablaufdatum

Schnelleinstieg User

4 Benutzerlaufwerk (U:) & Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Aufgaben\Doku_Aufgabe1 berechtigte Benutzer/ Gruppen: 1
@ & BS1-GY)7 - 26.10.2022

Eigene Al

. Benutzerlaufwerk (U)\NfS\Austausch\Doku_Austausch1 .berechtigte Benutzer/ Gruppen: 7
Eigener Austausch

Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Ergebnisse\Doku_Ergebnisse1 berechtigte Benutzer/ Gruppen: 6
Eigene Ergebnisse

& Globales Lehrerlaufwerk (V)
Globale Aufgaben

Globaler Austausch

Globale Ergebrisse

P Freigaben verwalten

=3 WebDAV URL

Anwendungen

[ 19 Min.
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Um einzelnen Nutzern die Freigabe wieder zu nehmen, wahlst Du die Benutzer an und wahlst
im Kontextmeni Benutzer entfernen.

Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Aufgaben\Doku_Aufgabe1 berechtigte Benutzer/ Gruppen: 1
Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Austausch\Doku_Austausch1 berechtigte Benutzer/ Gruppen: 7
£ Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Ergebnisse\Doku_Ergebnisse1 ,berechtigte Benutzer/ Gruppen: 6

1 ‘ Benedikt Thiele E BE13VIT

@ Verzeichnis Freigabe aufheben
aml

‘ Beese Timm
@ Benutzer entfernen
&

st Freigabedatum andern

I
- (BN R S

O 0 0O

Barnabds Walter

Um die Freigabe fiir alle Benutzer*innen aufzuheben, wahlst Du im Kontextmenii Verzeichnis
Freigabe aufheben.

= Benutzerlaufwerk (U:)\NfS\Ergebnisse\Doku_Ergebnisse1 ,berechtigte Benutzer/ Gruppen: 5
~ & Beese Timm (=l WY )

B Verzeichnis Freigabe autheben
O & Bartholdus Voss

@ Benutzer entfernen
O & Barnabis Walter =

fl Freigabedatum Andern
D ‘ Aadam ZiEg ar e O T=IT] 7
O & BS1-GY|7

Bestatige Deine Entscheidung.
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Benutzerlaufwerk (U:\NfS\Aufgaben\Doku_Aufgabe1 berechtigte Benutzer/ Gruppen: 1

Benutzerlaufwerk (U:\NfS\Austausch\Doku_Austausch1 ,berechtigte Benutzer/ Gruppen: 7

= Benutzerld Freiga be aufheben htigte Benutzer/ Gruppen: 5

~ & R51-GY|7
O & Soll die Freigabe pS1-GY)7
O & Benutzerioufwerk (LL)\NS\Ergebnisse RS 1-5Y)7
O & \Doku_Ergebnissed b<1-Gv)7
- wirklich aufgehoben werden?

O &

Auch wenn Du nur eine Person anwahlst, hebst Du mit Verzeichnis Freigabe
n aufheben die Freigabe des Ordners fiir alle Nutzer auf. Mochtest Du die Freigabe
nur fir einzelne Nutzer aufheben, wahle Benutzer entfernen.

Hast Du eine Freigabe im Bereich Ergebnisse aufgehoben, so haben die
Schiler*innen keinen Zugriff mehr darauf. In Deinem eigenen Ergebnisordner bleibt

E aber die Verzeichnisstruktur mit allen Arbeitsergebnissen erhalten. Du kannst
korrigierte Arbeitsergebnisse Deiner Schiilerinnen im gleichen Verzeichnis zur
Verfligung stellen, indem Du den Ordner erneut freigibst.

Willst Du zuséatzlichen Benutzerinnen und Benutzern einen Ordner zur Verfligung
stellen, wahle den Ordner auf dem Laufwerk aus, klicke auf die 3 Punkte und wahle
Benutzer hinzufiigen.
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@ NetMan for Schools Private Cloud

# Benutzerlaufwerk(uy) > M@ Ns > B Aufgaben

Schnelleinstieg Name Anderungsdatum Erstelldatum

# Benutzerlaufwerk (U:) ¥ = Doku_Aufgabel =1

€  Meues Verzeichnis erstellen
Eigene Aufgabe

O verzeichnis Umbenennen
Eigener Austausch

X verzeichnis léschen

Eigene Ergebnisse ) . )
. . 4% verzeichnis komprimieren

# Globales Lehrerlaufwerk (V:) @ verzeichnis herunterladen

Globale Aufgaben B Freigabe autheben

A

ustausch & Benutzer hinzufiigen

Globaler

|

Globale Ergebnisse Freigaben bearbeiten

L. Dateiu pload
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Wie melde ich mich von der NetMan for Schools Private Cloud ab?

Wenn Du mit der Arbeit an der Private Cloud fertig bist, melde Dich aus Sicherheitsgriinden
wieder ab.

Um Dich wvon der Private Cloud abzumelden, klicke einfach auf den Logout Button am linken
unteren Rand der Benutzeroberflache.

Schnelleinstieg

# Benutzerlaufwerk (U:)
Eigene Aufgaben
Eigener Austausch
Eigene Ergebnisse

# Globales Lehrerlaufwerk (V)
Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

m Freigaben verwalten

=5 WebDAV URL

= Anwendungen

(W Logout

Abmeldung

Solltest Du einmal vergessen Dich abzumelden, erfolgt nach 20-minltiger Inaktivitat eine
automatische Abmeldung.
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Wo liegen die Daten?

In Bezug auf Datenschutz bist Du mit der Private Cloud auf der sicheren Seite.
Alle Daten werden direkt auf Eurem Schulserver abgelegt.

Egal welche Kommunikationsanwendung Du benutzt, solange Du den Dateiaustausch Uber die
NetMan for Schools Private Cloud I6st, bleiben Deine Dateien, wie Aufgaben und Ergebnisse
Deiner Schiler*innen, auf dem Schulserver.

WebDAV

WeDbDAV ist ein Netzwerkprotokoll das es ermdglicht, Dateien oder komplette
=8 Verzeichnisse iber das Internet bereitzustellen und an verschiedene Gerate zu
Ubertragen.

Mittlerweile gibt es fir so gut wie jedes Betriebssystem, inklusive denen fir Smartphones und
Tablets, Mdglichkeiten WebDAV zu nutzen und direkt auf die NetMan for Schools Private Cloud
zuzugreifen. Dabei verhalt sich das Netzwerklaufwerk wie ein Laufwerk auf Deinem PC.
Deine Dateien und Ordner werden aber direkt auf Deinem Schulserver abgelegt.

Wie binde ich meine NMfS-Laufwerke liber WebDAV auf dem PC ein?

Im Folgenden zeigen wir beispielhaft, wie Du die Private Cloud in Deine gewohnte Windows
Arbeitsumgebung integrierst.

1| Offnen des Windows Explorers

Offne den Windows Explorer und klicke unter Dieser PC im Dateiregister auf Netzwerk.

2 Netzlaufwerk verbinden

Wahle im Kontextmeni per Rechtsklick Netzlaufwerk verbinden.
Wahle nun einen Laufwerkbuchstaben aus, dem die Private Cloud zugeordnet werden soll.

3 | Zielordner wahlen

Gib als Zielordner Deine personliche WebDAV URL ein.

Du findest Deine WebDAV URL nach dem Login im linken unteren Bereich der
Private Cloud-Arbeitsflache.
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Schnelleinstieg

4 Benutzerlaufwerk (U:)
Eigene Aufgaben
Eigener Austausch
Eigene Ergebnisse

4% Globales Lehrerlaufwerk (V)
Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

m Freigaben verwalten

=g WebDAY URL

¥

= Anwendungen

(W Logour

Kopiere die WebDAV URL.
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WebDAV URL

hre WebDAY URL lautet:

https:

OK

Flge die webDAV URL im Windows Dialog Laufwerk verbinden ein.

% Metzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestirnmen Sie den Laufwerkbuchstaben far die Verbindung und den Crdner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll:

Laufwerk: U: w

Ordner: | attps:/y ! ~ Durchsuchen...

Beispiel: "\Server\Freigabe
[] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen
[JVerbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kénnen

Fertig stellen Abbrechen

Durch das Setzen eines Hakchens im Kasten Verbindung bei Anmeldung

wiederherstellen kannst Du sicherstellen, dass die Verbindung auch nach Systemneustart
erhalten bleibt.

Dawon ausgehend, dass Du nur Deine persdnlichen Zugangsdaten nutzen méchtest, kannst Du
den zweiten Kasten ignorieren.

Hat Deine Schule 2-Faktor Authentifizierung eingerichtet, ist die Syntax fiir die
Kennworteingabe Einmalkennwort:Kennwort.
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Unter Windows musst Du jedes Mal, wenn Du Dich mit Deinem Benutzerlaufwerk
als Netzwerklaufwerk verbindest, Deine Zugangsdaten eingeben. Windows speichert
nicht die Anmeldedaten fur WebDAV-Verknipfungen.

4 | Fertig stellen

Klicke als letztes auf Fertig stellen und gib Deine personlichen Zugangsdaten ein, um den
Zugriff auf die Private Cloud zu verifizieren.

Du kannst nun auf die Private Cloud zugreifen und sowohl mit Deinem personlichen Laufwerk
U:, als auch mit dem Globalen Lehrerlaufwerk V: interagieren, wie Du es mit lokalen
Laufwerken auch tust.

Mochtest Du Dateien von Deinem Private Cloud Laufwerk bearbeiten, kopiere den
ganzen Ordner lokal auf Dein Endgerat, bearbeite die Dateien lokal und kopiere den

E gesamten Ordner zuriick auf das Netzwerklaufwerk. Auf diese Weise werden auch
die Zugriffsrechte der Dateien mit kopiert, die Freigaben fir Deine Schiler*innen
bleiben bestehen.

Wie konnen Schiler*innen von zuhause aus arbeiten?

Mithilfe der NetMan for Schools Private Cloud kénnen Deine Schiler*innen von jedem Endgerat
aus auf Dein Unterrichtsmaterial zugreifen.

Dabei spielt es keine Rolle, welches Betriebssystem sie nutzen.
Uber den Browser greifen die Schiiler*innen auf ihre Materialien und Aufgaben zu.

lhre Arbeitsergebnisse laden die Schiler‘innen direkt auf den Schulserver, so kénnen sie auch
im Prasenzunterricht daran weiter arbeiten.

Wenn Deine Schule den Schilerinnen und Schuilern Software zur Verfligung stellt,
die sie zum Bearbeiten der Aufgaben bendtigen, finden sie diese in der NetMan for

n Schools Private Cloud im Bereich Anwendungen. Damit kénnen sie die
Anwendungen auf jedem Endgerat verwenden, unabhangig vom jeweiligen
Betriebssystem.
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Wie arbeite ich mit der Private Cloud?

Hier bekommst Du einen Uberblick (iber die verschiedenen Anwendungsméglichkeiten der
Private Cloud.

Wie stelle ich Unterrichtsmaterial zur Verfiigung?

Um Deinen Schilern und Schilerinnen Unterrichtsmaterial Gber die Private Cloud zur Verfigung
zu stellen, sind 3 Schritte notwendig:

e Ordner anlegen
o Datei-Upload
o Dateifreigabe

Lege einen Ordner in der Private Cloud in dem Bereich an, der fiir Dich zweckmaRig ist. Willst
Du Deinen Schilerinnen und Schiilern eine Aufgabe oder Material bereitstellen, mit denen
jede*r Schiler*in einzeln arbeitet, so erstellst Du den Ordner im Bereich Aufgaben. Sollen
Deine Schler*innen in Form einer Gruppenarbeit gemeinsam Ergebnisse erarbeiten, so legst
Du den Ordner im Bereich Austausch an.

Im Beispiel wollen wir einen Ordner im Bereich Aufgaben erstellen.

1 | Bereich Aufgaben anzeigen

Klicke den Bereich Aufgaben an, um ihn im rechten Fenster anzuzeigen.

2 | Neuen Ordner anlegen

Offne nun das Kontextmenii per Rechtsklick und wahle Neues Verzeichnis erstellen.

3 | Dialog Verzeichnis erstellen

Nach dem Offnen des Buttons Verzeichnis erstellen, &ffnet sich ein neues Fenster.
Gib darin den gewiinschten Namen des Ordners ein und bestatige mit OK.
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@ NetMan for Schools Private Cloud

A Berucerlaufwerk(U:) > M@ N > I Aufgaben

Schnelleinstieg Name Anderungsdatum

# Benutzerlaufwerk (U:) 0O m Doku_Aufgabel e

Eigene Aufgaben

Eigener Austausch Verzeichnis erstellen

Eigene Ergebnisse

# Globales Lehrerlaufwerk (v:) Geben Sie den Namen des Verzeichnisses an:

Globale Aufgaben | 1 Ol_EninS:h ‘

Globaler Austausch

Globale Ergebnisse m -
Abbrechen

NS

4 | Dateien hochladen

Um in diesen Ordner Dateien hochzuladen, gibt es zwei Mdglichkeiten:

Offne per Rechtsklick das Kontextmenii und wahle Dateiupload. Ein Fenster &ffnet sich in
dem Du auf das Verzeichnis auf Deinem Rechner zugreifen kannst. Wahle die Datei, die Du
Deinen Schilern und Schiilerinnen zur Verfligung stellen willst und bestatige mit OK.

ODER

Du ziehst die Datei, die Du hochladen méchtest per Drag & Drop in den gewlnschten
Ordner (weilRes Fenster).

E Du kannst auch mehrere Dateien gleichzeitig hochladen.

5 | Ordner auswahlen

Um den Ordner mit der soeben hoch geladenen Datei Deinen Schilerinnen und Schilern zur
Verfligung zu stellen, wahlst Du den Ordner aus, indem Du am Anfang der Zeile ein Hakchen
setzt.
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v 10_Englisch

n Doku_Aufgabel L

6 | Verzeichnis freigeben

Offne dann die Bearbeitungsoptionen, indem du auf die 3 Punkte hinter dem Dateinamen
klickst.

Wahle Verzeichnis freigeben.

alle Unterordner und Dateien innerhalb eines Ordners immer automatisch mit

n Freigaben in NetMan for Schools beziehen sich immer auf Ordner. Beachte, dass
freigegeben werden.

7 | Personen oder Gruppen auswahlen

Es offnet sich ein Auswahlfenster, in dem Du einzelne Personen oder Gruppen auswahlen
kannst.

Freigabe erstellen und Benutzer hinzuftigen

Benutzer/ Gruppe suchen: BS1-BKU10
befristet bis

Mame Anmeldename Beschreibung

O
—

&

BS1-BKU1D

Saxbert Ackermann 1 BS1-BKU10

Sasja Albert BS1-BKU1D

Santtu Apel 101 BS1-BKU10

Komnen Becker BS1-BKU10

Kimmo Beyer 1 BS1-BKUTO

Keez Bode BS1-BKU10

[ B BN N NN B R

Hjarnar Bachner BS1-BKUT0

Hinzufiigen SchlieBen

Um die Auswahl einzuschranken, gibst Du mindestens zwei Zeichen im Suchfenster ein.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



209 NetMan for Schools fiir Lehrende

Die Suche kann mit Schiler‘innen-Namen, Klassenbezeichnung oder NetMan-Anmeldenamen
vorgenommen werden.

Eine gleichzeitige Auswahl mehrerer Personen und / oder Gruppen ist méglich.

Alle hier ausgewahlten Schiler*innen bzw. Personengruppen haben sofort Zugriff auf die Inhalte
des freigegebenen Ordners.

8 | Zeitraum einschranken

Du definierst fiir die Freigabe des Ordners einen bestimmten Zeitraum.

Das Feld, um das Enddatum der Freigabe festzulegen, findest Du unterhalb des Suchfensters
fir Benutzer und Gruppen.

Freigabe erstellen und Benutzer hinzufiigen

Benutzer/ Gruppe suchan BS1-BKU10

befristet bis:

-

Name Anmeldenam

< O

Be B B Be B¢ b P B

BS1-BKU10

Saxbert Ackermann

Sasja Albert

Santtu Apel

Komnen Becker

Kimmo Beyer

Keez Bode

Hjarnar Buchner

Sind alle berechtigten Personen ausgewahlt und der Freigabezeitraum definiert, verlasst Du das
Fenster iber den Button SchlieBen.

Achte auf eine klare Struktur in Deinen Verzeichnissen und auf einheitliche und klare
Benennung Deiner Ordner und Dateien. Mdglicherweise legt Deine Schule eine
einheitliche Nomenklatur fest.
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Wie stelle ich Software zur Verfiigung?

Der Bereich Anwendungen steht Dir nur zur Verfliigung, wenn Deine Schule einen
TS Terminalserver nutzt. Frage ggf. Deine*n Administrator*in, ob das bei Euch der Fall
ist.

Um auf die NetMan for Schools Private Cloud zuzugreifen, kannst Du jeden gangigen
Webbrowser nutzen. Tippe die von Deiner Schule festgelegte URL ein und logge Dich durch die
Eingabe Deines Benutzernamens und Kennworts ein und Du wirst automatisch zur Private

Cloud weitergeleitet.
Links im Schnelleinstieg findest Du den Button Ahwendungen.

Schnelleinstieg

#& Benutzerlaufwerk {U:)
Eigene Aufgaben
Eigener Austausch
Eigene Ergebnisse

# Globales Lehrerlaufwerk (V)
Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

2y Freigaben verwalten

=g WebDAV URL

@ Anwendungen

(wp 19 Min.
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Hier wechselst Du zur Ansicht NetMan for Schools Web Interface, das sich in einem
separaten Browserfenster 6ffnet.

& NetMan Web Interface

- Fachanwendungen

=

Desktopsitzung

N

(=

16 Min.

Im NetMan for Schools Web Interface findest Du den Link zur Desktop-Sitzung auf Deinem
Schulsenver. Hier kannst Du Deinen Schulerinnen und Schilern tber die
Klassenraumsteuerung Anwendungen fir den Hybridunterricht zur Verfligung stellen.
Alternativ kdnnen die Schiler*innen im Bereich Selbstandiges Arbeiten lernen.

Im Bereich Selbstéandiges Arbeiten stehen ihnen alle Anwendungen zur Verfiigung, die fur das
eigenstandige Lernen von Eurer Systemadministration vorgesehen sind.
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Dein*e Administrator®in stellt die Anwendungskollektionen sowohl fiir das
Selbstandige Arbeiten, als auch die Private Cloud bzw. das Web Interface fiir

n Dich zusammen. Méchtest Du Deinen Schiilern und Schilerinnen Anwendungen zur
Verfligung stellen, die Du hier nicht vorfindest, kontaktiere bitte Deine*n

Administrator*in.
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Wie organisiere ich mit der NMfS Private Cloud Gruppenarbeit?

Fir Gruppenarbeit ist es praktisch, wenn mehrere Schiler*innen Zugriff auf die gleichen Dateien
haben. Dazu verwendest Du den Ordner: Eigener Austausch.

Lege hier fir die Gruppenarbeit einen eigenen Ordner mit den notwendigen Dateien an und gib
diesen fiir ausgewahlte Schiler*innen frei.

@ NetMan for Schools Private Cloud

A Berumeraufwerk(U:) > @ NS > I Austausch

Schnelleinstieg Mame Anderungs... Erstelldatum Dateigrdle

# Benutzerlaufwerk (U:) Doku_Austa.. ===

Eigene Aufgaben
Verzeichnis erstellen

Eigener Austausch

Eigene Ergebnisse Geben Sie den Namen des Verzeichnisses an:

# Globales Lehrerlaufwerk (v:) Testaufgabe Gruppenarbeif ‘

Globale Aufgaben (0 verzeichnis als "geschitztes Verzeichnis” anlegen.

Globaler Austausch

Globale Ergebnisse m

M Freigaben verwalten

«§ WebDAV URL

Anwendungen

[® 19 Min.

Es ist hilfreich, wenn Du den Dateiordner fiir die Gruppenarbeit analog zum Namen,

den Du fir die Gruppe wahist, vergibst.

Diese Schiler*innen arbeiten dann gemeinsam an den vorhandenen Dokumenten, wobei jede*r
gleichberechtigte Schreibrechte hat.
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Freigabe erstellen und Benutzer hinzufiigen

Benutzer/ Gruppe suchen: Bs1-GY]7

befristet bis: 26102022

—

Mame Anmeldename Beschreibung
BS1-GY]7

5353 Amann B51-GY]7

Sancho Bahr BS1-GY|7

Salvatore Bartsch BS1-GY|7

Sachsbert Bayer BS1-GY|7

Sacha Becher BS1-GY|7

Kolja Beer BS1-GY)7

&
&
&
&
&
&
&
&

Kirk Bernhard BS1-GY)7

Hinzufagen SchlieBen

lassen missen, um nicht versehentlich Arbeitsergebnisse ihrer Mitschiler*innen zu

n Weise Deine Schiller*innen darauf hin, dass sie hier besondere Vorsicht walten
[6schen.

Wenn Du beim Erstellen des Ordners Verzeichnis als ,geschiitztes
Verzeichnis™ anlegen auswahist, kannst nur Du und der*die jeweilige Schiler*in,

E die selbst erstellten Dateien andern und I&schen. Die anderen Schiilerinnen haben
dann jeweils nur Lesezugriff. D.h. jedes Gruppenmitglied kann eigene Dateien in den
Ordner laden. Alle Gruppenmitglieder kdnnen alle Dateien einsehen, aber nur die
selbst erstellten Dateien bearbeiten oder I6schen.
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Verzeichnis erstellen

Geben Sie den Mamen des Verzeichnisses an:

Testaufgabe Gruppenarbeit_geschitzt

%"y"EFZEiCh’liS als "geschltztes Verzeichnis" anlegen.

Wie gebe ich individuelle Hilfestellung?

Du kannst individuell Deinen Schilerinnen und Schilern zusatzliches Material zur Verfligung
stellen, indem Du nur einzelnen Schiilern und Schilerinnen zuséatzliche Ordner im Bereich
Aufgaben frei gibst.

Freigaben beziehen sich immer auf Ordner, nicht auf Einzeldateien. Stelle sicher,
dass die Dateien, die Du nur einzelnen Schilerinnen und Schilern zur Verfligung
stellen willst, in einem eigenen Ordner liegen.

Haben Deine Schiler*innen Fragen als Datei in Dein Ergebnisverzeichnis geladen, kannst Du
dort auch per Datei antworten. Achte auf sprechende Namen bei der Dateibenennung, damit
Deine Schiler*innen auf einen Blick sehen, welche Datei Du ihnen als Hilfestellung in die
Private Cloud geladen hast.

@ NetMan for Schools Private Cloud

# Beruzerlaufwerk(U) > BB nis > I Ergebnisse > BB Doku Ergebnissel > I Csaba Schlosser (S969)

Schnelleinstieg 4 Name

#A Benutzerlaufwer... O =& Czaba_Aufzabel_Frage docx

Eigene Aufgaben O & Csaba_Aufgabel_aAntwort.docx
g wfgabe

Eigener Austausch

Eigene Ergebnisse
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Benutzt Deine Schule eine Kommunikationsanwendung wie das H+H NetMan

E Schulportal, die NetMan App, Microsoft 365 oder ahnliches, kannst Du per Chat,
E-Mail oder Videokonferenz konkrete Hilfestellung leisten und einzelne
Schuler*innen individuell fordern.

Wie sammle ich die Arbeitsergebnisse ein?

Wenn Deine Schiler*innen ihre Arbeitsergebnisse in Form von Dateien in die Private Cloud
hochgeladen haben, musst Du diese zunachst auf Deinen Rechner herunterladen, um sie dann
ansehen und korrigieren zu kénnen.

Hast Du passend zum freigegebenen Aufgabenordner einen gleichnamigen Ordner im Bereich
Ergebnisse angelegt, so findest Du dort die Arbeitsergebnisse Deiner Schiiler*innen, jeweils in
einem eigenen Ordner pro Schiler*in.

Klicke zum Download auf die 3 Punkte hinter dem Dateinamen und wéahle Herunterladen aus.

Willst Du nicht jede Datei einzeln herunterladen, lade am besten die gesamte
Ordnerstruktur innerhalb dieses Ergebnisordners herunter.

Beim Download einer Verzeichnisstruktur wird diese zunachst gezippt. Die ZIP-Datei kannst Du
dann herunterladen und lokal entpacken.

Nutze die WebDAV-Schnittstelle, um direkt auf Deinen Schulserver zuzugreifen.
Kopiere den ganzen Ordner lokal auf Dein Endgerat, bearbeite die Dateien lokal und

m kopiere den gesamten Ordner zurlick Uber das Netzwerklaufwerk. Auf diese Weise
werden auch die Zugriffsrechte der Dateien mit kopiert, die Freigaben fiir Deine
Schuler*innen bleiben bestehen.

Wie gebe ich Ruckmeldung?

Je nachdem, ob Du einer ganzen Klasse oder einzelnen Schilerinnen und Schilern
Rickmeldung geben mochtest, kannst Du dies in der NetMan for Schools Private Cloud an
unterschiedlichen stellen tun:

¢ Individuelle Rickmeldungen gibst Du in den Ergebnissen der einzelnen Schiler‘innen
(Ergebnisse/Aufgabenname/Schiler‘innenname).

e Globale Rickmeldung an die ganze Klasse gibst Du im Bereich Austausch.

Nutzt Deine Schule das H+H NetMan Schulportal tiber den Browser oder als App,
kannst Du Deinen Schilerinnen und Schilern dort per Chat Riickmeldung geben.
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Wo kann ich korrigierte Arbeiten zur Einsicht hinterlegen?

Am besten ladst Du die Arbeitsergebnisse nach der Korrektur wieder in den Bereich
Ergebnisse in den Ordner, aus dem Du auch die Arbeitsergebnisse heruntergeladen hast.

Im Browser kannst Du nur einzelne Dateien, keine Ordnerstrukturen hoch- und
herunterladen. Willst Du eine Dateistruktur erhalten, zippe die Dateistruktur und
entpacke die ZIP-Datei nach dem Laden.

Arbeitest du mit der WebDAV-Anbindung, kopierst Du den ganzen Ordner lokal auf
Dein Endgerat, bearbeitest die Dateien lokal und kopierst den gesamten Ordner
zurlick Uber das Netzwerklaufwerk. Auf diese Weise werden auch die Zugriffsrechte
der Dateien mit kopiert, die Freigaben fiir Deine Schiler*innen bleiben bestehen.
Dadurch findet jede*r Schiler*in die eigene korrigierte Arbeit im
Ergebnisverzeichnis.

Wie kommuniziere ich mit Schiiler*innen liber die Private Cloud?

Mit dem H+H NetMan Schulportal gibt es ab NetMan for Schools 6 eine
Chatfunktion. Der Chat funktioniert sowohl im Browser, als auch in der App. Damit
bist Du fir die Kommunikation mit Deinen Schulerinnen und Schilern nicht mehr auf
externe Anwendungen angewiesen. Uber das NetMan Portal kannst Du einfach
Aufgaben verteilen und direkt einen Chat dazu einrichten. Auch die
Arbeitsergebnisse kannst Du direkt Uber die Aufgabe einsammeln.

Hat Deine Schule eine andere Kommunikationsanwendung fiir die Anwendung in der
Private Cloud eingerichtet, wie etwa die verschiedenen Anwendungen im Microsoft
365 Paket, so kannst Du diese Uber den Bereich Anwendungen auswahlen und
Deinen Schilerinnen zur Verfligung stellen. Damit kannst Du dann, je nach
Anwendung, mit Deinen Schiler*innen per E-Mail kommunizieren, chatten oder
Videokonferenzen halten.

Da die Nutzung von Kommunikationsanwendungen Uber die Private Cloud Euren
Schulsenver stark beansprucht, klare bitte mit Eurem*r Administrator*in, ob Du diese
Uber die Private Cloud nutzen kannst oder ob diese parallel zur Private Cloud genutzt
wird.

Mit Eurer Kommunikationsanwendung kannst Du live Unterricht halten, Schiler*innen kdnnen
kollaborativ arbeiten und Arbeitsergebnisse prasentieren.

Unabhangig von Kommunikationsanwendungen kannst Du auch direkt Gber Deine Dateien in der
Private Cloud mit Deinen Schiler*innen kommunizieren.

Arbeitsanweisungen kannst Du direkt in das Aufgabenblatt schreiben, das Du den
Schlerinnen und Schiilern freigibst. Somit weil} jede*r Schiler*in, was in welcher
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Form zu bearbeiten ist.

Schiler*innen kdnnen ihre individuellen Fragen direkt in einer Datei in Deinen
Ergebnisordner laden. Achte hier auf neue Dateien mit sprechenden Namen!

@ NetMan for Schools Private Cloud

# Benuzerlaufwerk(U) > @@ NS > I Ergebnisse > M@ Doku Ergebnisse! > I Csaba Schlosser (5960)

Schnelleinstieg Name Anderungsdatum

@ Benutzerlaufwerk (U:) 0O B Csaba_Aufgabel_Fragedocx =
Eigene Aufgaben

Eigener Austausch

Eigene Ergebnisse

Wie halte ich iiber die Private Cloud Online-Unterricht?

Hat Deine Schule eine Kommunikationsanwendung fiir die Anwendung in der Private

Cloud eingerichtet, wie beispielsweise das Microsoft 365 Paket, so kannst Du diese
Uber den Bereich Anwendungen auswahlen und Deinen Schilern und Schilerinnen
zur Verfugung stellen. Damit kannst Du online unterrichten.

Je nach dem wie Deine Schule die Anwendungen nutzt, kann darlber das virtuelle
Klassenzimmer als Browsersitzung aufgerufen werden. Mehr zum Thema
Hybridunterricht findest Du im Kapitel Hybridunterricht.

E Du kannst auch auf3erhalb von NetMan for Schools mit Deinen Schilerinnen und
Schulern Unterricht per Videokonferenz halten.

Den Laufwerksbereich der NetMan for Schools Private Cloud nutzt Du, um mit Deinen Schiilern
und Schdlerinnen Dateien auszutauschen.
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Hybridunterricht
|

Der Hybridunterricht stellt Dich als Lehrkraft vor ganz eigene Herausforderungen. Neben den
Schdlerinnen und Schiilern vor Ort im Klassenzimmer willst Du auch die Schiler*innen im
Distanzunterricht am Unterricht teilhaben lassen.

Welche Moglichkeiten Du dabei mit NetMan for Schools hast, wollen wir im Folgenden klaren.

Wie nehmen Schiiler*innen von extern am Prasenzunterricht
teil?

Deine externen Schiiler*innen nehmen mit dem von Deiner Schule préaferierten Videokonferenz-
Tool am Prasenzunterricht teil.

Lade Deine Schiler*innen zu einer Videokonferenz und schon nehmen sie aktivam Unterricht
teil.

Didaktisch hast Du dabei die Optionen sowohl klassisch selbst zu unterrichten, Schilerinnen
und Schiilern in Kleingruppen Aufgaben zu geben, als auch Arbeitsergebnisse vor der gesamten
Klasse online prasentieren zu lassen.

Du schaltest die Video-Prasentationen entweder auf die einzelne Bildschirme in der
Klassenraumsteuerung oder zeigst sie zentral Uber den Beamer bzw. das
Whiteboard in Deinem Klassenzimmer.

Du gibst Deinen Schilern und Schiilerinnen im Distanzunterricht wie gewohnt (iber die Private
Cloud oder das H+H NetMan Schulportal Aufgaben frei.

Software zum Bearbeiten ihrer Aufgaben finden Deine Schilerinnen im Bereich
T5 Fachanwendungen. Hier kdnnen sich Deine Schiler*innen direkt am virtuellen
Klassenzimmer oder im Bereich Selbstindiges Arbeiten anmelden.
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H+H Soft e GmbH

& NetMan Web Interface -

- Fachanwendungen

£+

Desktopsitzung
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Wenn Du gleichzeitig per Videokonferenz unterrichtest und im virtuellen
Klassenzimmer oder auf Deinem Endgerat arbeiten mdchtest, ist es hilfreich beides
getrennt aufzurufen und darzustellen.

in der Videokonferenz und Private Cloud bzw. das virtuelle Klassenzimmer in

E Du kannst am PC einen zweiten Monitor anschlieen und die Unterrichtslibertragung
unterschiedlichen Browserfenstern auf den beiden Monitoren betrachten.

Alternativ kannst Du zwei verschiedene Gerate benutzen. Offne z.B. die
Videokonferenz mit dem Live-Unterricht auf dem Handy und die Private Cloud, das
NetMan Portal oder das virtuelle Klassenzimmer auf dem Tablet oder PC.

E Da die technischen Voraussetzungen von Schule zu Schule variieren, klarst Du am
besten mit Eurer Systemadministration ab, wie Du konkret vorgehst.

Wie melden sich Schiler*innen von extern am
NMfS-Klassenraum an?

Um sich am virtuellen Klassenraum in der Schule anzumelden, brauchen Deine Schiiler*innen
einen Rechner mit gultiger NetMan for Schools Lizenz.

Das kann ein Leihgerat Eurer Schule mit installiertem NetMan for Schools Client sein.

Private Endgerate greifen mit einer NetMan for Schools HTML5 Lizenz, die von Eurer Schule
gestellt wird, zu. Der Zugriff mit HTML5 Lizenz kann von jedem Engerat aus geschehen, egal
welches Betriebssystem genutzt wird. Auf dem Endgerat muss fir den Zugriff iber HTML 5
nichts installiert werden, die Lizenz liegt bei der Schule.

Als dritte Moglichkeit kann Deine Schule fir private Windows PCs den NetMan for Schools
Webclient zur Verfiigung stellen. Dieser muss lokal installiert werden, was aber normalerweise
ohne administrative Rechte funktioniert.

Du gibst in der Klassenraumsteuerung Gastplatze frei fiir die Schiler*innen, die sich von
extern anmelden wollen.

E Auch Du als Lehrkraft kannst von zuhause aus den Klassenraum steuern.
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Mit dem NetMan for Schools Client melden sich die Schiler*innen als Gast auf Eurem
Schulsener an.

Dok S|E3

R
DOKU-02
DOKU-03
DOKU-04

DOKU-05
DOKU-06

Damit kdnnen sie genauso am Unterricht im NetMan for Schools Klassenraum teilnehmen, wie
sie es aus dem Prasenzunterricht kennen.

Parallel folgen Deine Schiler*innen dem Unterricht mit einem Videokonferenztool, wie z.B.
Microsoft Teams.

Da die technischen Voraussetzungen hier von Schule zu Schule variieren, klarst Du
am besten mit Eurem*r Administrator*in ab, wie Du konkret vorgehst.
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Wie greife ich von extern auf den Schulserver zu?

Es gibt zwei Mdglichkeiten von extern direkt auf dem Schulserver zu arbeiten.

Je nachdem welche Deine Schule gewahit hat, nutzt Du entweder den NetMan for Schools
Webclient oder Du greifst mit einer HTML5 Lizenz Deiner Schule mit dem Browser auf Deinen
Schulserver zu.

Der NetMan for Schools Webclient funktioniert nur unter Windows.

Mit der NetMan for Schools HTMLS5 Lizenz ist der Zugriff auf den Schulserver
plattformunabhéangig von jedem Endgerat aus maglich.

In den meisten Fallen ist die Vorauswahl, die im NetMan Webinterface in den Einstellungen
unter Servereinstellungen hinterlegt ist, die von Deiner Schule bevorzugte. Trifft das fiir Dich
zu, musst Du hier nichts einstellen.

& NetMan Web Interface

M Fachanwendungen

Eo Deskiopsitzung
X
Sie konnen die Startart fur die Anwendungen
anpassen
Servereinstellungen |
Servereinstellungen
NetMan Webclient
NetMan HTML 5 Client
NetMan Startdatei
-
®
12 Min.

Die NetMan Startdatei ist fir Dich nicht relevant. Sie wird im universitaren Kontext verwendet,
um den Browser als Startmeni zu nutzen.
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Wie installiere ich den NetMan for Schools Webclient?

Um den NetMan for Schools Webclient zu Installieren, brauchst Du keine

administrativen Nutzerrechte auf Deinem PC.

Schnelleinstieg

# Benutzerlaufwerk {U:)

Eigene Aufgaben

Eigener Austausch

Eigene Ergebnisse

# Globales Lehrerlaufwerk (V)

Globale Aufgaben
Globaler Austausch

Globale Ergebnisse

m Freigaben verwalten

=5 WebDAV URL

@ Anwendungen

¥

(W 19 Min.

Das NetMan Webinterface 6ffnet sich.

1 Klicke in der Private Cloud auf den Bereich Anwendungen.
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2 Klicke auf NetMan Webclient Installation.

& NetMan Web Interface

8 Fachanwendungen

]

Deskiopsitzung

NetMan Webclient Installation

Sie konnen die Startart fur die Anwendungen

anpassen
Servereinstellungen v |

Die Installationsdatei |adt runter.

3 Doppelklicke auf die Installationsdatei nmrdpinst.msi.

= | Downloads

¥ |
Start Freigeben Ansicht
&«

v h ; » Dieser PC » Downloads

Mame

# Schnellzugriff

I Desktop » ~ Heute (1)

4 Der Installationsassistent 6ffnet sich.
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ﬁ Methlan RDP Web Client - Install5hield Wizard oo

Welcome to the InstallShield Wizard for
HetMan RDP Web Chent

The InstallShield(R) Wizard will install NetMan RDP Web Client
on your computer, To continue, dick Mext,

WARMIMNG: This program is protected by copyright law and
international treaties.

< Back Cancel

Der Installationsassistent flinrt Dich durch die Installation.

Nach der Installation des NetMan for Schools Webclients ist normalerweise kein
Neustart nétig.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



227 NetMan for Schools fiir Lehrende

Wie offne ich den Webclient?

Nach der Installation des NetMan for Schools Webclients, offnest Du ihn aus dem Browser
heraus.

1 Offne im NetMan Web Interface die Einstellungen.

& NetMan Web Interface

. Fachanwendungen

E*3

Desktopsitzung

Einstellungen

& NetMan Web Interface -

BB Fachanwendungen

Sie konnen die Startart fur die Anwendungen

anpassen
| NetMan Webdlient v
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3 Doppelklicke die Anwendung Desktopsitzung.

& NetMan Web Interface

- Fachanwendungen

Die Datei nmweclt.ndq I&dt herunter.

4 Doppelklicke die Datei nmwclt.ndq.

Die Desktopsitzung am Schulserver wird gedffnet. Du arbeitest per Remotezugriff direkt auf
Deinem Schulsener.
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Hier kannst Du wie gewohnt Uber die Paddagogische Oberflache die Klassenraumsteuerung
wahlen oder Dich am Lehrer PC des virtuellen Klassenraumes anmelden.

Wie greife ich per Browsersitzung auf den Schulserver zu?

1 Offne im NetMan Web Interface die Einstellungen.

& NetMan Web Interface

. Fachanwendungen

E*3

Desktopsitzung

Einstellungen

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lehrende 230

2 Wahle als Startart fiir die Anwendungen NetMan HTML5 Client.

& NetMan Web Interface

8 Fachanwendungen

ﬂ Desktopsitzung
F
Sie konnen die Startart fir die Anwendungen
anpassen
Servereinstellungen
Servereinstellungen
NetMan Webclient
NetMan HTML 5 Client
Netwen statcotel |G
-«
®
12 Min.

3 Wahle per Doppelklick die Anwendung Desktopsitzung.

& NetMan Web Interface

- Fachanwendungen

E*3

Desktopsitzung

[

4 Die Desktopsitzung am Schulserver 6ffnet sich im Browser.
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Du arbeitest direkt auf Deinem Schulsener.

Wie kann ich Windows Funktionen ohne Tastatur erreichen?

Um die Bedienung des Schulservers von jedem Endgerat aus zu gewahrleisten, gibt es beim
Zugriff Gber den Browser ein eigenes Menu.

Du findest die zusétzlichen Funktionen rechts oben im roten Koffersymbol hinterlegt.

Tippe auf den Koffer, um die verschiedenen Funktionen anzuzeigen.
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Im Bereich der nach links aufgeht, findest Du die folgenden Buttons:

E5SC

TAE

: Breche einen Vorgang ab oder schlief3e einen Vorgang.

: Je nach Anwendung verschieden belegt. Z.B. springe im Browser zwischen den
verschiedenen Tabs, setze in Textverarbeitungsprogrammen Tabulatoren.

CTRL] ALT

. DEL

: Offne ein Menii, mit dem Du zwischen PC sperren, Passwort &ndern, abmelden

ALT
° TAE

und Taskmanager wechseln kannst.

: Wechsle zwischen verschiedenen Anwendungen.

E Offne das Startmend.

B2 % B

&) i
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Im Bereich der nach unten aufgeht, stehen dir die folgenden Funktionen zur Verfligung:

. ﬂ : Beende die Verbindung.

. E : Lade eine Datei herunter.

i
. : Lade eine Datei auf den Schulserver.

Zusatzlich stehen Dir die gangigen Wischgesten zur Verfligung.

Wie kommuniziere ich mit NfS mit meinen externen
Schilerinnen und Schilern?

Du kommunizierst mit Schiler*innen, die Gber einen NetMan for Schools Client von zuhause
aus an Deinem Unterricht im virtuellen Klassenzimmer teilnehmen, tber die Chatfunktion des
NetMan Portals oder direkt Uber den Chat in der Kassenraumsteuerung.

Der Chat in der Klassenraumsteuerung steht Euch nur wahrend des Unterrichts zur

E Verfligung und wird mit SchlieRen der Klassenraumsteuerung geldscht. Sollen Deine
Schuler*innen auch nach dem Unterricht Zugriff auf Eure Kommunikation haben,
benutzt Du den Chat im H+H NetMan Schulportal.

Nur Du als Lehrkraft kannst Chats initialisieren. Das gilt sowohl in der

n Klassenraumsteuerung als auch im NetMan Portal. Lege fir den Hybridunterricht am
besten bereits zu Beginn der Stunde einen Chat flir Deine externen Schiler‘innen
an, damit sie sich aktivam Unterricht beteiligen kénnen.

NfS Klassenraumsteuerung - Grosser Raum

T Chat mit Lisa Meier - NFSCChat = m] hd
Datei Bearbeiten Ansicht

d |

{MAX_MUSTER: ist der Diskussion beigetreten.
i\LISA.MEIER: ist der Diskussion beigetreten.
{MAX_MUSTER: Hallo Lisa,

{MAX_MUSTER: wie kann ich Dir helfen?

Ready CAP NUM SCRL
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() ) GDOD G~
bl . @ "

Chromium

[% Chat mit dem Lehrer - NFSCChat

Datei Bearbeiten Ansicht

A LISA.MEIER: ist der Diskussion beigetreten.
\MAX_MUSTER: Hallo Lisa,

\MAX_MUSTER: wie kann ich Dir helfen?
ALISA.MEIER: Hallo Herr Mustermann,

Im Beispiel habe ich folgendes noch nicht ganz verstanden. . |

CAP NUM SCRL

Zusatzlich stellst Du Deinen Schiulerinnen und Schilern Uber die Klassenraumsteuerung oder
Uber einen externen Weg ein Videokonferenz-Tool zur Verfligung. Damit beteiligen sie sich an
Deinem Vor-Ort-Unterricht.

Private Cloud oder das NetMan Portal zur Verfigung stellt. Das variiert von Schule

. Klare mit Deinem*r Schuladministrator*in, ob Deine Schule Anwendungen Uber die
TS
zu Schule und kommt auf die konkrete Konfiguration Eurer Schule an.

Die Anwendungen, die Uber die Private Cloud bzw. das NetMan Portal Deinen
Schilern und Schilerinnen zur Verfigung gestellt werden, stellt Dein*e

Schuladministrator*in zusammen. Fehlen Dir Anwendungen bzw.

Fachanwendungen, wende Dich bitte an Eure Systemadministration.

Exkurs: Videokonferenz - Probleme mit der Technik

Unterricht per Videokonferenztool ist schén, wenn die Technik steht und die Ubertragung
funktioniert.

Hier ein paar Tipps zu Problemlagen, die Dir dabei begegnen kénnen, ganz unabhangig von
NetMan for Schools.

Die Lésungen der unten genannten Probleme kdnnen je nach Gerat und Betriebssystem
unterschiedlich sein. Wir wollen hier auch keine pauschalen Lésungen anbieten, sondern Dir
Tipps geben, wie Du die Losungen selbst findest.
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Ich kann nichts horen

Hast Du fir Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die Audiolbertagung freigegeben?
Benutzt Du ein Headset?

Ist Dein Headset eingeschaltet?

Hast Du Dein Headset fiir die Audioausgabe ausgewahlt?

Hast Du einen aktuellen Treiber fir Dein Headset installiert?

Mein Ton wird nicht iibertragen

Hast Du fur Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die Audiolbertragung freigegeben?
Benutzt Du ein Headset?

Ist Dein Headset eingeschaltet?

Hast Du Dein Headset fir die Audioeingabe ausgewahit?

Ist Dein Mikrofontreiber aktuell?

Mein Bild wird nicht tiibertragen

Hast Du fir Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die Videolbertragung freigegeben?
Ist Dein Webcamtreiber aktuell?

Benutzt Du eine externe Kamera?

Ist Deine externe Kamera angeschlossen?

Ist Deine externe Kamera angeschaltet?

Das Bild stockt bzw. die Ubertragung bricht ab

Wenn Du Probleme mit der Unterrichtslibertragung hast, kann das verschiedene Griinde haben:
Méglicherweise ist die Internetanbindung bei Dir, bei manchen Schilerinnen und Schilern oder
in der Schule nicht ausreichend, es kann auch sein, dass der Ubertragungsserver Uberlastet ist.

Bitte zunachst Deine Schiler‘innen die Bildlibertragung bei sich abzuschalten.

Schaltet die Bildubertragung nur fir diejenigen ein, die gerade sprechen, oder teilt nur den
Bildschirm fiir eine Prasentation.

Wenn auch das nicht ausreicht, schaltet alle das Bild ab und sprecht Euch nur tber die Audio-
Funktion ab.

Ist Dein Endgerat Uber WLAN im Internet, kann es sein, dass WLAN-Stérungen die
Ubertragungsqualitat beeinflussen.

Wenn moglich, verbinde Deinen PC per LAN-Kabel mit dem Netz.
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Bei den meisten Videokonferenzanbietern gibt es die Méglichkeit, sich per Telefon
einzuwahlen.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



237 NetMan for Schools fiir Lernende

NetMan for Schools fur Lernende
|

Deine Schule hat sich fur NetMan for Schools als digitale Lernumgebung entschieden. Wir
wollen Dir gern den Einstieg erleichtern und Deine Fragen beantworten.

Willkommen im virtuellen Klassenraum

Deine Schule bietet Dir die Moglichkeit, mithilfe eines virtuellen Klassenzimmers
computergestutzt zu lermen.

Deine Lehrkrafte konnen das virtuelle Klassenzimmer auf verschiedene Weise in den Unterricht
einbeziehen. Es kann z.B. sein, dass Du am Computer recherchierst, Fachanwendungen
benutzt oder auch Klassenarbeiten schreibst.

Im Folgenden méchten wir auf Deine Fragen zur Arbeit im virtuellen Klassenraum eingehen.

Sei Dir immer bewusst, dass Du im virtuellen Klassenraum von Deinen Lehrkréften
n beobachtet werden kannst. Sie kénnen sehen, was auf Deinem Bildschirm passiert,

also auch welche Internetseiten Du 6ffnest und ob Du an Deiner aktuellen Aufgabe

arbeitest. Auf diese Weise konnen sie Dich unterstiitzen, wenn Du Hilfe brauchst.

Wie melde ich mich an?

Wenn Du Dich an einem Computer in Deiner Schule anmeldest, meldest Du Dich damit
automatisch an NetMan for Schools an.

Du bekommst vor der ersten Anmeldung ein initiales Passwort zugewiesen.

Je nach Schule kann dieses Passwort z.B. ein allgemeines Passwort fir alle Schiler*innen, ein

zufallig generiertes Passwort oder aber auch eines sein, das aus Deinen Daten und dem

Namen Deiner Schule generiert wird.

Ein Beispiel hierfir:

Schulkirzel: MSM (Musterschule Musterstadt)

Initiale Anmeldung fur Schiler*innen:

» Name: Antonia Baulig

» Der Anmeldename :Schulklrzel + “.“ + ersten 6 Buchstaben des Nachnamen + ersten 4
Buchstaben vom Vornamen ergeben dann MSM.BauligAnto

» Damit wurde das initiale Passwort generiert

E Je nachdem, wie in Deiner Schule Anmeldenamen und Passworter generiert werden,
kann das Prinzip der Erstellung etwas anders aussehen.

Dieses erste Passwort bekommst Du von Deiner Lehrkraft genannt.
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Melde Dich damit am Computer im Klassenzimmer an.

Nach der ersten Anmeldung an NetMan for Schools musst Du Dir sofort ein neues Passwort
ausdenken und setzen. Gib dieses Passwort an niemanden weiter!

Die Anmeldung erfolgt an der Doméne Eurer Schule, z.B. MSM-NFS. Bei Schulgeraten ist die
Schuldoméane als Standarddoméne durch den Administrator festgelegt. Deshalb erfolgt die
Anmeldung an der Schuldomane automatisch. Nur bei mobilen Geraten erscheint im
Anmeldefenster eine Auswahl der Doméanen.

Eine Domane ist ein Netzwerkbereich, in dem Benutzer Sicherheitsrichtlinien oder
Benutzerrechte gemal der Organisationsstruktur erhalten. Die Verwaltung der
Domane erfolgt zentral von Eurer Systemadministration. Einzelne Domanen sind
voneinander abgegrenzt.

Sonderfall: Anmeldung mit stationsbasiertem Passwort

Wenn an Deiner Schule nicht alle Schiler*innen einzelne Benutzerkonten haben,
sondern, es pro Computer ein Benutzerkonto gibt, sprechen wir von
stationsbasierten Benutzerkonten.

Es kann sein, dass es solche stationsbasierte Benutzerkonten nur in manchen

Raumen, wie z.B. der Bibliothek gibt. Dann kannst Du Dich in anderen Rdumen personlich
anmelden. Manchmal wird diese Form der Anmeldung auch fur Kurse benutzt, in denen Du
keine Daten abspeichern musst, z.B. fir Kurzeinfiihrungen von Programmen oder Projekte.

Die Benutzer heilen bei der stationsbasierten Anmeldung genau wie die
Stationen, an denen Du Dich anmelden kannst.

An der Beispielstation MSM-BIB-N300-01 gibt es dementsprechend das
stationsbasierte Konto MSM-BIB-N300-01.

Passworter fur stationsbasierte Konten werden automatisch generiert.
Jede Schule kann hier eigene Regeln zur Generierung wahlen.
ZB.: MSM1234!

Frage Deine Lehrkraft oder Eure Systemadministration nach dem Passwort fir den

Computer mit stationsbasierter Anmeldung.

Daten, die Du an einem Computer mit stationsbasierter Anmeldung

speicherst, bleiben auf dem Computer und somit fir den nachsten Nutzer sichtbar.
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Ich habe mein Passwort vergessen, was kann ich tun?

Wenn Du Dein Passwort vergessen hast, ist das nicht schlimm. Gib Deiner Lehrkraft
Bescheid, sie kann Dir in wenigen Schritten ein neues Passwort zuweisen.

Wenn Dein Passwort zurlickgesetzt wurde, musst Du nach der Anmeldung Dein
Passwort sofort andern!

Exkurs: Sichere Passworter

Passworter sollen Deine Daten und Dateien vor unerlaubtem Zugriff schitzen. Deshalb gibt es
verschiedene Methoden sichere Passwdrter zu vergeben.

Es ist nicht sinnwoll, zu einfache Passworter zu vergeben, weil sie sonst zu leicht geknackt
werden kénnen.

Dein eigener Name, Dein Geburtsdatum oder Zeichenfolgen wie 12345 und abede solltest Du
bei der Wahl eines Passworts ausschliel3en.

Auf der anderen Seite sind wir alle Menschen, die sich komplexe Passworter auch merken
kénnen mussen.

Allgemein werden sichere Passworter meistens so definiert:
e mindestens 8 Zeichen
* komplex
* mindestens drei Zeichenklassen:
o GroRbuchstaben
o Kleinbuchstaben
o Sonderzeichen
o Ziffern

» Das Passwort darf keine Teile des Anmeldenamens verwenden.

Aber: Passworter sind nur so sicher, wie ihre Aufbewahrung.

Wenn Passworter zu komplex sind, um sie Dir zu merken, ist es verfihrerisch das Passwort
aufzuschreiben. Notiere nie Dein Passwort auf einem Zettel! Zettel kannst Du leicht herumliegen
lassen oder verlieren. Dann ist Dein Passwort nicht mehr sicher.

Hier ein Tipp zum Erstellen von Passwortern:
Denke Dir 1 Satz aus, dessen Anfangsbuchstaben Du als Passwort verwendest!
Das ergibt z.B: DD1Sa,dADaPv!

Ein anderes Beispiel:
Julia isst gern 5 Tafeln Schokolade auf 1*, danach ist ihr meistens schlecht.
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JigbTSa1*,diims.

Generell gilt:
¢ Gib Dein Passwort nicht weiter!
e Benutze keine Worter, wie man sie im Wérterbuch findet.
e Verwende keine Zahlenreihen oder Tastaturzeilen (z.B. qwertzuiopii).

Wie ist der virtuelle Klassenraum aufgebaut?

Im virtuellen Klassenraum findest Du eine Windows Oberflache, wie Du sie von anderen Geraten
kennst.

Welche Anwendungen Dir zur Verfigung stehen und ob Du Zugriff auf das Internet und auf
verschiedene Laufwerke hast, kdnnen Deine Lehrkrafte einstellen.

Das kann sich auch im Laufe einer Unterrichtsstunde andern.

Es gibt zwei Mdglichkeiten fir Dich, Anwendungen zu 6ffnen:
e Uber das Startmenii

-&g’ Computer X g Excel

Erleichterte Bedienung » Eﬂ OneMote

Internet r Eﬂ Outlook
LibreOffice k @ PowerPoint
Medien r @l Publisher
Microsoft Office @ Word

Machschlagewerke r

Zubehar L

NetMan for Schools

@ Herunterfahren oder abmelden

e als Desktopverkniipfung
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seclingus Englisch -
Deutsch

Methan Portal

AuRerdem kann Deine Lehrkraft direkt auf Deinem Geréat eine Anwendung oder Webseite flr
Dich 6ffnen.

Falls Dein Bildschirm plétzlich schwarz wird muss das kein Fehler sein. Deine Lehrkrafte
kénnen den Monitor abschalten.

Deine Lehrkraft kann auch Bildschirme préisentieren, d.h. z.B. Dein Bildschirm kann
der ganzen Klasse gezeigt werden.
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Wo finde ich das Unterrichtsmaterial?

Du hast im NetMan for Schools Klassenraum Zugriff auf Dein Benutzerlaufwerk U:

Dort kénnen Dir Deine Lehrkafte Unterrichtsmaterial in folgenden Ordnern zur Verfligung stellen:
o Aufgaben

e Austausch

- | | = Venvakean Benutzerlaufwerk (U:)
Start Freigeben Ansicht Laufwerktools

= * # w=m 3 [Dieser PC » Benutzerlaufwerk (U:) » v | )
v == Benutzerlaufwerk (U:) 2 MName a

Aufgaben Aufgaben

Austausch Austausch

Documents Documents

Ergebnisse Ergebnisse

LU 4

4 Elernente

Unter Aufgaben findest Du Aufgaben und Materialien, die Dir Deine Lehrkrafte bereitstellen.
Diese Aufgaben sind zur Einzelbearbeitung gedacht. Im Ordner Aufgaben hast Du nur
Leserechte, d.h. Du kannst die Dateien dort 6ffnen, aber nicht geanderte Dateien abspeichern.

Der Ordner Austausch ist fiir Gruppenarbeiten. Hier findest Du Unterrichtsmaterial an dem Du
gemeinsam mit anderen Mitschulern und Mitschilerinnen arbeitest. Jedes Mitglied Deiner
Arbeitsgruppe kann hier Dateien anlegen und &ffnen.

Die Ordner Aufgaben und Austausch erscheinen bei Dir erst, wenn Deine Lehrkraft
sie fur Dich freigibt.
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Wo speichere ich meine Arbeitsergebnisse ab?

Du hast im NetMan for Schools Klassenraum erst einmal nur Zugriff auf den Ordner
Dokumente im Benutzerlaufwerk U:

Dort kannst Du alle von Dir bearbeiteten Dateien ablegen.

Deine Lehrkafte kdnnen Dir zusatzlich Zugriff auf folgende Ordner geben:
e Aufgaben

e Austausch

e Ergebnisse

Dateien in diesen Ordnern sind auch im Benutzerlaufwerk Deiner Lehrkraft.

Unter Aufgaben findest Du Aufgaben und Arbeitsmaterialien, die Dir Deine Lehrkrafte
bereitstellen. Dort kannst Du nichts selbst abspeichern! Sichere Deine Losungen und
bearbeiteten Aufgaben im Ordner Ergebnisse.

Der Ordner Austausch ist fur Gruppenarbeiten gedacht. Hier arbeitest Du gemeinsam mit
Deinen Mitschulerinnen und Mitschilern an den Dateien. Achtet darauf, nicht bereits geleistete
Arbeit zu I6schen oder zu Uberschreiben!

= ' [+] = | Verwalten Benutzerlaufwerk (L)
Start Freigeben Ansicht Laufwerktools

—_ “ == 5 Dieser PC » Benutzerlaufwerk (U:) » v )
v == Benutzerlaufwerk (U:) & Mame -

Aufgaben Aufgaben

Austausch Austausch

Documents Documents

Ergebnisse Ergebnisse

LU 4

4 Elemente

Speichere Deine Dateien immer in einem der drei Ordner Dokumente, Austausch
oder Ergebnisse ab!
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Wie lauft eine Klassenarbeit im virtuellen Klassenraum ab?

Mit NetMan for Schools kénnen Deine Lehrkrafte auch Klassenarbeiten am Computer mit Euch

schreiben. Wahrend der Klassenarbeit hast Du keinen Zugriff auf von Dir gespeicherte Dateien
oder das Internet. Eine Klassenarbeit mit NetMan for Schools |auft folgendermalien ab:

1| Startder Klassenarbeit

Zu Beginn der Klassenarbeit wirst Du von Deinem Computer automatisch abgemeldet. Dann

musst Du Dich fiir die Klassenarbeit neu anmelden. Der Computer ist jetzt im
Klassenarbeitsmodus und Du hast keinen Zugriff mehr auf Dateien, die hier vorher
abgespeichert wurden.

2 | Bearbeiten der Aufgabe

Im Ordner Aufgaben findest Du die von Deiner Lehrkraft gestellte Klassenarbeit.

] = | Aufgaben

m Start Freigeben Ansicht

= v » Dieser PC » Benutzerlaufwerk (U:) » Aufgaben

Mame
7 Schnellzugriff

,‘ D load @Testaufgabe_EinzelbearhEitung
ownloads

|Z| Eigene Dateien

&= Bilder

D Musik
ﬁ Videos

A Dieser PC

&= Bilder

l Downloads I}

[=| Eigene Dateien
D Musik

ﬁ Videos

= Benutzerlaufwerk (L)

Der Ordner Dokumente ist im Klassenarbeitsmodus leer, damit Du nicht auf Notizen zugreifen
kannst. Speichere im Ordner Dokumente Deine Arbeitsergebnisse ab, dann bekommt Deine

Lehrkraft am Ende der Klassenarbeit automatisch Deine Ldsungen.
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Du kannst im Aufgabenordner nichts verandern! Wenn Du direkt in der Datei mit
Deinem Arbeitsauftrag arbeiten mochtest oder sollst, kopiere diese Datei vor dem
Bearbeiten in den Ordner Dokumente.

Je nachdem, wie Deine Lehrkraft die Klassenarbeit eingestellt hat, kann es sein, dass Dir eine
Uhr auf dem Bildschirm eingeblendet wird, die Dir anzeigt, wie viel Zeit Du hoch zum Bearbeiten
hast. Speichere unbedingt Deine Arbeitsergebnisse vor Ablauf der Zeit ab!

CREE R

Speichere in regelmafligen Abstanden (z.B nach jeder Teilaufgabe) Deine
E Ergebnisse. Dann gibst Du, auch wenn Du am Ende nicht mehr rechtzeitig
abspeicherst, keine leere Arbeit ab.

3 | Ende der Klassenarbeit

Nach Ablauf der Bearbeitungszeit, die Deine Lehrkraft eingestellt hat, wird die Klassenarbeit
automatisch beendet. Du wirst ausgeloggt und hast dann keinen Zugriff mehr auf die von Dir
bearbeitete Klassenarbeit.

4 | Korrektureinsicht

Nach der Korrektur, kannst Du im virtuellen Klassenzimmer Deine Klassenarbeit einsehen.

Deine Lehrkraft gibt Dir im Unterricht Zugriff auf die korrigierte Arbeit. Du findest sie als neuen
Ordner im Benutzerlaufwerk U:, benannt nach der Arbeit.
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| B = |
Start Freigeben Ansicht e

— v <« Benutzerlaufwerk (U:) » Doku - Beispiel v O Doku - Beispiel” durchsuchen 2

Y
Mame Anderungsdatum Typ

# Schnellzugriff
M2 Beispielaufgabe_korrigiert 26.0

[r=]

W27 0.
2022 10:3

[r<]

Microsoft Word-D.
3 Dieser PC

&=/ Bilder

1= Dokumente

‘ Downleoads

D Musik

B videos

= Benutzerlaufwerk (U]
Doku - Beispiel

= Dokumente = =

1 Element =

Wenn Du méchtest, kannst Du jetzt eine Kopie der Klassenarbeit fur Deine eigenen Unterlagen
in die Dokumente machen. Nach der Korrektureinsicht endet der Zugriff auf den Ordner mit der
korrigierten Arbeit.

Sonderfall: Klassenarbeit mit stationsbasierter Anmeldung

Wenn Du Deine Klassenarbeit an einem Computer mit stationsbasierter
Benutzeranmeldung schreibst, kommt ein Schritt dazu:

Nach der Anmeldung im Klassenarbeitsmodus, wird Dir eine PIN angezeigt.

9’ Als anenymer Benutzer benttigen Sie eine PIM, um Ihnen die Ergebnisse der Klassenarbeit zuordnen zu kénnen, Bitte
natieren Sie sich die PIN, um die Klassenarbeit zu einem spateren Zeitpunkt abhelen zu kénnen. lhre PIN lautet:
BS1-W10-0117070 e I

OK

n Notiere Dir diese PIN, nur damit kannst Du Deine korrigierte Arbeit einsehen!

Schreibe Deinen Namen in die Datei der Klassenarbeit, damit Deine Lehrkraft Dir Deine Arbeit
zuordnen kann.
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Wenn Deine Lehrkraft die Klassenarbeit zurlick gibt, wirst Du dazu aufgefordert Deine PIN
einzugeben.

Bitte gebien Sie lhre PIN arc

PIN fir die Klassenarben

OK Abbqechin

Nur mit dieser PIN wird Dir Dein Arbeitsergebnis angezeigt.

Kann ich meine Arbeitsergebnisse zuhause einsehen?

Wenn Deine Schule die NetMan for Schools Private Cloud benutzt, kannst Du von daheim
aus auf Deine Verzeichnisse im Laufwerk U: zugreifen.

Allerdings kannst Du auch dort nur Deine Aufgaben, Ergebnisse und Austausch Ordner
einsehen, wenn Deine Lehrkrafte sie Dir dafiir freigeben.

Wenn Du im Homeschooling am Unterricht im virtuellen Klassenraum teilnimmst, hast Du
Zugriff zu den gleichen Dateien wie im Unterricht in der Schule.

Wie arbeite ich ausserhalb des Unterrichts in meinem
virtuellen Lernraum?

Es gibt mehrere Mdglichkeiten des freien Lernens mit NetMan for Schools ausserhalb des
virtuellen Klassenzimmers:

e Freies Lernen in Funktionsraumen oder in Freistunden im Klassenzimmer
e Freies Lernen am eigenen Geréat in der Schule
e Freies Lernen von zuhause

Bist Du in einem Funktionsraum Deiner Schule, wie z.B. der Bibliothek oder einem Lernraum,
kannst Du Dich dort mit Deinem Benutzernamen und Passwort anmelden.

Im Unterschied zum Unterricht werden Dir jetzt nicht von einer Lehrkraft Aufgaben und
Anwendungen zugewiesen. Du hast Zugriff auf Deine Dateien im Laufwerk U:, also Deine
Dokumente, ob Du auch Zugriff zu Deinen Aufgaben, Ergebnissen und Austausch hast,
liegt an den Einstellungen fiir diesen Raum. Eure Schuladministration hat fir Euch eine
Kollektion von Anwendungen ausgewahlt, mit denen Du jetzt selbstandig arbeiten
kannst. Ob Dir das Internet zur Verfligung steht, liegt an den Einstellungen, die flr diesen
Raum getroffen wurden.
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Hast Du Dein eigenes Gerat dabei, kannst Du Dich an einem Gastarbeitsplatz anmelden.
Du hast den gleichen Zugriff auf Anwendungen, Internet und Verzeichnisse wie fur
diesen Raum freigegeben.

Nutzt Deine Schule die NetMan for Schools Private Cloud oder das NetMan Portal mit der
NetMan App, kannst Du auch daheim auf Deine Dateien zugreifen. Falls Deine Schule Dir
Anwendungen bereitstellt, kannst damit auch von zuhause arbeiten.

Wie melde ich mich mit meinem privaten Endgerat im
virtuellen Klassenraum an?

Mochtest Du mit Deinem privaten Laptop oder Tablet am Unterricht mit NetMan for Schools
teilnehmen, meldest Du Dich zuerst im WLAN Deiner Schule an.

Fir die Anmeldung an NetMan for Schools brauchst Du einen RDP-Client auf Deinem
Computer. Das ist eine Anwendung mit der Du Dich auf Eurem Schulserver anmelden kannst.
In Windows ist ein RDP-Client enthalten, den Du benutzen kannst. Hast Du ein anderes
Betriebssystem, brauchst Du eine entsprechende Remote-Desktop-Anwendung.

Offne den RDP-Client und melde Dich an der Schul-Domane mit Deinem Benutzernamen
und Passwort an.

Wahle Deinen Klassenraum aus.

i

Anmeldung am
Klassenraum

Wahle eine Gaststation flir Deinen Platz im virtuellen Klassenraum.
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3 MetMan for Schools - Zuordnung eines Schillerarbeitsplatzes *

Klassenraum

Raum 1 e f*_‘:r ;
Freie Schiilerarbeitsplitze '

RALMI1-01
RAUM1-02
RALM1-03
RAUM1-04
RALM1-05
RALM1-06
RALM1-07
RALMI1-08

1

| —— I — B —
| — I — A N — )

1

-

Damit kannst Du am Unterricht teilnehmen.

Wie greife ich mit dem iPad auf meine NfS Daten zu?

Fir die Verwaltung von iPads und anderen Apple-Geraten an Schulen empfehlen wir die
Software Relution.

Relution ist eine Software flir Mobile Device Management. Nur wenn Deine
Schule Relution fiir schuleigene oder von der Schule gemanagte Gerate einsetzt, ist
der folgende Abschnitt fiir Dich relevant.

Mit Relution kannst Du auf Deine NetMan for Schools Dateien zugreifen.
Wenn Relution auf dem iPAD installiert ist, gehst Du folgendermaf3en vor:

1| WLAN

Wahle Dich ins WLAN Deiner Schule ein.

2 | Relution 6ffnen

Klicke auf die Anwendung Relution auf dem iPAD.
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3| Anmelden

Kurz darauf erscheint ein Anmeldefenster, in dem Du Dich mit Deinem Benutzernamen und
Passwort anmeldest.

Relution M=
T —

IPADOO2
Relution Shared Device

Nach der Anmeldung werden Deine Apps installiert und das iPAD entsperrt.
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Relution lNs

Relution Shared Device

Sie haben sich erfolgreich auf dem Gerat

angemeldet. |hre Apps werden jetzt
installiert.

Das Gerat wird entsperrt...

. iPADODO2

4 | Einstellungen

Kurz darauf gelangst Du zur Ubersicht. Oben links befindet sich ein Button. Dieser Button 6ffnet
eine Ubersicht in der Du nun Deine Einstellungen sehen kannst.
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Relution =

Relution

Relution Shared De

Kontakt
oder werden gerade installiert.
mpressum
onnen die App jetzt durch V

-ate-Unter

Von Gerat abmelden

5 | Dateifreigaben

Klickst Du nun auf Dateifreigaben, sollten zwei griin gesetzte Haken zu sehen sein. Ist dies
nicht der Fall, ist die Verbindung zu NetMan for Schools fehlgeschlagen und Du musst Dich
noch einmal im Netzwerk anmelden. Wende Dich im Zweifelsfall an Deine Lehrkraft oder an
Eure Systemadministration.
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Dateifreigaben

DATEIFREIGABEN

Managed Share &
jabe hinzufuger

Die Dataifreigaben werden vom Relution-Sarver verwaltet

SIMGLE SIGH ON

Single Sign On konfigurieren ]

Single Sign Cn mit dem Refution-Benutzer ist verfugba

6 | Speicherort

Ist alles korrekt eingestellt und Du bist angemeldet, findest Du in Deinen Dateien auf dem iPad
unter Speicherorte Relution Files. Das ist das NetMan for Schools WebDAV
Verzeichnis.

Hier kannst Du Daten ablegen und speichern. Die Dateien werden dann in Deinem
persdnlichen Laufwerk U: abgespeichert.

OO0
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(3 Relution Files =% BB Auswihien
Dateien
'@ Verlauf
Speicherorte w

E Auf meinem iPad

# iCloud Drive

a Relution Files

[I] Zuletzt geléscht

Dateien die lokal auf dem iPAD gespeichert sind, kdnnen nicht in das NetMan for
Schools WebDAV Verzeichnis kopiert werden. Dazu bendtigst Du Zugang zur
Private Cloud oder dem NetMan Portal auf dem iPAD.

Benutzt Du ein Schul-iPAD, das auch von anderen Schilerinnen und Schilern
genutzt wird, vergiss nicht, Dich am Ende des Unterrichts wieder abzumelden.
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H+H NetMan Schulportal

Ab NetMan 6 gibt es als zentralen Einstiegspunkt fur die mobilen Funktionen von NetMan for
Schools (NfS) das H+H NetMan Schulportal.

Egal ob Du Uber die App vom Handy, einem Tablet oder Gber den Browser vom PC aus
zugreifst, mit dem NetMan Portal stehen Dir alle Kommunikationsfunktionen von NetMan for
Schools zur Verfligung.

Wie melde ich mich am NetMan Portal an?

Zur Anmeldung am NetMan Portal kannst Du jeden aktuellen Webbrowser oder die NetMan App
benutzen.

Gib hierzu einfach die NfS Domane Deiner Schule in die Adresszeile des Browsers bzw. in das
Feld Domane in der App ein. Die Doméane wird durch die verantwortliche Systemadministration
Deiner Schule individuell festgelegt.

Benutze zur Anmeldung am NetMan Portal immer den Dom@nennamen des

n NetMan Portals, nicht die IP-Adresse! Das Server-Zertifikat Deiner Schule ist auf den
Domanen-Namen ausgestellt, die IP-Adresse kann innerhalb und au3erhalb Deiner
Schule unterschiedlich sein.
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N

0722 5 V41

H+H NetMan
Schulportal

by M+H Software GmbM

NFS Domane

Domane

NFS Benutzername

Benutzername

NFS Kennwort

Passwort

VERBINDEN

RESET

Datenschutz H
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& MetMan Portal Login * +

c OB& & @ » =

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

Kennwort

Anmelden an

Kennwort dndern

Gib Deine personlichen Zugangsdaten ein, und das NetMan Portal 6ffnet sich.
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Wie ist das NetMan Portal aufgebaut?

Im NetMan Portal findest Du je nach Konfiguration Deiner Schule folgende NetMan Bereiche:
Dashboard, Chat, Aufgaben, Dokumente und Anwendungen.

Mit dem Hamburger-MenU links oben schaltest Du zwischen der Darstellung der Bereiche in der
Navigationsleiste mit Titel und der Darstellung als Symbol hin und her.

B2 Dashboard

®) Chat

i= Aufgaben

=t Meine Klassen

‘s Meine Gruppen
Meine Dokumente

F1  Freigaben verwalten

|:| Meine Anwendungen
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NEUE CHATS

AKTUELLE AUFGABEN

Alle Einstellungen im NetMan Portal machst Du tber das Menl mit den drei Punkten rechts
oben.

& Vertretungsplan \

- NEUE CHATS
®, 2 Benutzerprofil
. & Meine WLAN-Gerate
o "% Abmelden
e
]

1 Hilfe
1 I
T AKTUELLE AUFGABEM £ Datenschutz
a
M
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Dashboard

Die Einstiegsseite des NetMan Portals ist das Dashboard. Hier findest Du eine Ubersicht (iber
anstehende Aufgaben, aktuelle Chatverlaufe, individuelle Termine und Schulinfos.

Dashboard
NEUE CHATS

e A

Chat

Aufgaben

Meine Klassen

& Meine Gruppen AKTUELLE AUFGABEN

A Meine Dokumente
1 Freigaben verwalten

L] Meine Anwendu ngen
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Meni

Alle Einstellungen im NetMan Portal machst Du tber das Menl mit den drei Punkten rechts
oben. Hier hast Du Zugriff auf Dein Benutzerprofil, den Vertretungsplan (wenn Deine Schule
diese Option nutzt), Deine Benutzersitzungen im WLAN, die Hilfe und die
Datenschutzerklarung des NetMan Portals. Hier meldest Du Dich auch aus dem NetMan Portal
ab. Diese Punkte findest Du immer im Mend.

= & Vertretungsplan '
MEUE CHATS
L)Y & Benutzerprofil
— & Meine WLAN-Gerite
o "% Abmelden
L %]
[ 1]
1 Hilfe
1 I
T AKTUELLE AUFGABEM & Datenschutz

Weitere Funktionen erscheinen im Men, je nachdem in welchem Bereich des NetMan Portals
Du Dich gerade befindest.

Wie gebe ich WLAN fiir mein Gerat frei?

Wenn Deine Schule die Anzahl der Gerate pro Benutzer im WLAN einschrankt, kann es sein,
dass Du mit einem Gerat nicht ins Schul-WLAN kommst, weil ein anderes Gerat von Dir deinen
WLAN-Zugang belegt, selbst, wenn Du dieses Gerat gerade gar nicht dabei hast.

Beim Versuch Dich anzumelden kommt dann die Meldung: Netzwerkverbindung konnte
nicht hergestellt werden. Melde dich am NetMan Portal an (das geht an jedem Gerat mit
Browser).

Wahle im Menl Benutzersitzungen.
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& Vertretungsplan

& Benutzerprofil

£ Meine WLAN-Gerite

. Abmelden @
1 Hilfe

i Datenschutz

Deine WLAN-Gerate werden angezeigt.

Gerat Zuletzt verbunden Perm. Reset
4E-D 20.09.2023 11:59:12
8A-3! 20.09.2023 12:01:40

Die Gerate mit Haken in der Spalte Perm. belegen eine WLAN-Sitzung. In unserem Beispiel
belegt das Gerat ( 8A-3...) das WLAN. Um diesem Gerat die WLAN-Sitzung zu nehmen wahle

Ioschen.

Gerat Zuletzt verbunden Perm. Reset
4E-D 20.09.2023 11:59:12
8A-3! 20.09.2023 12:01:40 @

Dieses Gerat wird damit vom Schul-WLAN getrennt bzw. die Sitzung frei gegeben und ein
anderes Gerat kann mit Deinen Nutzerdaten angemeldet werden.
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Benutzerprofil

Im NetMan Portal hast Du Uber das Menui rechts oben (3 Punkte) Zugriff auf Dein Benutzerprofil.

n 23/24 -
p— & Vertretungsplan
== NEUE CHATS ° -

o, & Benutzerprofil

— & Meine WLAN-Gerate
= "X Abmelden
1)

AKTUELLE AUFGABEN i Hilfe
ii Datenschutz
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BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

Aktiver Jahrgang

Schuljahr 21/22

1

envzerbils [N HOCHLADEN  LOSCHEN

BENUTZER INFORMATIONEN

Benutzername

Anzeigename

Portalversion

1.0.14 (Server: 1.0.14)

Benutzerprofil

Pseudonym
Um den aktiven Jahrgang zu wahlen, 6ffne Im Bereich Benutzerprofil Bearbeiten das
Dropdown-Men( rechts und wahle das aktuelle Schuljahr.

B NetMan Portal - B
BENUTZERPROFIL
BENUTZERPROFIL BEARBEITEN
Altiver Jahrgang
Schuljahr 21/22
Schuljahr 21/22 b.‘
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Wenn Du moéchtest, kannst Du ein Profilbild von Dir hochladen.

BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

AKTIVEer Janrgang

Schuljahr 21/22 -

DURCHSUCHE... HOCHLADEN LOSCHEN

Keine Datei ausgewshlt

BENUTZER INFORMATIONEN

Offne mit Durchsuche... die Explorer-Ansicht. Du kannst ein Bild aus Deinen Dateien
auswahlen.

E Als Benutzerbild wahlst Du ein Bild im Format PNG, JPG oder eine GIF-Animation.

Wahle Hochladen, um das Bild als Profilbild in NetMan for Schools zu verwenden.

E In der App kannst Du an dieser Stelle direkt ein Foto machen und als Benutzerbild
wahlen.

BENUTZERPROFIL

BENUTZERPROFIL BEARBEITEN

Schuljahr 21/22

DURCHSUCHE... HOCHLADEN LOSCHEN

m
B

Wahle Loschen, um Dein Benutzerbild wieder zu entfernen.

Im unteren Bereich der Profilansicht findest Du Deine Benutzerinformationen.
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BENUTZER INFORMATIONEN

Benutzername

Anzeigename

Portalversion

1.0.14 (Server: 1.0.14)

Benutzerprofil

Pseudonym

Das sind im Einzelnen:

e Dein Benutzername

Dein Anzeigename
Die aktuelle Portalversion

Dein Benutzerprofil

Dein Pseudonym

Chat

Mit NetMan 6 hast Du die Méglichkeit Chats zu nutzen.

Nur Deine Lehrkrafte konnen Chats beginnen. Du als Schiler oder Schilerin kannst nicht von
Dir aus einen Chat starten. Deine Lehrkraft kann sowohl einen persénlichen Benutzerchat mit
Dir anlegen, als auch Gruppenchats fir Deine Klasse oder Arbeitsgruppe.

Du kannst nicht alle Chats bearbeiten. Méchten Deine Lehrkrafte Dir nur
Informationen zukommen lassen, fehlt das Texteingabefeld im Chatfenster.

Sei immer freundlich und hoflich in Deinen Chatnachrichten. Bedenke immer, dass
Deine Lehrkrafte mitlesen konnen!
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Wo finde ich meine Chats?

Wabhle im NetMan Portal den Bereich Chats. Dort findest Du alle aktiven Chats, zu denen Dich
Lehrkrafte eingeladen haben.

B MetMan Portal

Die Chats sind nach Aktualitat sortiert. Du findest die Chats mit den neuesten Nachrichten
immer oben.

B2 Dashboard 12.08.2022

% Chat 1 @

= bl
# Meine Dokumente

11.08.2022

0

Meine Anwendungen
Aufgabe Doku - Testaufgabe nur lber Aufgabe

verfligbar

& 11.0822 © 1130 & 2 doku test
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Wie bearbeite ich einen Chat?

1| Chatfunktion auswahlen

Wahle links in der Navigationsleiste die Chatfunktion.

B NetMan Portal

=
=
%
L

2 | Chat offnen

Wahle den Chat um die Nachricht zu lesen.

1
et

[==| Heute

%, . Hallo,

Das ist eine neus Nachricht.

ﬂ - @ 15.08.22 © 0830

3 | Nachricht schreiben

Gib in das Texteingabefeld Deine Nachricht ein und schicke sie mit dem Pfeil ab.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



269 NetMan for Schools fiir Lernende

== Heute

o, D Hallo,

Das ist eine neue Nachricht.

ﬁ - B 15.08.22 © 0830

Hier ist das Feld um Deine Antwort
einzugeben.

E Um ein groReres Texteingabefeld zu 6ffnen, wahle das Symbol fir Vollbildanzeige.

- x
B MetMan Portal =

Ein Texteditor 6ffnet sich. Du siehst langere Texte beim Eingeben wollstandig.
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B /7 U A = T = [k <

Hier im Texteditor hast Du mehr Mdglichkeiten Deine Antwort
einzugeben. Du hast mehr Platz als im Eingabefeld und verschiedene

Formatierungsoptionen)

Md&chtest Du in Deiner Nachricht spezielle Formatierungen verwenden, Bilder oder
Links einbinden, verwende den Texteditor zum Verfassen Deiner Nachricht.
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B / U A = = = [k o

Im Texteditor kannst Du spezielle Formatierungen eingeben,

Links www Beispiel.de und Bilder einflgen.

Du kannst im Chat die gangigen Bildformate PNG und JPG sowie GIF-Animationen
hochladen.

Im Texteditor wahlst Du Senden um Deine Nachricht zu verschicken.
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Wie Iosche ich Chatnachrichten?

Um eine Chatnachricht zu l6schen, wahlst Du die konkrete Nachricht aus.

Wahle im Meni Nachricht loschen.

peTb X8 L& MNachricht zitieren

— B 210923 © 1014 ¥ W Nachricht loschen |
(=] @
., . Hallo, & Vertretungsplan
diese Machricht wird gleich wie
= & Benutzerprofil |

Du kannst nur Deine eigenen Nachrichten Idschen. Sollten in einem Gruppenchat
unpassende Nachrichten auftauchen, weise Deine Lehrkraft darauf hin. Lehrkrafte
kénnen Nachrichten von Schilerinnen und Schilern sperren.

Wie zitiere ich Chatnachrichten?

Um Chatnachrichten zu zitieren, wahlst Du die konkrete Nachricht aus.

Wahle im Meni Nachricht zitieren.

= < 3
= 1 Informationen 1
Heute

EE Machricht zitieren
2 o R M

®  Benutzerprofil
—_— wie sieht ein Zitat im Chat aus? -

"X Abmelden
;: - i 18.07.22 08:49

Die ausgewahlte Nachricht wird in Deiner Antwort als Zitat eingefligt.
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Heute

. Hallo,

wie sieht ein Zitat im Chat aus?

- = 18.07.22 © 0849

B e

wie sieht ein Zitat im Chat aus?

Das Zitat wird durch den Strich links kenntlich gemacht,

i@ 18.07.22 © D852

Aufgaben

Im Bereich Aufgaben stellen Dir Deine Lehrkrafte Aufgaben und Arbeitsauftrage und das
dazugehdrigen Lernmaterial bereit. Aufgaben kénnen fiir Lerngruppen oder nur fir Dich
personlich eingestellt werden. Zu jeder Aufgabe gibt es einen Chat, um Fragen zu klaren und
um Dich mit Deinen Mitschiilern und Mitschulerinnen abzustimmen. Du findest Deine
Abgabetermine in den Aufgaben und gibst auch direkt Deine Arbeitsergebnisse Uber die
Aufgabe im NetMan Portal ab.
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Wo finde ich meine Aufgaben?

Wahle im NetMan Portal den Bereich Aufgaben. Dort findest Du alle aktuellen Aufgaben, die
Dir von Deinen Lehrkraften gestellt wurden.

Heute
% . Aufgabe Doku - Testaufgabe nur lber Aufgabe
unrfiiabar

— Aufgaben

[ 108,

Waéhle die Aufgabe, um sie zu 6ffnen. Du siehst den Inhalt der Aufgabe.
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& H

»

Unter Beschreibung findest Du die Informationen, die Dir Deine Lehrkraft zur Aufgabe schickt.

Aufgabe

Aufgabe Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe verfiigbar

Beschreibung

Hier findest Du die Beschreibung der Aufgabe. Das kann
auch die gesamte Aufgabe in Textform sein.

Zugehdrighkeit

doku test

i% doku test

Dateien

Angehdngte Dateien und Ergebnisse sind nur dber die Aufgabe verfligbar

Datei Typ

_questiongeald29c... Datei

Das kann auch die gesamte Aufgabe in Textform sein.

Zugehorigkeit zeigt Dir an, welcher Gruppe diese Aufgabe gestellt wurde. Das kann variieren

zwischen der ganzen Klasse, Arbeitsgruppen oder auch Aufgaben speziell fiir Dich.

Unter Dateien findest Du die Dateien, die Dir Deine Lehrkraft geschickt hat, wenn sie die Option

nur liber die Aufgabe verfiigbar gewahit hat.
Andernfalls findest Du die Dateien unter Meine Dok umente|2s2).

Wabhle eine Datei, um sie anzuzeigen oder herunterzuladen. Mochtest Du eine Datei
bearbeiten, musst Du sie herunterladen.
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Benutzt Du die NetMan App wird die Datei automatisch heruntergeladen. In den
Einstellungen Deines Mobilgerates legst Du fiir jeden Dateityp fest, ob er direkt in
einer Standardanwendung geéffnet wird oder nur heruntergeladen wird. Wenn Du das

E NetMan Portal im Browser benutzt, kann es abhangig vom Dateityp sein, ob eine
Datei automatisch heruntergeladen wird oder im Browser aufgeht. Du legst in den
Einstellungen Deines Browsers fur jeden Dateityp fest, ob er heruntergeladen oder
gedffnet wird.

Wie bekomme ich Hilfestellung zu meiner Aufgabe?

Zu Aufgaben im NetMan Portal wird automatisch ein neuer Chat angelegt.

Heute

% Aufgabe Aufgabe Doku - Testaufgabe nur dber Aufgabe
verfligbar

& 21.0923 © 1218 & 1% doku test ﬁ

B 21.00.23 9 111

Hier kannst Du Fragen zur Aufgabe stellen oder weitere Informationen von Deinen Lehrkraften
erhalten.
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Heute

=]
)

. Hier kannst Du Fragen stellen, Dich mit Deinen
Mitschilerinnen und Mitschillern austauschen und
zusétzliche Informationen zur Aufgabe von Deiner Lehrkraft
bekommen.

»

- & 21.09.23 O 1218

Deine Lehrkraft kann Dich immer personlich anschreiben, so dass Deine
Mitschilerinnen es nicht sehen, um auf Deine konkreten Fragen und Kommentare
einzugehen.

Du kannst den Aufgabenchat auch aus der Aufgabe heraus 6ffnen. Wahle dazu im Men( Chat
der Aufgabe 6ffnen.

— . » Chatderﬁufgabetiffneij‘
M Aufgabe bearbeiten
o,
Aufgabe

& Vertretungsplan
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Wie gebe ich meine Arbeitsergebnisse ab?

Um Dein Arbeitsergebnis abzugeben, navigierst Du in den Bereich Aufgaben des NetMan
Portals.

1| Aufgabeniibersicht

23/24

Heute

Aufgabe Doku - Testaufgabe nur dber Aufgabe

%
. unrfiinbhar
— Aufgaben

[s AL 3% dokutest ()

2 | Aufgabe wahlen

Offne die Aufgabe, zu der Du ein Arbeitsergebnis abgeben mochtest.

3 | Aufgabe bearbeiten

Wahle im MenlU Aufgabe bearbeiten.

— 23/24 <

— @ Chat der Aufgabe 6ffnen

== n
[ Aufgabe bearbeiten

o, I |

Der Dialog Aufgabe bearbeiten o&ffnet sich.
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= Aufgabe bearbeiten

e, Aufgabe Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe verflighar

Beschreibung

Hier findest Du die Beschreibung der Aufgabe. Das kann auch die
P~ gesamte Aufgabe in Textform sein.

MNach Setzen des Schalters (st das Ergebnis fiir den Lebirer/Tn
sichtbar, kinnte aber bis spdtestens zu einem definierten

. Abgabetermin noch nachbearbeitet werden.

B /7 U A = T = [k &

Datei Status

Oben siehst Du den Titel der Aufgabe.

Im Texteingabefeld schreibst Du Deiner Lehrkraft eine kurze Nachricht zur Aufgabenlésung
oder direkt das Ergebnis, wenn nur eine kurze Antwort gefragt ist.

Ist Deine Aufgabenlosung in einer Datei enthalten, wahlst Du im Bereich Dateiupload
Durchsuche...
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Der Explorer 6ffnet sich und Du kannst Deine Ergebnisdatei von Deinem Gerat auswahlen.
Lade die ausgewahlten Dateien mit Hochladen als Ergebnisdateien in die Aufgabe.

= Aufgabe bearbeiten

Aufgabe Doku - Testaufgabe nur liber Aufgabe
o, .

verfiigbar
= Beschreibung

Hier findest Du die Beschreibung der Aufgabe. Das kann
auch die gesamte Aufgabe in Textform sein.

R

Nach Setzen des Schalters ist das Ergebnis fiir den
Lehrer/ln sichtbar, kinnte aber bis spdtestens zu
. einem definierten Abgabetermin noch nachbearbeitet

werden.

B / U A = = =

L] &

Hier mein Arbeitsergebnis

Dateiupload

EELeSOCEERN sl Pl DURCHSUCHE... HOCHLADEN

Datei Status

E Du kannst auch mehrere Dateien zu einer Aufgabe hochladen.
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Sofern Deine Schule keine Einschrankungen macht, kdnnen hier alle Dateiformate

hochgeladen werden. Frage ggf. Eure Systemadministration oder Deine Lehrkraft, ob
E es Einschrankungen von Eurer Schul-IT gibt. Mochtest Du mehrere Dateien

hochladen oder ein Format, das abgelehnt wird, kann es hilfreich sein, die Datei zu
zippen.

Hast Du aus Versehen eine falsche Datei hochgeladen, wahle den Papierkorb um die Datei
wieder zu l6schen.

tasks-gfeda51f1c_1 28 HOCHLADEN

Datei Status

_tasksgfedasi.. neu

Y

4 | Ergebnis bestétigen

Uberzeuge Dich, ob alles stimmt. Hast Du alle notwendigen Dateien hochgeladen? Ist Dein
Kommentar zur Aufgabe fertig? Wenn alles in Ordnung ist, bestatige mit dem Schieberegler
Abgabestatus, dass Du Dein Ergebnis abgibst.

o atats 1o MNach Setzen des Schalters ist das Ergebnis fir den Lehrer/Tn
i sichtbar, kdnnte aber bis spdtestens zu sinem definisrten
. Abgabetermin noch nachbearbeitet werden.

Mit OK schliel3t Du den Dialog Ergebnis abgeben.

Wenn Du Dein Ergebnis mit dem Schieberegler Abgabestatus bestétigt und mit OK
geschlossen hast, ist es abgegeben. Du kannst es aber ggf. noch bis zu dem durch
Deine Lehrkraft definierten Abgabetermin andern.
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Meine Dokumente

Uber Meine Dokumente hast Du Zugriff auf Deine NetMan for Schools Verzeichnisse. Hier
findest Du Lernmaterial, arbeitest bei Gruppenarbeiten mit Deinen Mitschulerinnen und
Mitschilern zusammen und |adst Deine Arbeitsergebnisse fiir Deine Lehrkrafte hoch, wenn die
Materialien nicht direkt Gber eine Aufgabe bereitgestellt wurden.

- x
B MetMan Portal =

B2 Dashboard 4 BENUTZERLAUFWERK (U)
®) Chat EIGENE AUFGABEN
— AUSTAUSCH

i= Aufgaben

ERGEBNISSE
a2 Meine Klassen

4 GLOBALES LEHRERLAUFWERK (V:)
‘ma» Meine Gruppen

GLOBALE AUFGABEN
A Meine Dokumente

GLOBALER AUSTAUSCH

1 Freigaben verwalten
GLOBALE ERGEENISSE

Im Bereich Meine Dokumente erhaltst Du als Schiler*in Zugriff auf Deine persénlichen
Unterlagen.

Im Ordner Aufgaben findest Du beispielsweise Deine von Deinen Lehrkraften gestellten
Aufgaben. Wahle den Ordner und Dir werden im rechten Fenster die hier abgelegten Dateien in
Deiner gewohnten Organisationsstruktur angezeigt.

Die Verzeichnisse im Bereich Meine Dokumente und in der Private Cloud sind
die selben.
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Meine Dokumente - welche Funktionen haben die Verzeichnisse?

Die Verzeichnisse in Meine Dokumente entsprechen den Laufwerken, die Du aus dem
Unterricht mit NetMan for Schools kennst.

Das Laufwerk U: ist Dein personliches Benutzerlaufwerk. Zunachst hast nur Du Zugriff auf
die Dateien, die Du dort ablegst.

Das Laufwerk U: gliedert sich in bis zu 4 Unterverzeichnisse:

Aufgaben
Dokumente

Austausch

Ergebnisse

Der Bereich Dokumente ist Dein privater Bereich, in dem Du fiir Dich Dateien ablegst.

Die Bereiche Aufgaben, Austausch und Ergebnisse findest Du nur, wenn Dir Lehrkrafte Material
zur Verfugung stellen.

Im Bereich Aufgaben stellen Dir Deine Lehrkrafte Aufgaben und Unterrichtsmaterial zur
Verfligung. Du hast hier nur Leserechte und kannst die Dateien nicht Gberschreiben. Damit Du
diese Dateien bearbeiten kannst, musst Du sie herunterladen und lokal auf Deinem Gerat
abspeichern.

Im Bereich Austausch findest Du Ordner und Dateien z.B. fir Gruppenarbeiten. Alle
Schuler*innen, die Zugriff auf diese Dateien haben, kénnen hier an den Dateien arbeiten und
diese verandern.

In den Bereich Ergebnisse 1adst Du Deine Arbeitsergebnisse.

ﬂ Im Bereich Ergebnisse kénnen Dir Deine Lehrkrafte auch Deine korrigierten Arbeiten
zurlickgeben.
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Meine Dokumente - wie lade ich Unterrichtsmaterial runter?

Um Lernmaterial herunterzuladen, navigiere zum Bereich Meine Dokumente.
Wahle das Verzeichnis, in dem Dein Material liegt, z.B. Aufgaben oder Austausch.

Offne den Unterordner mit dem Namen Deiner Lehrkraft. Darin findest Du das Verzeichnis, in
dem Deine Arbeitsmaterialien abgespeichert sind. Markiere das Verzeichnis. Wahle
Verzeichnis herunterladen im Men.

@& Meues Verzeichnis erstellen

=<
O Verzeichnis Umbenennen B
= Name Anderungsdatul e verzeichnis Ioschen
= Beispielverzeichnis Aufg... {# Verzeichnis komprimieren
A (® Verzeichnis herunterladen

Alternativ 6ffnest Du das Verzeichnis und wahlist eine einzelne Datei zum Download.

= — : : 0 Umbennnen
B2 1 Beispielverzeichnis Aufgabe =

& Herunterladen __
2 Mame Anderungsdatum ¥ Loschen

= Beispielaufgabe.docx 19.8.2022, 09:29:43 .
1 Dateiupload
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Meine Dokumente - wie lade ich Arbeitsergebnisse hoch?

Méchtest Du Arbeitsergebnisse im Bereich Meine Dokumente hochladen, 6ffne zunachst den
Bereich Ergebnisse.

Ergebnisse offnen.

B8 Dashboard 1
® Chat d Name Anderungsda... Dateigrifie
i= Aufgaben 0 Aufgaben
# Meine Dokumente O Austausch
L] Meine Anwendungen O Dokumente
O Ergebnisse

Im Bereich Ergebnisse 6ffnest Du das Verzeichnis Deiner Lehrkraft. Darin findest Du den
Ergebnisordner zu Deiner Aufgabe. Er ist meistens so benannt wie der Titel der Aufgabe im
Bereich Aufgaben. Offne den Ergebnisordner der Aufgabe.

== I Werzeichnis der Lehrkraft
% O Name
= O Beis&ielverzeiclmis Ergebnisse

-

Ziehe Deine Dateien mit den Aufgabenergebnissen per Drag&Drop in den Ordner.
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1 | Beispielverzeichnis Ergebnisse

¢ M

O Mame Anderungsdat... Dateigrale

0 2

ODER

Wahle im Menu (3 Punkte) Dateiupload.

[=3] 1 EEiSIJiEWerzeichr @ MNeues Verzeichnis erstellen
% O Name A& Dateiupload

= & Benutzerprofil

a & Abmelden

Mit Durchsuche... 6ffnest Du den Explorer auf Deinem Gerat. Du wahlst Deine Datei zum
Hochladen.
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DATEIUPLOAD

Beispielaufgabe - Ergebnis.docx DURCHSUCHE...

(O vorhandene Dateien Uberschreiben

Bestatige den Upload mit Upload/Hochladen.
Schliele das Upload-Fenster. Dein Ergebnis ist im Verzeichnis Deiner Lehrkraft hochgeladen.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lernende 288

Meine Anwendungen

Gibt Deine Schule Anwendungen Uber das NetMan Portal frei, findest Du sie unter Meine
Anwendungen.

B2 Dashboard

>
® Chat EE Editor

= Aufgaben

Deskiopsitzung

as Meine Klassen

‘m* Meine Gruppen

A Meine Dokumente
F1  Freigaben verwalten

|:| Meine Anwendungen %

Wéhle eine Anwendung, um sie zu 6ffnen.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



289 NetMan for Schools fiir Lernende

Private Cloud
|

Die NetMan fiir Schools Private Cloud ist die Cloud Anwendung von NetMan for Schools.

Die Private Cloud kann von Deinen Lehrkraften fir Homeschooling, Hausaufgaben oder Hybrid-
Unterricht genutzt werden. Hier kannst Du sowohl Dateien zur Verfligung gestellt bekommen,
gemeinsam mit Deinen Mitschilerinnen und Mitschilern Aufgaben bearbeiten, als auch Deine
Arbeitsergebnisse hochladen und so an Deine Lehrkrafte abgeben.

Wenn Deine Schule Dir Software zur Verfiigung stellt, findest Du diese auch in der Private
Cloud.

Im Folgenden wollen wir Dir die wichtigsten Fragen zur Arbeit mit der Private Cloud
beantworten.

Wie funktioniert die Private Cloud?

Im Folgenden klaren wir die grundlegenden Funktionen im Umgang mit der Private Cloud.
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Wie melde ich mich an der Private Cloud an?

Um auf die Private Cloud zuzugreifen, kannst Du jeden gangigen Webbrowser nutzen.

Tippe die von Deiner Schule festgelegte URL ein und logge Dich durch die Eingabe Deines
Benutzernamens und Kennworts ein.
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& MetMan Portal Login =

c O B8 & @ » =

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

kKennwort

Anmelden an

Kennwort dndern

Du wirst automatisch zur Private Cloud weitergeleitet.

n Falls Du nach der Anmeldung nicht weitergeleitet wirst, Ische den Browserverlauf
und den Browsercache. Danach sollte die Anmeldung normal funktionieren.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lernende 292

Die URL Deiner NetMan for Schools Private Cloud erfragst Du beim Administrator
oder der Administratorin Deiner Schule.

Falls Deine Schule eine 2-Faktor Authentifizierung eingerichtet hat, bekommst Du eine
Nachricht Uber Deine Authentificator-App oder Dein alternatives Authentifizierungstool.

Identifiziere Dich wie Uber die App eingerichtet und melde Dich anschlieRend an der NetMan for
Schools Private Cloud an.

Anmelden

cenuizername

Lisa.Meier

Kennwort .
Einmalkennwort

Sie bendtigen zur Anmeldung einen PIN

Anmelden an

Kennwort dndern

Falls Du Fragen zur 2-Faktor Authentifizierung hast, wende Dich bitte an Deine*n
Schuladministrator*in oder Deine Lehrkraft.
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Wie andere ich mein Kennwort in der Private Cloud?

Gib die Zugriffs-URL der schuleigenen Cloud in die Adresszeile Deines Browsers ein.
Du wirst automatisch auf die Private Cloud weitergeleitet.
Wahle im Anmeldefenster den Button Kennwort dndern.

H+H Software GmbH

Anmelden

Benutzername

Kennwort

Anmelden an

Kennwort dndern
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Du wirst auf den Dialog Kennwort dndern weitergeleitet.

H+H Software GmbH

Benutzername

Altes Kennwort

Meues Kennwort

Bitte wiederholen

Abbrechen Kennwort dndern

Gib Deinen Benutzernamen, Dein altes Kennwort und Dein neues Kennwort ein, bestatige mit
Kennwort andern.

Dein Kennwort ist nun geandert.
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Welche Bereiche hat die Benutzeroberflache der Private Cloud?

Auf der linken Seite der NetMan for Schools Private Cloud findest Du alle Funktionen im
Schnelleinstieg.

Hier kannst Du auf Dein NetMan for Schools Benutzerlaufwerk U: zugreifen.
Im Laufwerk U: hast Du Zugriff auf Deine persénlichen Unterlagen.
Das Laufwerk U: ist wiederum in verschiedene Ordner unterteilt:

Im Ordner Dokumente kannst Du Deine Dateien ablegen, beispielsweise um sowohl von
zuhause, als auch in der Schule darauf zuzugreifen.

@ NetMan for Schools Private Cloud - Csaba Schlosser

A Laufwerk U:

Schnelleinstieg Anderungsdatum Erstelldatum Dateigrofie

A Laufwerk U: 0O m Dokumente

o WebDAY URL
B Anwendungen

(@ Logou

Die Ordner Aufgaben, Austausch und Ergebnisse werden nur dann angezeigt,
wenn eine Lehrkraft Dateien fur Dich freigegeben hat. Hat Dir keine Lehrerkraft
Unterrichtsmaterial freigegeben, werden nur die Dokumente angezeigt.

Im Ordner Aufgaben finden sich beispielsweise Deine Aufgaben wieder, die Du von Deinen
Lehrern und Lehrerinnen gestellt bekommen hast.

Im Ordner Austausch findest Du Dateien und Ordner, die Du im Zuge von Gruppenarbeiten mit
anderen Schulerinnen und Schulern teilst. Hier hast sowohl Du, als auch alle anderen
freigegebenen Schiler*innen und Deine Lehrkraft gleichberechtigte Schreib- und Leserechte.

Im Ordner Ergebnisse kannst Du Aufgabenldsungen an Deine Lehrkrafte zurtickgeben.

Ein Klick auf einen Ordner und Dir werden im rechten Fenster die darin abgelegten
Dateien in Deiner gewohnten Organisationsstruktur angezeigt.

Unter dem Laufwerksbereich hast Du Zugriff auf drei weitere Funktionen der Private Cloud:
o WebDAV URL
e Anwendungen
e Logout

Mit Hilfe der WebDAV URL kannst Du Dein NetMan for Schools Laufwerk als
Netzwerklaufwerk auf Deinem Computer einbinden.
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Mit Hilfe des Anwendungen Buttons, findest Du, sofern das von Deiner Schule
vorgesehen ist, Software zum Bearbeiten Deiner Aufgaben.

Als letzten Punkt im Schnelleinstieg findest Du den Logout Button, um Dich von der Private
Cloud abzumelden.

Um die fiir Dich beste Ubersichtlichkeit zum Arbeiten zu finden, kannst Du einzelne
Fenster oder Spalten nach Belieben verschieben.

Welche Bedeutung haben die unterschiedlichen Ordner?

Auf der linken Seite der NetMan for Schools Private Cloud findest du alle Funktionen im
Schnelleinstieg.

Hier kannst Du auf Dein NetMan for Schools Benutzerlaufwerk U: zugreifen.

H+H Software GmbH

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U:

Schnellein P Anderungsdatum Erstelldatum Dateigrolie

M Laufwerk U: O i Aufgaben
O m Eigene Dateien
=2 WebDAV URL O = Gemeinsame Dateien
0O m Kursdateien

B Anwendu ngen

D Logout

Hier hast Du Zugriff auf Deine personlichen Unterlagen.

Im Ordner Dokumente kannst Du Deine Dateien ablegen, beispielsweise um sowohl von
zuhause, als auch in der Schule, darauf zugreifen zu kénnen. Auf diesen Ordner kannst nur Du
zugreifen.

Die Ordner Aufgaben, Kurse und Gemeinsame Dateien werden nur dann
n angezeigt, wenn eine Lehrkraft Dateien fir Dich freigegeben hat. Hat Dir keine
Lehrkraft Unterrichtsmaterial freigegeben, werden nur die Dokumente angezeigt.

Im Ordner Aufgaben finden sich beispielsweise Deine Aufgaben wieder, die Du von Deinen
Lehrern und Lehrerinnen gestellt bekommen hast. Im Ordner Aufgaben findest Du Unterordner
mit den Namen Deiner Lehrkrafte. Darin findest Du die Ordner und Dateien, die Dir Deine
Lehrkraft zum Download zur Verfligung stellt.
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@ NetMan for Schools Private Cloud - Csaba Schlosser

M Laufwerk: 3 B Aufgaben

Schnelleinstieg 4 Mame Anderungsda... | Erstelldatum
4 Laufwerk U: O m Bert Beispiellehrer (.. e
O im Ida Musterfrau (BS1-...  we=

o2 WebDAV URL

@ Anwendungen

(& 19 Min.

Ein Klick auf den Ordner und Dir werden im rechten Fenster die hier abgelegten Dateien in
Deiner Organisationsstruktur angezeigt.

n Lade diese Dateien herunter, um sie zu bearbeiten. Im Ordner Aufgaben hast Du
nur Leserechte!

Im Ordner Austausch findest Du Dateien und Ordner an denen Du im Zuge von Gruppenarbeiten
mit anderen Schulerinnen und Schiilern gemeinsam arbeitest. Hier hast sowohl Du, als auch
alle anderen freigegebenen Schiler*innen und Deine Lehrkraft gleichberechtigte Schreib- und
Leserechte.

Im Ordner Ergebnisse kannst Du Aufgabenldsungen an Deine Lehrkrafte zurlickgeben.

Er ist genauso strukturiert wie der Ordner Aufgaben. Im Unterschied zum Ordner Aufgaben
hast Du im Ordner Ergebnisse Schreibrechte und kannst dementsprechend Deine bearbeiteten
Aufgaben hochladen. Die Dateien im Ordner Ergebnisse sehen jeweils die Lehrkraft, die Dir
den Ordner zur Verfugung gestellt hat und Du selbst.

An dieser Stelle kannst Du auch korrigierte Arbeiten einsehen und Fragen in Form
wvon Textdateien an Deine Lehrkraft hochladen.
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Wie melde ich mich von der NetMan for Schools Private Cloud ab?

Wenn Du mit der Arbeit an der Private Cloud fertig bist, melde Dich aus Sicherheitsgriinden
wieder ab.

Um Dich von der Private Cloud abzumelden klicke einfach auf den Logout Button am linken
unteren Rand der Benutzeroberflache.

@ NetMan for Schools Private Cloud

M Laufwerk U:

Schnelleinstieg 4

A ENE AR

&5 WebDAV URL
@ Anwendungen

D Logout

Solltest Du einmal vergessen Dich abzumelden, erfolgt nach 20-minutiger Inaktivitat eine
automatische Abmeldung.
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WebDAV

WebDAV ist ein Netzwerkprotokoll das es ermoglicht, Dateien oder komplette
=l Verzeichnisse iber das Internet bereitzustellen und an verschiedene Gerate zu
Ubertragen.

Mittlerweile gibt es fiir so gut wie jedes Betriebssystem, inklusive denen fir Smartphones und
Tablets, Mdglichkeiten WebDAV zu nutzen und direkt auf die NetMan for Schools Private Cloud
zuzugreifen.

Wie binde ich mein Benutzerlaufwerk liber WebDAV auf dem PC ein?

Im Folgenden zeigen wir beispielhaft, wie Du die Private Cloud in Deine gewohnte Windows
Arbeitsumgebung integrierst.

1| Offnen des Windows Explorers

Offne den Windows Explorer und klicke unter Dieser PC im Dateiregister auf Netzwerk.

2 | Netzlaufwerk verbinden.

Wahle im Kontextmenii per Rechtsklick Netzlaufwerk verbinden.

3 | Zielordner wahlen

Wahle nun einen Laufwerkbuchstaben aus, dem die Private Cloud zugeordnet werden soll.
Im Beispiel wahlen wir Laufwerk U:.
Als Zielordner gibst Du Deine personliche WebDAV URL ein.

Du findest Deine WebDAV URL nach dem Login im linken unteren Bereich der
Private Cloud Arbeitsflache.
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AN Laufwerk U:

Schnellein... +

M Laufwerk U:

=5 WebDAV URL

= Anwendungen

(@ 19 Min.

4 Kopieren der WebDAV URL
Kopiere die WebDAV URL und fiige sie im Windows Dialog Laufwerk verbinden ein.

WebDAV URL

lhre WebDaW URL lautet:

https:

Durch das Setzen eines Hakchens im ersten Kasten kannst Du sicherstellen, dass die
Verbindung auch nach Systemneustart erhalten bleibt.
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ii'l' Metzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden sall:

Laufwerk: L: v

COrdner: | ttps ! - Durchsuchen...

Beispiel: \\ServeriFreigabe
[ Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen
[]verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokurmente und Bilder speichern
kénnen

Fertig stellen Abbrechen

Dawon ausgehend, dass Du nur Deine personlichen Zugangsdaten nutzen mochtest, kannst Du
den zweiten Kasten ignorieren.

E Hat Deine Schule 2-Faktor Authentifizierung eingerichtet, ist die Syntax fur die
Kennworteingabe Einmalkennwort:Kennwort.

Unter Windows musst Du jedes Mal, wenn Du Dich mit Deinem
n Benutzerlaufwerk als Netzwerklaufwerk \erbindest, Deine Zugangsdaten
eingeben. Windows speichert nicht die Anmeldedaten fur WebDAV-Verknipfungen.

5 Fertig stellen

Klicke als letztes auf Fertig stellen und gib Deine personlichen Zugangsdaten ein, um den
Zugriff auf die Private Cloud zu verifizieren.

Du kannst nun auf die Private Cloud zugreifen und mit Deinem persénlichen Laufwerk U:
interagieren, wie Du es mit lokalen Laufwerken auch tust.

Um Dateien von Deinem Netzwerklaufwerk zu bearbeiten, kopiere sie lokal auf Dein
Endgerat, bearbeite die Dateien lokal und kopiere sie zuriick auf das
Netzwerklaufwerk.
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Wie kann ich von zuhause aus mit der Private Cloud
arbeiten?

Hier bekommst Du einen Uberblick tiber die verschiedenen Anwendungsmdglichkeiten der
Private Cloud.

Mithilfe der NetMan for Schools Private Cloud kannst Du von jedem Endgerat aus auf Dein
Unterrichtsmaterial zugreifen.

Dabei spielt es keine Rolle, welches Betriebssystem Du hast.
Uber den Browser greifst Du auf Deine Materialien und Aufgaben zu.

Lade alle Dateien, die Du bearbeiten méchtest zunachst auf Dein eigenes Endgerat herunter.
Bearbeite Deine Aufgaben lokal.

Deine Arbeitsergebnisse ladst Du direkt auf den Schulsener, so kannst Du auch im
Prasenzunterricht daran weiter arbeiten.

Wenn Dir Deine Schule Software zur Verfugung stellt, die Du zum Bearbeiten Deiner

Aufgaben bendtigst, findest Du diese in der NetMan for Schools Private Cloud im
Bereich Anwendungen. Diese Anwendungen kannst Du auf jedem Endgerat
verwenden, unabhangig von Deinem Betriebssystem.

Wo finde ich meine Unterrichtsmaterialien?

Um auf die NetMan for Schools Private Cloud zuzugreifen, kannst Du jeden gangigen
Webbrowser nutzen.

Tippe die von Deiner Schule festgelegte URL ein und logge Dich durch die Eingabe Deines

Benutzernamens und Kennworts ein und Du wirst automatisch zur Private Cloud weitergeleitet.

Hier stehen Dir verschiedene Ordner zur Verfliigung.

H+H Software GmbH

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U:

Schnellein Anderungsdatum Erstelldatum Dateigrolie

M Laufwerk U: O i Aufgaben
0O im Eigene Dateien
=2 WebDAV URL O = Gemeinsame Dateien
O m Kursdateien

B Anwendu ngen

D Logout
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Die Ordner Aufgaben, Austausch und Ergebnisse werden nur dann angezeigt,
wenn eine Lehrkraft Dateien fir Dich freigegeben hat. Hat Dir keine Lehrerkraft
Unterrichtsmaterial freigegeben, werden nur die Dokumente angezeigt.

Im Bereich Aufgaben stellen Dir Deine Lehrkrafte Unterrichtsmaterial und Aufgaben zur
Verfigung. Du kannst die Dateien aus diesem Ordner herunterladen und auf Deinem Computer
bearbeiten.

n Im Bereich Aufgaben hast Du nur Leserechte. In diesen Bereich kannst Du selbst
keine Daten hochladen.

Im Bereich Dokumente kannst Du Deine eigenen Dateien fur Dich ablegen. Auf diese Dateien
hast nur Du Zugriff.

Den Bereich Austausch siehst Du nur, wenn eine Lehrkraft Dich in eine Arbeitsgruppe eingeteilt
hat. Bist Du in einer Arbeitsgruppe, kann jedes Mitglied der Gruppe gleichberechtigt an den
wvorhandenen Dateien arbeiten und neue Dateien in diesen Bereich hochladen. Achte bitte
darauf, keine bereits vorhandenen Arbeitsergebnisse zu Uberschreiben oder zu I6schen.

Im Bereich Ergebnisse kannst Du die von Dir bearbeiteten Dateien hochladen und so bei
Deiner Lehrkraft abgeben. Auf dieses Dateiverzeichnis hast sowohl Du, als auch Deine Lehrkraft
Zugriff. Wahrscheinlich findest Du hier spéater auch die Korrektur Deiner Arbeit.

Du findest flr jeden Lehrer und jede Lehrerin, die Dir Material zur Verfligung gestellt
hat, jeweils einen Unterordner im Bereich Aufgaben und Ergebnisse. Die

E Unterordner sind jeweils nach Deiner Lehrkraft benannt. Innerhalb dieser
Lehrer*innenordner kénnen sich weitere Unterordner befinden, je nachdem, wie Deine
Lehrkraft die Ordnerstruktur eingerichtet hat.

Nehmen wir an, Du hast im Zuge Deines Deutschunterrichts Aufgaben zur Bearbeitung
bekommen. Diese finden sich dann im Ordner Aufgaben. Hier erscheinen auf der ersten
Verzeichnisebene alle Lehrerinnen und Lehrer, die Dir derzeit Dateien zum Download
bereitstellen. Angenommen Dein Deutschlehrer heil3t Bert Beispiellehrer, dann findest Du unter
seinem Namen auch die betreffenden Deutschaufgaben.
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@ NetMan for Schools Private Cloud - Csaba Schlosser

A Laufwerk U: > Im Aufgaben

Schnell... 4 Mame Ander... Erstelldatum  Dateigréfe

Bert Beispisllehrer (B51-BE)

U

Ida Musterfrau {(BS1-IM)

& Laufwerk...

O 0
1

o3 WebDAV URL

@ Anwendung...

(W Logout

Unter Deinem Klassenverzeichnis findest Du die besagten Dateien.

Durch einen Klick auf das Kontextmenl kannst Du nun entweder das gesamte Verzeichnis
oder einfach nur eine einzelne Datei, wie die Hausaufgaben hier, herunterladen.

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U: > [ ] Aufgaben > B Max Mustermann (Max.Muster) > [ ] Testaufgabe

Schnellein P Mame Anderungsdatum Erstelldatum Dateigralie

i 09.06.2021 07:53:49 11 KB
O Umbennnen

x “

Loschen

A& Laufwerk U: ~ B Testaufzabe Einzelbea

X Dateiupload

Beachte bitte, dass Du im Bereich Aufgaben nur Leserechte hast! Du kannst die
Dateien dort nicht direkt bearbeiten und Uberschreiben.

Wo finde ich die Software-Anwendungen?

Um auf die NetMan for Schools Private Cloud zuzugreifen, kannst Du jeden gangigen
Webbrowser nutzen. Tippe die von Deiner Schule festgelegte URL ein und logge Dich durch die
Eingabe Deines Benutzernamens und Kennworts ein und Du wirst automatisch zur Private
Cloud weitergeleitet.

Im grauen Bereich links findest Du den Button Anwendungen.

TS Hier wechselst Du zur Ansicht NetMan for Schools Web Interface, das sich in
einem separaten Browserfenster 6ffnet.
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Hier findest Du die Software, die Dir von Deiner Schule zur Verfligung gestellt wird.

In den meisten Fallen findest Du hier einen Link auf Deinen Schulsenser.

& NetMan Web Interface -

Hier findest Du alle Anwendungen, die Dir zum Bearbeiten Deiner Aufgaben zur Verfligung
stehen.

Wenn Deine Schule Dir NetMan fiir Schools Gber den RDP-Webclient zur Verfligung stellt,
offnest Du den NetMan for Schools Client. Auch hier hast Du Zugriff auf die Anmeldung zum
Klassenraum und das Selbstandige Arbeiten.
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Wie lade ich meine Arbeitsergebnisse in die Private Cloud?

Hast Du eine Datei bearbeitet, kannst Du sie Uber den Kursordner wieder abgeben. Hier stellst
Du Deinem Lehrer oder Deiner Lehrerin die Datei wieder zur Verfligung.

1 | Offnen des Ergebnisverzeichnisses

Offne das Ergebnisverzeichnis und wéhle den richtigen Unterordner Deiner Lehrkraft.

2 | Upload

Ziehe die betreffenden Dateien per Drag&Drop - durch das gedriickt Halten der linken
Maustaste - in das rechte Fenster.

Der Upload beginnt automatisch. Deine Ergebnisse sind eingereicht.

H+H Software GmbH

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

M Laufwerk U: > B Kursdateien » B Max Mustermann (Max.Muster) > [ ] Testaufgabe_Einzel_Loesungen

Schnellein P Anderungsdatum Erstelldatum Dateigrafie

A Laufwerk U:

- O X
NMES > Testaufgaben v | D 2 "Testaufgaben" durchsuchen
~ -
~ Name Anderungsdatum Tvp Grafie
021 09:46 Microsoft Word-D... 12KB

Testaufgabe_Einzelbearbeitung 09.0
9.06.2021 09:45 Microsoft Word-D... 12KB

5 Testaufgabe_Gruppenarbeit

Alternativ kannst Du auch Dateien tber das Kontextmeni in den gewlnschten Ordner
hochladen.

« Offne das Kontextmenii per Rechtsklick und wahle Dateiupload.

¢ Im Dialogfenster Dateiupload kannst Du jetzt die Datei zum Upload auf Deinem Rechner
auswahlen.

Wenn Du personliches Feedback oder eine Korrektur erhaltst, wird dies wahrscheinlich
ebenfalls hier sein, da nur Du und die zustandige Lehrkraft die hier abgelegten Dateien einsehen
koénnen.
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Falls Deine Schule Kommunikationsanwendungen, wie z.B. E-Mail oder ein
Chatprogramm benutzt, kann es auch sein, dass Du Feedback als persoénliche
Nachricht bekommst.

Wo finde ich meine korrigierten Arbeiten?

Lehrkrafte laden meistens personliches Feedback und Korrekturen in ihr Ergebnisverzeichnis,
also dorthin, wo Du auch Deine Ergebnisse zur Abgabe geladen hast.

Das ist der Bereich, auf dem nur Du und Deine zustandige Lehrkraft die abgelegten Dateien
einsehen konnen.

1 Anmelden an der Private Cloud

Offne die Private Cloud mit Deinem Browser und melde Dich mit Deinem Benutzernamen und
Kennwort an.

2 | Kursordner 6ffnen

Wahle im Bereich Ergebnisse den Ordner Deiner Lehrkraft, in den Du Deine Arbeit zur Abgabe
hochgeladen hast. Dort findest Du Deine korrigierte Datei.

ware GmbH

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U: > - Kursdateien > - Max Mustermann (Max.Muster) > - Testaufgabe_Finzel_Loesungen

Schnellein... MName Anderungsdatum Erstelldatum Dateigrofie

ﬂ Laufwerk U: 3 B Testaufgabe Einzelbearbeitung.docx == (090520271 083. 09.06.2021 08:3... 11 KB

~ B Testaufgabe_Einzelbearbeitung_korrigier == (9.062021 08:5.. 09.06.2021 08:5... 11 KB

3 Datei herunterladen

Klicke auf die 3 Punkte hinter der Datei und wahle Herunterladen.

4 | Korrigierte Arbeit einsehen

Du findest jetzt die korrigierte Arbeit auf Deinem Endgerat und kannst die Korrekturen und
Anmerkungen einsehen.

Falls Deine Schule Kommunikationsanwendungen, wie z.B. das NetMan Portal bzw,
die NetMan App, E-Mail oder ein anderes Chatprogramm benutzt, kann es auch
sein, dass Du Feedback als persodnliche Nachricht bekommst.
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Wie kann ich mit Mitschiilerinnen und Mitschiilern gemeinsam
Gruppenarbeit machen?

Fir Gruppenarbeiten ist es praktischer, wenn mehrere Personen auf dieselben Dateien
zugreifen kdnnen. Im Ordner Austausch kann Deine zustandige Lehrkraft Gruppen festlegen.

Mitglieder dieser Gruppen kénnen, neben der Lehrkraft, gleichberechtigt Dateien hoch- oder
herunterladen und bearbeiten. Das bedeutet, dass hier mehrere Gruppenmitglieder an einer
Datei arbeiten und gegenseitig Anderungen vornehmen kénnen.

n Achte darauf, nicht die Arbeitsergebnisse Deiner Mitschiler*innen zu tberschreiben!

Damit Du nicht aus Versehen die Dateien Deiner Mitschuler*innen Uberschreibst, wirst Du beim
Upload einer gleichnamigen Datei gefragt, ob Du sie Uberschreiben mdchtest.

Dateiupload

ruppenarbeit.doce Wahlen Sie eine Datei aus.

Deine Lehrkraft kann aber auch von vornherein das Uberschreiben von Arbeitsergebnissen durch
Mitschdler*innen unterbinden, indem sie einen geschutzten Ordner fir Deine Gruppenarbeit
anlegt.
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@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U: > B Gemeinsame Dateien > [ QY Y e —— (Max.Muster)

Schnellein... 4 Name Anderungs...

A Laufwerk U: O m Testaufgabe_Gruppenarbeit s
O m Testaufgabe_Gruppenarbeit_gesch Jt Lo

s

Hat das Verzeichnis fiir Deine Gruppenarbeit die Dateiendung .pro ist dieser Ordner

E geschutzt (protected). Das bedeutet, Du kannst die Arbeitsergebnisse Deiner
Mitschiler‘innen einsehen, aber nicht Giberschreiben. Nur Du und Deine Lehrkraft
koénnen Deine Dateien bearbeiten, 16schen und Uberschreiben.

Mithilfe der von Deiner Schule genutzten Kommunikationsanwendung sprichst Du Dich mit
Deinen Mitschilerinnen und Mitschilern ab.

Steht Dir keine Kommunikationsanwendung zur Verfiigung, kannst Du auch direkt im
Arbeitsordner Deiner Gruppe mit Deinen Mitschilern und Mitschilerinnen kommunizieren. Lade
einfach die Fragen, die Du klaren mochtest, in Euren Austauschordner. Achte darauf Deinen
Dateien sprechende Namen zu geben, damit Deine Mitschiler*innen und Deine Lehrkraft sehen
koénnen, dass Du etwas besprechen mochtest.

@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

A Laufwerk U: b - Gemeinsame Dateien b - Max Mustermann (Max.Muster) > . Testaufgabe_Gruppenarbeit_geschiitzt.pro

Schnellein, Name And.. | Erstelldatum | Dateigrole
A Laufwerk U: O B Testaufgabe_Gruppenarbeit_02.docx == (9.0.. 09.06.2021.. 11KB
O = Testaufgabe Gruppenarbeit 02 lisa FRAGE.docx = 000.. 09.06.2021 ... 11 KB

Stellt Dir Deine Schule Uber die Private Cloud eine Kommunikationsanwendung, wie
TS z.B. ein Videokonferenztool zur Verfligung, findest Du diese im Bereich
Anwendungen in der Private Cloud.
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Wie kontaktiere ich liber die Private Cloud meine Lehrkrafte?

Wenn Deine Schule Dir tber die Private Cloud eine Kommunikationsanwendung, wie
z.B. ein E-Mail oder Chat-Programm zur Verfligung stellt, kannst Du dariiber mit
Deinen Lehrkraften in Kontakt treten.

o Offne die Private Cloud mit Deinem Browser und melde Dich mit Deinem
Benutzernamen und Kennwort an.

e Offne dann im Bereich Anwendungen die Kommunikationsanwendung.

Du kannst Deine Fragen zu einer Aufgabe direkt in eine Datei oder auf Dein
Aufgabenblatt schreiben und in den Ergebnisordner oder bei einer Gruppenarbeit in

E den Austausch Ordner Deiner Lehrkraft hochladen. Bitte benenne Deine Datei so,
dass Deine Lehrkraft sieht, dass Du Fragen hast! Die von Dir hoch geladene Datei
erscheint automatisch nach dem Upload im Verzeichnis Deiner Lehrkraft.
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@ NetMan for Schools Private Cloud - Lisa Meier

M Laufwerk U: > - Kursdateien > - Max Mustermann (Max.Muster) » - Testaufgabe_Einzel Loesungen

Schnellein... ¢ Name And.. | Erstelldatum | DateigroRe

A Laufwerk U: & B Testaufgabe_Einzelbearbeitung FRAGE.docx == 090. 09.06.2021.. 11KB

Es kann auch sein, dass Du auf3erhalb der Private Cloud eine
Kommunikationsanwendung von Deiner Schule gestellt bekommst, die entweder im

n Browser lauft oder auf Deinem Endgerat installieren werden muss. Das kann z.B.
das NetMan Portal als Browseranwendung oder die H+H NetMan Schulportal App
sein.
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Hybridunterricht

Der Hybridunterricht stellt sowohl Dich, als auch Deine Lehrkrafte, vor neue Aufgaben.
Gleichzeitig bietet er Dir die Moglichkeit, trotz langerfristiger Abwesenheit am Unterricht
teilnehmen zu kdnnen. Wir wollen hier auf Fragen, die Du zur Nutzung von NetMan for Schools
im Hybridunterricht hast, eingehen.

Wie nehme ich mit der NfS Private Cloud am Unterricht teil?

Wenn Deine Schule Dir ein Videokonferenztool, wie z.B. Microsoft Teams, zur Verfligung stellt,
kann Deine Lehrkraft Dich zu einer Videokonferenz einladen, um live am Unterricht
teilzunehmen.

Falls dieses Videokonferenztool tber die Private Cloud zur Verfugung gestellt wird, gehst Du
folgendermal en vor:

1| Private Cloud 6ffnen

Offne die Private Cloud mit Deinem Browser und melde Dich mit Deinem Benutzernamen und
Kennwort an.

2 | Anwendungen 6ffnen

Offne dann den Bereich Anwendungen.

Hier wechselst Du zur Ansicht NetMan for Schools Web Interface, das sich in einem
separaten Browserfenster offnet.

Offne Deine Videokonferenzanwendung und melde Dich dort am Unterricht an.

Brauchst Du zur Bearbeitung Deiner Aufgaben wahrend des Unterrichts Software, die Dir von
der Schule bereitgestellt wird, findest Du diese im Bereich Anwendungen.

Wenn Du gleichzeitig dem Unterricht per Videokonferenz folgen mdchtest und im
virtuellen Klassenzimmer oder auf Deinem Endgerat arbeiten mochtest, ist es
hilfreich beides getrennt aufzurufen und darzustellen.

in der Videokonferenz und Private Cloud bzw. das virtuelle Klassenzimmer in

E Du kannst am PC einen zweiten Monitor anschlieRen und die Unterrichtslibertragung
unterschiedlichen Browserfenstern auf den beiden Monitoren betrachten.

Alternativ kannst Du zwei verschiedene Gerate benutzen. Verfolge z.B. die
Videokonferenz mit dem Live-Unterricht auf dem Handy und 6ffne die Anwendungen
auf dem Tablet oder PC.

Deine Lehrkraft kann Dir Aufgaben Uber die Private Cloud zur Verfligung stellen, genauso wie
Du es wvon Hausaufgaben und ggf. Homeschooling kennst.
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Unterrichtsmaterial wie Aufgaben und Losungen kdnnen tber die Private Cloud ausgetauscht
werden. Deine Lehrkraft kann Dir wahrend des Unterrichts neues Material in die Private Cloud
laden. Du hast die Méglichkeit, direkt auf den Schulserver Deine Arbeitsergebnisse zu laden.

Da die technischen Voraussetzungen von Schule zu Schule variieren, klare am
besten mit Deinen Lehrkraften ab, wie Du konkret vorgehst.

Wie melde ich mich von zuhause aus am NMfS Klassenraum
an?

Um Dich am Klassenraum in der Schule anzumelden, brauchst Du einen Rechner mit guiltiger
NetMan for Schools Lizenz.

Das kann ein Leihgerat Deiner Schule mit installiertem NetMan for Schools Client sein, aber
auch Dein privater Computer mit einer NetMan for Schools HTML5 Lizenz oder dem NetMan
for Schools Webclient.

Die HTMLS5 Lizenz bekommst Du von Deiner Schule gestellt.

Fur den Zugriff mit einer HTML5 Lizenz ist keine Installation auf Deinem privaten
Endgerat notwendig.

Klicke in der Private Cloud oder im H+H NetMan Schulportal auf den Bereich Anwendungen.

Das NetMan Web Interface 6ffnet sich in einem neuen Browserfenster.
Hier findest den Link zur Desktopsitzung auf Deinem Schulsenver.

& NetMan Web Interface -

BB Fachanwendungen

Ruft eine Desktopsitzung auf

Doppelklicke das Symbol der Desktopsitzung. Damit meldest Du Dich als Gast auf Eurem
Schulserver an.
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Wabhle einen freien Schiilerarbeitsplatz im virtuellen Klassenraum.

Doku

Freie Schillerarbeitsplatze

DOKU-01
DOKU-02
DOKU-03
DOKU-04
DOKU-05
DOKU-06

Du nimmst genauso am Unterricht im NetMan for Schools Klassenraum teil, wie Du es aus
dem Prasenzunterricht kennst.

Parallel folgst Du dem Unterricht mit einem Videokonferenztool, wie z.B. Microsoft Teams.
Deine Lehrkraft kann Dich zu einem Chat im Klassenraum oder Uber das NetMan Portal
einladen, so dass Du Dich aktivam Unterricht beteiligen kannst.

Da die technischen Voraussetzungen von Schule zu Schule variieren, klarst Du am
besten mit Deinen Lehrkraften ab, wie Du konkret vorgehst.

Wie greife ich von extern auf den Schulserver zu?

Es gibt zwei Mdglichkeiten von extern direkt auf dem Schulserver zu arbeiten.

Je nachdem welche Deine Schule gewahlt hat, nutzt Du entweder den NetMan for Schools

Webclient oder Du greifst mit einer HTML5 Lizenz Deiner Schule mit dem Browser auf Deinen
Schulsenver zu.

Der NetMan for Schools Webclient funktioniert nur unter Windows.

Mit der NetMan for Schools HTML5 Lizenz ist der Zugriff auf den Schulserver
plattformunabhangig von jedem Endgerat aus moglich.

In den meisten Fallen ist die Vorauswabhl, die im NetMan Webinterface in den Einstellungen
unter Servereinstellungen hinterlegt ist, die von Deiner Schule bevorzugte. Trifft das fiir Dich
zu, musst Du hier nichts einstellen.
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& NetMan Web Interface -

]
¢ Desktopsitzung
F

Servereinstellungen
NetMan HTML 5 Cliei
NetMan Startdatei

Sie konnen die Startart fur die Anwendungen
anpassen:
Servereinstellungen v

Die NetMan Startdatei kannst Du ignorieren. Sie wird in Universitdten verwendet, um den
Browser als Startmeni zu nutzen.

Wie installiere ich den NetMan for Schools Webclient?

E Um den NetMan for Schools Webclient zu installieren, brauchst Du keine
administrativen Nutzerrechte auf Deinem PC.

1 Klicke in der Private Cloud oder im H+H NetMan Schulportal auf den Bereich
Anwendungen.
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@ NetMan for Schools Privat

M Laufwerk U:

Schnelleinstieg

#4 Laufwerk U:

=5 WebDAV URL

@ Anwendungen

D Logout

Das NetMan Webinterface offnet sich.

2 Klicke auf NetMan Webclient Installation.
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& NetMan Web Interface -

[ ] Fachanwendungen

BB
¥
.

v

&4

Desktopsitzung

NetMan Webclient Installation

Die Installationsdatei |adt runter.

3 Doppelklicke auf die Installationsdatei nmrdpinst.msi.

* | = | Downloads

Start Freigeben Ansicht

« v 4 J > DieserPC » Downloads

MNarme

# Schnellzugriff

I Desktop # ~ Heute (1)

&4 Der Installationsassistent 6ffnet sich.
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ﬁ Methdan RDP Web Client - InstallShield Wizard oo

Welcome to the InstallShield Wizard for
HetMan RDP Web Chient

The InstallShield(R) Wizard will install NetMan RDP Web Client
on your computer, To continue, dick Mext.

WARMIMNG: This program is protected by copyright law and
international treaties.

< Back Cancel

Der Installationsassistent flihrt Dich durch die Installation.

Nach der Installation des NetMan for Schools Webclients ist normalerweise kein
Neustart nétig.
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Wie offne ich den Webclient?

Nach der Installation des NetMan for Schools Webclients, 6ffnest Du ihn aus dem Browser
heraus.

1 Offne im NetMan Web Interface die Einstellungen.

& NetMan Web Interface

. Fachanwendungen

B X

Q Desktopsitzung

FA Einstellungen

B

=

12 Min.

2 Wahle als Startart fiir die Anwendungen NetMan Webclient.
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H+H So

& NetMan Web Interface -

= Fachanwendung Einstellungen

Sie kdnnen die Startart fir die Anwendungen

anpassen:

NetiMan Webclient v

3 Doppelklicke die Anwendung Desktopsitzung.

& NetMan Web Interface

- Fachanwendungen

BB
e
F A

£

Desktopsitzung

s

Die Datei nmwclt.ndq 1adt herunter.

4 Doppelklicke die Datei nmwclt.ndq.

Die Desktopsitzung am Schulserver wird gedffnet. Du arbeitest per Remotezugriff direkt auf
Deinem Schulsenver.
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Hier kannst Du Dich am virtuellen Klassenraum oder zum Selbstandigen Arbeiten
anmelden.
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Wie greife ich per Browsersitzung auf den Schulserver zu?

1 Offne im NetMan Web Interface die Einstellungen.

& NetMan Web Interface

[ ] Fachanwendungen

i £
Q Desktopsitzung

L"‘ Einstellungen

]

=

12 Min.

2 Wahle als Startart fiir die Anwendungen NetMan HTML5 Client.
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& NetMan Web Interface -

. Fachanwendungen

¢ Deskiopsitzung Einstellungen
F
Sie kénnen die Startart far die Anwendungen
anpassen:
Servereinstellungen
Servereinstellungen
Netlan Webclient
NetiMan HTML 5 Client
NetMan Startdate
-
=
Logout

3 Wahle per Doppelklick die Anwendung Desktopsitzung.

& NetMan Web Interface -

B Fachanwendungen

£ o] Desktopsitzung
3 N
=
Ruft eine Desktopsitzung auf
-
®
Logout

4 Die Desktopsitzung am Schulserver 6ffnet sich im Browser.
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Du arbeitest direkt auf Deinem Schulserver. Hier kannst Du Dich entweder am virtuellen
Klassenraum anmelden oder selbstindig arbeiten.
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Wie kann ich den PC von einem Nicht-Windows-Gerit aus bedienen?

Mé&chtest Du von einem Handy, Tablet oder einem anderen Nicht Windows Gerat auf das
virtuelle Klassenzimmer zugreifen, benutzt du am besten die Bedienelemente, die sich im roten
MenU rechts oben verstecken.

1A

Computer

Wahle dazu auf das Koffer-Icon.
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C) " GICH O A
(2 ) @ = o "

Chrome

Startmend
umschalten

Die wichtigsten Tastaturbedienelemente kannst Du jetzt Gber den Bildschirm anwahlen.
Im Bereich der nach links aufgeht, hast Du die folgenden Buttons:

ESC
. : Breche einen Vorgang ab oder schliel3e einen Vorgang.

. : Je nach Anwendung verschieden belegt. Z.B. springe im Browser zwischen den

verschiedenen Tabs, setze in Textverarbeitungsprogrammen Tabulatoren.

CTRL] ALT
. DEL

: Offne ein Men(i, mit dem Du zwischen PC sperren, Passwort &ndern, abmelden
und Taskmanager wechseln kannst.

ALT
o [TAB

: Wechsle zwischen verschiedenen Anwendungen.

. E : Offne das Startmendi.

Im Bereich der nach unten aufgeht, stehen dir die folgenden Funktionen zur Verfligung:

. ﬁ : Beende die Verbindung.
. : Lade eine Datei herunter.

L™
. : Lade eine Datei auf den Schulserver.

Zusatzlich kannst Du die gangigen Wischgesten nutzen.

NetMan for Schools Praxishandbuch © 2024 H+H Software GmbH



NetMan for Schools fiir Lernende 326

Exkurs: Videokonferenz - Probleme mit der Technik

Unterricht per Videokonferenztool ist schén, wenn die Technik steht und die Ubertragung
funktioniert.

Hier ein paar Tipps zu Problemlagen, die Dir dabei begegnen kdnnen, ganz unabhangig von
NetMan for Schools.

Die Ldsungen der unten genannten Probleme kdnnen je nach Gerat und Betriebssystem
unterschiedlich sein, wir wollen hier auch keine pauschalen Lésungen anbieten, sondern Dir
Tipps geben, wie Du die Lésungen selbst findest.

Ich kann nichts horen

Hast Du fur Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die AudioUbertragung frei gegeben?
Benutzt Du ein Headset? Ist es eingeschaltet?

Hast Du Dein Headset fiur die Audioausgabe ausgewahlt?

Hast Du einen aktuellen Treiber fir Dein Headset installiert?

Mein Ton wird nicht iibertragen

Hast Du fur Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die AudioUbertragung frei gegeben?
Benutzt Du ein Headset? Ist es eingeschaltet?

Hast Du dein Headset fir die Audioeingabe ausgewahlt?

Ist Dein Mikrofontreiber aktuell?

Mein Bild wird nicht iibertragen

Hast Du fur Euer Videokonferenztool bzw. Deinen Browser die VideoUbertragung frei gegeben?
Ist Dein Webcamtreiber aktuell?

Benutzt Du eine externe Kamera?

Ist Deine externe Kamera angeschlossen?

Ist Deine externe Kamera angeschaltet?

Ist Deine externe Kamera fir die Videoubertragung ausgewahit?
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Das Bild stockt bzw. die Ubertragung bricht ab

Wenn Du Probleme mit der Unterrichtslibertragung hast, kann das verschiedene Griinde haben:
Maéglicherweise ist die Internetanbindung bei Dir oder in der Schule nicht ausreichend, es kann
auch sein, dass der Ubertragungsserver Uberlastet ist.

Wenn mehrere Personen an Eurer Videokonferenz teilnehmen, versucht die Bildubertragung
mdglichst gering zu halten. Schaltet die BildUbertragung nur fir diejenigen ein, die gerade
sprechen, oder teilt nur den Bildschirm fir eine Prasentation.

Wenn auch das nicht reicht, schaltet alle das Bild ab und sprecht euch nur Gber die Audio-
Funktion ab.

Bei den meisten Videokonferenzanbietern gibt es die Moglichkeit, sich per Telefon
einzuwahlen.
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